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Procedura dokumentaciji realizacji praktyk pilotazowych w ramach projektu ,,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych"

1. Przygotowanie przez praktykanta, Uczelnianego Opiekuna Praktyk (UOP) i Zaktadowego
Opiekuna Praktyk (ZOP) dokumentéw: SZCZEGOrOWY PROGRAM PILOTAZOWEJ
PRAKTYKI ZAWODOWEJ , SZCZEGOLOWY
HARMONOGRAM PILOTAZOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

— przed rozpoczeciem praktyki

2. Przygotowanie przez praktykanta: ARKUSZ PILOTAZOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ
(Arkusz PPZ), DZIENNIK PILOTAZOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ (

czesci

czesc2

czesc3

)— obowigzuje w trakcie catej praktyki

3. Dokumentacja potwierdzajaca realizacjg praktyk: KARTA PRACY PRAKTYKANTA NA
PILOTAZOWEJ PRAKTYCE ZAWODOWEJ
— sktadana co miesigc rozliczeniowy do Biura Projektu; miesigc rozliczeniowy to 160h praktyki

4. Dokumentacja potwierdzajaca zrealizowanie praktyk: PROTOKOL ZALICZENIA
PILOTAZOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

SPRAWOZDANIE PRAKTYKANTA Z PILOTAZOWEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ
— w ciggu miesigca od zakonhczenia praktyk

5. Osoby rozliczajgce koszty dodatkowe: WNIOSEK ROZLICZAJACY KOSZTY DODATKOWE
wraz z zatgcznikami: faktury, bilety itp. (faktura przedstawiona do rozliczenia powinna zawieraé
PESEL studenta i powinien by¢ wpisany numer paragonu, oraz adnotacje ,zaptacono gotowka"
lub powinien dosta¢ dostarczony przelew) — sktadany co miesigc rozliczeniowy do Biura
Projektu; miesigc rozliczeniowy to 160h praktyki
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6. Osoby, przygotowujace aplikacyjng prace dyplomowg: WNIOSEK O PRZYZNANIE
KOSZTOW DYPLOMOWYCH -
sktadany w trakcie praktyki po zatwierdzeniu tematu aplikacyjnej pracy dyplomowej

7.0soby przygotowujace aplikacyjng prace dyplomowag po przyznaniu kosztéw dyplomowych:
WNIOSEK ROZLICZAJACY KOSZTY DYPLOMOWE

wraz z zatgcznikami: faktury, rachunki itp. (faktura przedstawiona do rozliczenia powinna
zawieraC PESEL studenta i powinien by¢ wpisany numer paragonu, oraz adnotacje ,zaptacono
gotéwka" lub powinien dostaé dostarczony przelew), zwrot zakupionych materiatéw do uczelni —
po przygotowaniu pracy dyplomowej , lecz nie pdzniej niz 31.05.2018
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