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Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawia Il w Biatej Podlaskiej

Zatrudni pracownika do Sekcji Zamoéwien Publicznych

Opis stanowiska:

- Samodzielne przygotowanie i udziat w prowadzeniu postepowan o udzielenie zamowien
publicznych zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych, w szczegolnoéci: sporzgdzanie
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, projektdw uméw oraz opiséw przedmiotow
zamoOwienia

- Przygotowanie ogtoszen i ich publikacja

- Prowadzenie korespondencji z wykonawcami

- Udziat w pracach komisji przetargowej

Wymagania:

- Woyksztatcenie wyzsze

- Minimum 3 - letnie doSwiadczenie w zakresie przygotowania i przeprowadzania zamdwien
publicznych

- Praktyczna znajomos$c¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz przepiséw
wykonawczych

- Woysoki standard etyki zawodowej

- Umiejetnos¢ podejmowania decyzji i dziatania pod presjg czasu, samodzielnosc,
odpowiedzialno$¢

- Biegta znajomos¢ obstugi komputera oraz pakietu MS Office

- Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
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- CV

- List motywacyjny

- Kserokopia dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje

- Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw cywilnych i publicznych,

- Oswiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie o
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- Pisemna zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutaciji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 922).)

Oferujemy:

- Zatrudnienie na podstawie umowy o prace
- Mozliwo$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji

Osoby zainteresowane powyzszg ofertg prosimy o sktadanie aplikaciji
w Kancelarii Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta |l w Biatej Podlaskiej,
ul. Sidorska 95/97,

w terminie do dnia 10.11.2016 r.
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