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PANSTWOWASZKOEA WYZSZA

Ix. PAPIEZLA JANA PAWLA 11 W BIALE] PODLASKIE]

OGLOSZENIE

Panstwowa Szkota Wy#sza im. Papieia Jana Pawda Il w Biatej Podlaskie]

Zatrudni osobe na stanowisko: SEKRETARKA

Wymagania:
wyksztatcenie wyisze
bardzo dobra znajomosc obstugi komputera oraz urzadzen biurowych;
bardzo dobra znajomosc pakietu M5 Office
rzetelnosc | sumiennosc w wykonywaniu powierzonych zadan;
umiejetnosc pracy w zespole i wysokie zdolnosci interpersonalne;
praktyczne podejscie do swoich obowigzkow i umiejetnosc pracy w szybko zmieniajacym
sie srodowisku;
pozybywne nastawienie do pracy i wysoka kultura osobista
dobra organizacja pracy.
petna dyspozycyjnosc
umiejetnosc pracy pod presjg czasu
doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku
mile widziana znajomosc jezyka angielskiego

¥ ¥ O K N M

H O ¥ B K M

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
S 2
= listmobywacyjny
¥ kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
*» pisemna zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych dla celdow rekrutacji
zoodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 101 z
2002r., poz. 926 z poZn. zm.)

Wymagane dokumenty naleiysktadac
w Kancelarii Panstwowe] Szkoty Wyiszej im. Papieia lana Pawlfa |l w Biatej Podlaskiej,
ul.5idorska 95/97,
w terminie do dnia 25.07. 2016

‘czelnia zastrzega sobie kontakt z wybranymi osobam

Panstesows Szkols Wyisze im. Papiein Jana Pewds B w Bisfej Podlaskiej

ull Sidorska 9597, 21-500 B hadiz=ic, NIPF537 21318

t=l. +48 83 344 95 00, fax +48 33 344 4550, e-mail- ps
wrarw pewihippd
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