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Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej

zatrudni Pracownika Sekcji Kadr

Oferujemy:

- umowe o prace (petny etat na okres 1 roku z mozliwoscig przedtuzenia na czas
nieokreslony), o
- state wynagrodzenie, dodatek stazowy, premie motywacyjne, DWR, sSwiadczenia z ZFSS,

- wsparcie doswiadczonego zespotu.

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze kierunkowe: ekonomia, ZZL, prawo,
co najmniej piecioletnie doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku
w obszarze kadr i ptac, w tym trzy lata doSwiadczenia w zarzadzaniu zespotem,
bardzo dobra znajomos¢ ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
praktyczna znajomosci przepisédw prawa pracy, zagadnien ptacowych i ubezpieczen
spotecznych, kodeksu cywilnego, KPA,
- doswiadczenie w firmach zatrudniajgcych minimum 300 oséb, mile widziane,
- znajomosc¢ programu WF- GANG, sprawozdawczos¢ POLON, BAZUS, mile widziane,
- bardzo dobra praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office,
- rzetelnos¢ i sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
- zdolno$¢ szybkiego uczenia sig, kreatywnos$¢ i samodzielnosé,
- umiejetnosci analitycznego rozwigzywania problemdw i organizacji pracy wtasnej,
- wysokie zdolno$ci interpersonalne, wielozadaniowos$¢ i umiejetno$¢ pracy w srodowisku
dynamicznym pod presjg czasu,
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- pozytywne nastawienie do pracy i wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty:

- CV (w CV prosze zawrzec¢ klauzule ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ogélnym Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”),

- list motywacyjny,

- kserokopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy.

Informujemy, ze bedziemy kontaktowaé sie tylko z wybranymi osobami.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Kancelarii PSW,
w terminie do dnia 31.07.2020 r.
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