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Informacje ogdine

Nazwa modutu ksztatcenia/przedmiotu
Technologia informacyjna
@ Nazwa jednostki prowadzacej modut (Katedra, Zaktad)
Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych, Zaktad Neofilologii

@ Kod modutu (wypetnia @ Grupa tresci ksztatcenia ElTyp modutu

koordynator ECTS) (ogdlnego, podstawowego, kierunkowego, (obowigzkowy, fakultatywny)
specjalnosciowego, itp.) obowigzkowy
grupa tresci ksztatcenia ogélnego

@ Poziom studiow Liczba punktéw ECTS Poziom przedmiotu

(studia I, Il stopnia, studia 1 (podstawowy, srednio-

podyplomowe) zaawansowany, zaawansowany)

studia | stopnia podstawowy

@ Rok studidw, semestr Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu
wyk. éw. lab. sem. proj. wyk. ¢w. lab. sem. proj.

Il rok — semestr V - zimowy
studia stacjonarne - - 15 - - - - 1 - -
studia niestacjonarne - - - - - - - - - -

Jezyk wyktadowy: jezyk polski

|§| Wyktadowca (wyktadowcy) (imie i nazwisko, stopieri naukowy oraz adres e-mailowy)
Robert Tomaszewski, dr, r.tomaszewski@dydaktyka.pswbp.pl

Informacje szczegétowe

‘ 14 Wymgania wstepne

1. Podstaw znajomosc¢ uzytkowania komputerdw i oprogramowania biurowego
2. Zna zalety i wady wykorzystywania komputerdw w zyciu osobistym i spotecznym cztowieka

15 Cele przedmiotu

Cc1 Poznanie narzedzi informatycznych przydatnych w pracy.
Cc2 Poznanie metod i narzedzi pozyskiwania i przetwarzania danych i informacji.
Cc3 Nabycie umiejetnosci tworzenia zaawansowanych zestawien i publikacji informacyjnych

na potrzeby pracy zawodowej.

16 Efekty ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

nr student, ktéry zaliczyt przedmiot, potrafi: odniesienie do
celéw przedmiotu

EKO1 dobierac¢ wtasciwe narzedzia informatyczne potrzebne w pracy, charakteryzowac i C1,C2,C3

opisywaé przeznaczenie sprzetu i oprogramowania komputerowego;
EKO2 pozyskiwaé¢ dane oraz je analizowag; C1,C2,C3
EKO3 potrafi tworzy¢ i omawiac proste bazy danych oraz je obstugiwac. C1,C2,C3
forma zajec - éwiczenia liczba liczba odniesienie do efektow
godzin S godzin NS ksztatcenia dla

przedmiotu

L1 BHP pracy w pracowni informatycznej, wstep 2 - EKO1, EKO3

do MS Excel — Tworzenie arkuszy
kalkulacyjnych. Wypetnianie i kopiowanie pél.
Wprowadzanie daty, adresowanie komadrek.
L2 Formatowanie i przetwarzanie tekstu. Zasady 4 - EKO1, EKO2, EKO3
przygotowania korespondencji urzedowej,
firmowej oraz dokumentacji biurowej.
L3 Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych. 2 - EKO1, EKO2, EKO3
Umieszczanie krawedzi, podstawowe
obliczenia, operacje na tekscie.
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L4 Arkusz kalkulacyjny jako prosta baza danych 2 - EKO1, EKO2, EKO3
oraz porzagdkowanie baz danych.

L5 Graficzna prezentacja wynikdéw, wykresy 2 - EKO1, EKO2, EKO3
ztozone.
L6 Funkcje standardowe w Excel. 2 - EKO1, EKO2, EKO3
L7 Powtdrzenie wiadomosci i zaliczenie. 1 - EKO1, EKO2, EKO3
suma godzin 15 -

18 Narzedzia/metody dydaktyczne
1. Instrukcje do zadan

2. Metoda praktyczna oparta na obserwacji i analizie

3. Praca na stanowiskach komputerowych

‘ 19 Sposoby oceny (F — formujaca, P — podsumowuj3aca)

F1. Zadanie kontrolne sprawdzajgce stopien opanowania narzedzia informatycznego — na zaliczenie
F2. Ocena biezgcego przygotowania do zajec i aktywnos¢ w trakcie zaje¢ — ocenianie ciggte
P1. Ocena koncowa sformutowana na podstawie pracy na zajeciach i weryfikacji wiedzy (na komputerach)

20 Obcigzenie pracg studenta

forma aktywnosci srednia liczba godzin na zrealizowanie aktywnosci

S NS
Godziny kontaktowe z nauczycielem 15 -
Przygotowanie sie do zajec 7 -
Konsultacje z nauczycielem 3 -
SUMA 25 -
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA 1 -
PRZEDMIOTU

21 Literatura podstawowa i uzupetniajgca

Literatura podstawowa:

1. Seria ksigzek “Biblia” dla pakietu MS Office, wydawnictwo Helion

2. Excel PL. Cwiczenia praktyczne, Wydawnictwo Helion

Literatura uzupetniajaca:

1. Dowolna literatura z zakresu obstugi programéw biurowych. (np e-book)

2. Nowakowski Z.: Uzytkowanie komputeréw, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007

3. Sikorski W.: Podstawy technik informatycznych, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007

22 Kryteria oceny *




Ocena stopnia osiggnietych przez studenta efektow ksztatcenia nastepuje wg ponizszych
kryteriow:

5.0 — zaktadany efekt ksztatcenia zostat osiggniety bez zastrzezen

4.5 — zaktadany efekt ksztatcenia zostat osiggniety z pojedynczymi brakami/btedami

4.0 — zaktadany efekt ksztatcenia zostat osiggniety z nielicznymi brakami/btedami

3.5 — zaktadany efekt ksztatcenia zostat osiggniety z wieloma brakami/btedami

3.0 — zaktadany efekt ksztatcenia zostat osiggniety z licznymi i istotnymi brakami/btedami
(minimalnie wymagany poziom osiggniecia efektu)

2.0 — zaktadany efekt ksztatcenia nie zostat osiggniety

Zaliczenie odbywa sie z uzyciem komputeréw

‘ 23 Inne przydatne informacje o przedmiocie

1. Informacja, gdzie mozna zapoznac sie z prezentacjami do zaje¢, instrukcjami do laboratorium, itp.
Instrukcje sg rozdawane studentom przed zajeciami

2. Informacje na temat miejsca odbywania zaje¢ — plan zaje¢, tablica informacyjna, strona internetowa
uczelni,

3. Informacja na temat terminu zaje¢ (dzien tygodnia/godzina) - plan zaje¢, tablica informacyjna, strona
internetowa uczelni

4, Informacja na temat konsultacji (godziny oraz miejsce) — harmonogram dyzuréw pracownikéw

dydaktycznych, tablica informacyjna, pokdj 245
*do decyzji koordynatora

Tabela podsumowujaca

Odniesienie

danego efektu do

Efekt L Cele Tresci Narzedzia/metody

zdefiniowanych Sposob oceny
dla catego
programu
(,,kierunkowych”)
EKO1 K_W12 K_U01 C1,C2,C3
K_U03 K_U05
EK02 K_W12 K_U01 C1,C2,C3
K_U03 K_U05
EKO3 K_W12 K_U01 C1,C2,C3
K_UO05 K_K01

ksztatcenia przedmiotu programowe dydaktyczne

L1-L7 1,2,3 F1,F2,P1

L1-L7 1,2,3 F1,F2,P1

L1-L7 1,2,3 F1,F2,P1

Opracowanie: dr Robert Tomaszewski



