KARTA PRZEDMIOTU NA ROK AKADEMICKI 2019/2020

INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa przedmiotu ksztatcenia
Technologia Informacyjna

2. Nazwa jednostki prowadzgcej modut (nalezy wskazaé nazwe zgodnie ze Statutem PSW)
Wydziat Nauk Ekonomicznych, Zaktad Zarzgdzania

3. Grupa tresci ksztatcenia
(modut moze by¢ realizowany w ramach tresci ksztatcenia ogdlnego, podstawowego,
kierunkowego, specjalnosciowego lub innego)
Tresci ksztatcenia ogdlnego

4. Typ przedmiotu
(obowigzkowy, do wyboru)
obowigzkowy

5. Poziom studiow
Stopnia | stopnia

6. Liczba punktéw ECTS
2

7. Poziom przedmiotu
(podstawowy, srednio-zaawansowany, zaawansowany)
Srednio-zaawansowany

8. Rok studiéw, semestr
| rok, semestr |- zimowy

9. Liczba godzin w semestrze
Wyk. Cw. L* Prj. Pbn. Zp. Pr.
15

10. Jezyk wyktadowy: polski

11. Wyktadowca (wyktadowcy) (imie i nazwisko, stopied naukowy oraz adres e-mailowy
wyktadowcy/wyktadowcédw prowadzgcych zajecia)
dr Robert Tomaszewski

INFORMACJE SZCZEGOLOWE

12. Wymagania wstepne

1) Podstaw znajomosé uzytkowania komputerdw i oprogramowania biurowego

2) Zna zalety i wady wykorzystywania komputerédw w zyciu osobistym i spotecznym
cztowieka.

13. Cele przedmiotu

C1 Poznanie narzedzi informatycznych przydatnych w pracy zawodowej

C2 Poznanie metod i narzedzi pozyskiwania i przetwarzania danych i informacji

C3 Nabycie umiejetnosci tworzenia zaawansowanych zestawien i publikacji informacyjnych
na potrzeby pracy zawodowej

14. Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

odniesienie do
Student, ktéry zaliczyt przedmiot: kierunkowych
efektédw uczenia sie

WIEDZA

EUO1 Dobieraé wtasciwe narzedzia informatyczne potrzebne w pracy K_W09 K_W10
zawodowej, charakteryzowad i opisywaé przeznaczenie sprzetu i
oprogramowania komputerowego

UMIEJETNOSCI

EUO2 Pozyskiwac dane oraz je analizowad K_U04 K_U13 K _U14




KOMPETENCIE SPOLECZNE

EUO3 Potrafi tworzy¢ i omawiac proste bazy danych oraz je obstugiwac K_KO01 K_K06

15. Tresci programowe

Forma zajec - wyktady

1)

Forma zajec - laboratorium

1) BHP pracy w pracowni informatycznej, wstep do MS Excel — Tworzenie arkuszy
kalkulacyjnych. Wypetnianie i kopiowanie pél. Wprowadzanie daty, adresowanie komédrek

2) Formatowanie i przetwarzanie tekstu. Zasady przygotowania korespondenc;ji urzedowej,
firmowej oraz dokumentac;ji biurowej

3) Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych. Umieszczanie krawedzi, podstawowe obliczenia,
operacje na tekscie

4) Arkusz kalkulacyjny jako prosta baza danych oraz porzgdkowanie baz danych

5) Graficzna prezentacja wynikéw, wykresy ztozone

6) Funkcje standardowe w Excel

Powtdrzenie wiadomosci i zaliczenie.

16. Narzedzia/metody dydaktyczne

Instrukcje do zadan

Metoda praktyczna oparta na obserwacji i analizie

Praca na stanowiskach komputerowych

H|lw NP

. Konsultacje

17. Sposoby oceny (F — formujgca; P — podsumowujgca)

F1. Zadanie kontrolne sprawdzajace stopiet opanowania narzedzia informatycznego — na
zaliczenie

F2. Ocena biezgcego przygotowania do zajec i aktywnos¢ w trakcie zaje¢ — ocenianie ciggte

P1. Ocena korcowa sformutowana na podstawie pracy na zajeciach i weryfikacji wiedzy (na
komputerach

18. Obcigzenia praca studenta

forma aktywnosci Srednia liczba godzin na zrealizowanie aktywnosci
Godziny kontaktowe z nauczycielem** 20

Przygotowanie sie do zajec i kolokwium 15

Przygotowanie projektu /zadan 10

Przygotowanie do zaliczenia 5

SUMA 50

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS 2

DLA PRZEDMIOTU

19. Literatura podstawowa i uzupetniajaca

Literatura podstawowa:

1) Literatura podstawowa:




2) Basham S. Word 2007 PL. Seria praktyk Wydawnictwo Helion, 2009 i nowsze

3) Mastowski K. Excel 2007 PL. Cwiczenia praktyczne, Wydawnictwo Helion, 2007 i
nowsze

4) Price M. Excel 2007 PL. Seria praktyk Wydawnictwo Helion, 2009 i nowsze

5) Mazur A.: Przetwarzanie tekstéw, Wydawnictwo KISS, 2007

6) Lenert R.: Arkusze kalkulacyjne, R. Lenert; Wydawnictwo KISS, 2007

Literatura uzupetniajaca:

1) Literatura dodatkowa:

2) Sikorski W.: Podstawy technik informatycznych, Wydawnictwo naukowe PWN SA,
2007

3) Nowakowski Z.: Uzytkowanie komputeréow, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007

4) Kopertowska M.: Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007

5) Kopertowska M.: Arkusze kalkulacyjne, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007

20. Formy oceny - szczegoty

Nalezy wpisac skrocony opis sposobu wystawiania oceny koricowej.

Forma zaliczenia ustalana ze studentami na pierwszych zajeciach.
Ocena biezgcych postepéw w pracy na zajeciach

21. Inne przydatne informacje o przedmiocie

1. Informacja, gdzie mozna zapoznac sie z prezentacjami do zaje¢, instrukcjami do
laboratorium, itp.
Instrukcje dostarczane przez prowadzgcego bezposrednio na zajeciach

2. Informacje na temat miejsca odbywania zaje¢ — wedtug planu zajec

3. Informacja na temat terminu zajec (dzien tygodnia/godzina) — wedtug planu zajec

4. Informacja na temat konsultacji (godziny+miejsce) — p.245R wedtug planu

*L — laboratorium (w przypadku zajec z jezyka obcego oznacza lektorat)
**  Zajecia prowadzone z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego lub innej osoby prowadzace;j

zajecia oraz konsultacje




