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Zarzadzania

@ Kod modutu @ Grupa tresci ksztatcenia @Typ modutu
(wypetnia koordynator ogoblnego obowigzkowy
ECTS)
@ Poziom studiow Liczba punktéw ECTS Poziom przedmiotu (podstawowy,
(studia |, Il, 11l stopnia) 2 srednio- zaawansowany, zaawansowany)
studia I-go stopnia poziom podstawowy
@ Rok studiéw, Liczba godzin w semestrze Liczba godzin w tygodniu
semestr
| rok' semestr | Wyk. Cw. Lab. Sem. Proj. Wyk. Cw. Lab. Sem. Proj.
zimowy

studia stacjonarne 15 1

studia - -
niestacjonarne

@ Jezyk wyktadowy: polski

@ Wyktadowca (wyktadowcy) (imie i nazwisko, stopieri naukowy oraz adres e-mailowy
wyktadowcy/wyktadowcéw prowadzqcych zajecia)

dr inz. Marta Chodyka, email: m.chodyka@dydaktyka.pswbp.pl

mgr inz. Piotr Lichograj, email p.lichograj@dydaktyka.pswbp.pl

<
Informacje szczegélowe
14 Wymagania wstepne

1. Podstawowe umiejetnosci z zakresu obstugi komputera i systemu Windows
2. Podstawy technik informatycznych.
3. Umiejetnos¢ postugiwania si¢ internetem

15 Celeprzedmioty

Cl  Zapoznanie Studentdw z podstawowymi pojeciami z zakresu zasad bezpieczenstwa
1 higieny pracy, wskazanie poj¢¢ zwigzanych z aspektami prawnymi: prawa
autorskie, rodzaje licencji

C2  Zdefiniowanie zasad tworzenia dokumentow i metod formatowania dokumentéw z
wykorzystaniem programu MS Word



mailto:m.chodyka@dydaktyka.pswbp.pl

C3  Zdefiniowanie zasad wykorzystania arkusza kalkulacyjnego na przyktadzie
programu MS Excel

C4  Zdefiniowanie zasad tworzenia prezentacji multimedialnych z wykorzystaniem
programu MS Power Point

C5  Zapoznanie Studentow z podstawowymi ustugami w sieciach informatycznych

nr student, ktory zaliczyt przedmiot, potrafi: odniesienie do celéw
przedmiotu
WIEDZA
EKO1 Swiadomie postuguje sic podstawowymi pojeciami z zakresu C1

zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, definiuje pojecia
zwigzane z aspektami prawnymi: prawa autorskie, rodzaje
licencji, zna pojecia zwigzane z technologia informacyjna
UMIEJETNOSCI
EKO2 Wybiera witasciwe metody i narzedzia informatyczne, zna c2Cc3c4
techniki tworzenia dokumentéw tekstowych, arkuszy
kalkulacyjnych i prezentacji multimedialnych
KOMPETENCJE

EKO3 Wykorzystuje narzgdzia informatyczne do wyszukiwania C5
I selekcji informacji

‘ 17 Tresci programowe

forma zajec - laboratoria liczba liczba odniesienie
— godzin S godzin NS do efektow
ksztatcenia
dla
przedmiotu
L1 Wprowadzenie do laboratorium, 2 - EKO1

zasady pracy z komputerem, BHP

L2 Przetwarzanie tekstow 4 - EKO02
L3  Arkusze kalkulacyjne 4 - EKO02
L4 Grafika menedzerska i prezentacyjna 4 - EKO02
L5 Przegladanie stron internetowych i 1 - EKO3
komunikacja
suma godzin 15 0

18 Narzedzia/metody dydaktyczne

N1. Skrypty do laboratorium

N2. Oprogramowanie — Microsoft Office
N3. Komputer z dostgpem do Internetu




19 Sposoby oceny (F — formujaca, P — podsumowujgca)

F1. Ocena biezacego przygotowania do zaj¢é laboratoryjnych i aktywnosci w trakcie
Zaje¢ - ocenianie ciggle

P1. Kolokwia w ciggu semestru z materiatu z laboratorium

forma aktywnosci

20 Obcigzenie praca studenta
$rednia liczba godzin na zrealizowanie aktywnosci

ECTS DLA PRZEDMIOTU

S NS
Godziny kontaktowe z nauczycielem 15 -
w trakcie zajec
Godziny kontaktowe z nauczycielem 5 -
w trakcie konsultacji
Przygotowanie sie do zajec i do 30 -
kolokwium
SUMA 50 -
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW 5

21 Literatura podstawowa i uzupetniajaca

Literatura podstawowa:

1. Mazur A.: Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwo KISS, 2007

2. Czarny P. : Excel 2007 PL. Kurs. Wydawnictwo Helion, 2009

2011

3. Alexander M., Walkenbach J.: Analiza i prezentacja danych w Microsoft Excel.

2007

4, Sikorski W.: Podstawy technik informatycznych, Wydawnictwo naukowe PWN SA,

2007

5. Nowakowski Z.: Uzytkowanie komputeréw, Wydawnictwo naukowe PWN SA,

Literatura uzupelniajaca:

1. Kopertowska M.: Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007

2. Gunia M.: Word 2007. Pierwsza pomoc. Wydawnictwo Helion, 2009

22 Kryteria oceny *

na ocene 2 na ocene 5
nr efektu (ndst) na ocene 3 (dst) | na ocene 4 (db) (bdb)
EKO0O1 Student nie zna Student zna Student zna Student zna
podstawowych podstawowe podstawowe podstawowe
pojec z zakresu pojegcia z zakresu pojecia z zakresu pojecia z zakresu
BHP i pojg¢ BHP i pojgcia BHP i poj¢cia BHP i pojecia
zwiazanych z zwiazane z zwigzane z zwigzane z
aspektami aspektami aspektami aspektami
prawnymi prawnymi w prawnymi w prawnymi w
zwigzanymi z zwigzku z zwigzku z zwiazku z
uzytkowaniem uzytkowaniem uzytkowaniem uzytkowaniem
komputerdow i komputerdw i komputerdw i komputerow i
technologia technologia technologia technologia
informacyjna informacyjng informacyjng i informacyjnag i

potrafi rozwijaé

potrafi rozwijac¢




omawiane definicje | omawiane definicje
oraz przedstawiac
wlasne ich
zastosowania
EKO02 Student nie Student za pomoca | Student Student
wybiera nauczyciela samodzielnie samodzielnie
wilasciwych metod | wybiera wlasciwe | wybiera wlasciwe | wybiera wlasciwe
i narzedzi metody i narz¢dzia | metody i narzedzia | metody i narzedzia
informatycznych, informatyczne, nie | informatyczne, zna | informatyczne,
nie zna technik zna technik techniki tworzenia | poglebia ich
tworzenia tworzenia dokumentow znajomos¢,
dokumentow dokumentow tekstowych, doskonale zna
tekstowych, tekstowych, arkuszy techniki tworzenia
arkuszy arkuszy kalkulacyjnych i dokumentow
kalkulacyjnych i kalkulacyjnych i prezentacji tekstowych,
prezentacji prezentacji multimedialnych arkuszy
multimedialnych multimedialnych kalkulacyjnych i
prezentacji
multimedialnych
EKO03 Student nie potrafi | Student z pomoca Student Student
wykorzystywaé nauczyciela samodzielnie wykorzystuje
narzedzi wykorzystuje wykorzystuje narzedzia
informatyczne do narzedzia narzedzia informatyczne do
wyszukiwania i informatyczne do informatyczne do wyszukiwania i
selekcji informacji | wyszukiwania i wyszukiwania i selekcji informacii,
selekcji informacji | selekcji informacji | dazy do
poglebiania wiedzy
w tej dziedzinie.
-
Inne przydatne informacje
 ———————————————
1. Informacje o przedmiocie i materiaty dydaktyczne zamieszczane sg na stronie www.mch.pswbp.pl
2 Miejsce odbywania sie zaje¢: PSW im. Papieza Jana Pawtfa Il w Biatej Podlaskiej,
3. Zajecia odbywajg sie zgodnie z aktualnym planem zajec
4 Konsultacje odbywajg sie godnie z terminarzem konsultacji

*do decyzji koordynatora


http://www.mch.pswbp.pl/

Tabela podsumowujaca.

Efekt ksztatcenia

Odniesienie danego
efektu do efektow
zdefiniowanych dla

Cele przedmiotu

Narzedzia/metody

Tresci programowe

Sposdéb oceny

dydaktyczne
catego programu
(,,kierunkowych”)
EKO1 K_WO09 K_W17 C1 L1 N1 N2 N3 F1
EKO2 K_U13 K U14 C2C3C4 L2314 N1 N2 N3 F1P1
EKO3 K_KO6 K_KO7 Cc5 L5 N1 N2 N3 F1




