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I1. Informacje szczegotowe

14 Wymagania wstepne (zakres wiadomosci/umiejetnosci/kompetencji, jakie powinien
posiadac student przed rozpoczeciem nauki przedmiotu)

1. Podstawowa znajomos¢ obstugi komputera

15 Cele przedmiotu (oczekiwane efekty ksztatcenia, kompetencje / umiejetnosci/wiedza

nabyte przez studentow)

C1 Zaznajomienie z zaawansowanymi mozliwosciami pakietu biurowego Microsoft
Office z ukierunkowaniem na mozliwosci jego przysztego wykorzystania.
C2 Poznanie przez studentéw struktury, narzedzi i ustug technologii informacyjnych

takze wplywu technologii cyfrowych na inne informacyjno-komunikacyjne media
elektroniczne, jak np. telefonia mobilna.
C3 Poznanie kanatéw i metod przesytania informacji, oraz sposobow jej kodowania

16 Efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

nr student, ktory zaliczyt przedmiot, potrafi: odniesienie do
celow ksztatcenia




E.Ul1 Postugiwac si¢ pakietem oprogramowania biurowego typu Ms C1
Office (Word, Excel, power point)

E.W1 Znanowoczesne narzedzia informatycznei i C2,C3
teleinformatyczne
E.U2 Postugiwac si¢ kanatami przesylu informacji (programy C2,C3

pocztowe , mms, sms, video-konferencje, bankowos¢ on-line)

17 Tresci programowe

forma zaje¢ — ¢wiczenia liczba odniesienie do
godzin efektow
ksztalcenia
CWI1  MS Word — skroty klawiszowe 2 E.U1
CW2  MS Word — podstawy formatowania 4 E.U1
tekstu
CW3  MS Word — tabulacja i tworzenie 2 E.U1
tabel
CW4  EXCEL - Tworzenie arkuszy 4 E.U1

kalkulacyjnych. Wypeianie i
kopiowanie pol. Wprowadzanie daty

CW5  EXCEL — tworzenie tabel i 2 E.U1
podstawowe funkcje standardowe

CW6 EXCEL — Arkusz kalkulacyjny jako 3 E.U1
prosta baza danych, porzadkowanie
baz danych

CW7 EXCEL — graficzna prezentacja 4 E.Ul
wynikow (wykresy ztozone)

CW8  Power Point — tworzenie prezentacji 4 E.Ul
multimedialnych

CW9  Tendencje rozwoju informatyki i 2 E.U2, EW1
teleinformatyki w zakresie narzedzi
informatycznych

CWI10 Nowoczesne media informatyczne, a 2 E.U2
ich praktyczne wykorzystanie

CW11 Bezpieczenstwo danych a Internet 1 E.U2

suma godzin 30

1. Komputer

2. Pakiet oprogramowania biurowego MS Office

3. Internet

4, Cwiczenia

F1. Ocena biezacego przygotowania do zajec i aktywno$¢ w trakcie zaje¢ — ocenianie
cigglte
F2. Ocena wykonanych ¢wiczen

P1. Kolokwium podsumowujace




20 Obciazenie praca studenta

S
Godziny kontaktowe z nauczycielem 30
Przygotowanie si¢ do zajec 5
SUMA 35

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW
ECTS DLA PRZEDMIOTU

‘

21 Literatura podstawowa i uzupelniajgca
1. Literatura podstawowa:
Basham S. Word 2007 PL. Seria praktyk Wydawnictwo Helion, 2009
Mastowski K. Excel 2007 PL. Cwiczenia praktyczne, Wydawnictwo Helion, 2007
Price M. Excel 2007 PL. Seria praktyk Wydawnictwo Helion, 2009
Mazur A.: Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwo KISS, 2007
Lenert R.: Arkusze kalkulacyjne, R. Lenert; Wydawnictwo KISS, 2007
Literatura dodatkowa:
Sikorski W.: Podstawy technik informatycznych, Wydawnictwo naukowe PWN
SA, 2007
7. Nowakowski Z.: Uzytkowanie komputerow, Wydawnictwo naukowe PWN SA,
2007
8. Kopertowska M.: Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwo naukowe PWN SA,
2007
9. Kopertowska M.: Arkusze kalkulacyjne, Wydawnictwo naukowe PWN SA,

oW

2007

22 Formy oceny — szczegoly

na ocen¢ 2

nr efektu (ndst) na oceng 3 (dst) naoceng 4 (db) naoceng 5 (bdb)
E.Ul Nie zna MS ZnaMS WORD Zna MSWORD Zna MS WORD
WORD w w zakresie w zakresie w zakresie
zakresie skrotow skrotow skrotow
skrotow klawiszowych,  klawiszowych, klawiszowych,
klawiszowych,  podstaw podstaw podstaw
podstaw formatowania formatowania formatowania

formatowania

tekstu.

tekstu, tworzenia

tekstu, tworzenia

tekstu, Obstuguje tabel. Obstuguje  tabel. Obstuguje
tworzenia tabel. program program EXCEL program

Nie obstuguje EXCEL w w zakresie EXCEL w
programu zakresie arkuszy zakresie arkuszy
EXCEL w arkuszy kalkulacyjnych, kalkulacyjnych,
zakresie kalkulacyjnych, wypehiania i wypetniania i
arkuszy wypetniania i kopiowania p6l, kopiowania pol,
kalkulacyjnych, kopiowania pol. wprowadzania wprowadzania
wypelniania i Zna podstawy daty tworzenia daty tworzenia
kopiowania pol, programu tabel ale ma tabel,
wprowadzania  Power Pointale  trudnosci w porzadkowania
daty tworzenia  nie potrafi porzadkowaniem baz danych,




tabel, samodzielnie baz danych i graficznej
porzadkowania wykona¢ w nim  graficzng prezentacji
baz danych, prezentacji prezentacja wynikow. Zna
graficznej multimedialnej  wynikéw. Zna program Power
prezentacji podstawy Point i
wynikow. Nie programu Power samodzielnie
Zna programu Point i tworzy w nim
Power Point samodzielnie prezentacje
tworzy w nim multimedialng
prezentacje wykorzystujac
multimedialng jego wszystkie
mozliwosé
E.W1 Zna Stosuje Zna wiele Zna wiele
podstawowe podstawowe narzedzi narzedzi
narzgdzie narzgdzie informatycznych informatycznych
informatyczne  informatyczne i potrafi z nich i potrafi z nich
(komputer), ale  (komputer) korzystac korzystac
nie potrafi z korzystajac z samodzielnie
niego korzystac¢ podpowiedzi
nauczyciela
E.U2 Nie postuguje  Potrafi Postuguje si¢ Postuguje si¢
si¢ kanatami prawidtowo kanatami biegle kanatami
przesytu konstruowac przesytu przesyhu
informacji wiadomosci informacji informacji
pocztowe (programy (programy
pocztowe , mms, pocztowe , mms,
sms, video- sms, video-
konferencje, konferencje,
bankowos¢ on-  bankowos$¢ on-
line line z
zachowaniem
bezpieczenstwa
danych
( I11.  Inne przydatne informacje
22 Inne przydatne informacje o przedmiocie |
1. Informacja, gdzie mozna zapoznac si¢ z prezentacjami do zajec, instrukcjami do
laboratorium, itp.
2. Informacje na temat miejsca odbywania zajec.
3. Informacja na temat terminu zaje¢ (dzien tygodnia/godzina).
4. Informacja na temat konsultacji (godziny+miejsce).




Tabela podsumowujaca.

Odniesienie danego
efektu do efektow

Efekt ksztalcenia zdefiniowanych dla Cele przedmiotu Tresci programowe Narzedzia Sposéb oceny Strona | 5
dydaktyczne
calego programu
(s,kierunkowych”)
E U1 C1 CWI-CW8 N1, N2, N4 F1, F2, P1
E U2, wi C2 CW9-CW11 N1, N3, N4 F1, F2, P1

E u2 C3 CW9-CW11 N1, N3, N4 F1, F2, P1




