KARTA PRZEDMIOTU NA ROK AKADEMICKI 2021/2022

INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa przedmiotu ksztatcenia
Technologia informacyjna

2. Nazwa jednostki prowadzacej modut (nalezy wskaza¢ nazwe zgodnie ze Statutem PSW)
Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych, Zaktad Neofilologii

3. Grupa tresci ksztatcenia
(modut moze by¢ realizowany w ramach tresci ksztatcenia ogdlnego, podstawowego,
kierunkowego, specjalnosciowego lub innego)
tresci ksztatcenia ogdlnego

4. Typ przedmiotu
(obowigzkowy, do wyboru)
obowigzkowy

5. Poziom studiow
stopnia |

6. Liczba punktéw ECTS
1

7. Poziom przedmiotu
(podstawowy, Srednio-zaawansowany, zaawansowany)
podstawowy

8. Rok studiow, semestr
Il rok, semestr V — zimowy

9. Liczba godzin w semestrze
Wyk. Cw. L* Prj. Pbn. Zp. Pr.

15

10. Jezyk wyktadowy: polski

11. Wyktadowca (wyktadowcy) (imie i nazwisko, stopiefi naukowy wyktadowcy/wyktadowcéw
prowadzgcych zajecia)
Zofia Lubanska, mgr

INFORMACIJE SZCZEGOLOWE

12. Wymagania wstepne

Podstaw znajomos¢ uzytkowania komputeréw i oprogramowania biurowego

Zna zalety i wady wykorzystywania komputerow w zyciu osobistym i spotecznym cztowieka.

13. Cele przedmiotu

C1 poznanie narzedzi informatycznych przydatnych w pracy;

C2 poznanie metod i narzedzi pozyskiwania i przetwarzania danych i informacji;

C3 nabycie umiejetnosci tworzenia zaawansowanych zestawien i publikacji informacyjnych
na potrzeby pracy zawodowej.

14. Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

odniesienie do
Student, ktéry zaliczyt przedmiot: kierunkowych
efektow uczenia sie

WIEDZA

EUO1 zna standardowe metody i narzedzia informatyczne gromadzenia, K_ W12,
analizy i prezentacji danych na poziomie pozwalajgcym na opisywanie i
interpretowanie zjawisk oraz podstawowe pojecia i zasady z zakresu
ochrony wtasnosci intelektualnej i prawa autorskiego;

UMIEJETNOSCI

EUO2 wyksztatcenie umiejetnosci postugiwania sie narzedziami K_U01, K_U05,




informatycznymi, zaréwno hardware jak i software w pozyskiwaniu danych K_U11
oraz ich analizy i prezentacji;

KOMPETENCJE SPOLECZNE

EUO3 wykorzysta¢ wiasne umiejetnosci, aktualizowaé wiedze kierunkows. K_Ko01

15. Tresci programowe

Forma zajec — laboratorium

1. BHP pracy w pracowni informatycznej, wstep do MS Excel — Tworzenie arkuszy
kalkulacyjnych. Wypetnianie i kopiowanie pdl. Wprowadzanie daty, adresowanie komorek.

2. Formatowanie i przetwarzanie tekstu. Zasady przygotowania korespondencji urzedowej,
firmowej oraz dokumentacji biurowej.

3. Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych. Umieszczanie krawedzi, podstawowe obliczenia,

operacje na tekscie.

Arkusz kalkulacyjny jako prosta baza danych oraz porzadkowanie baz danych.

Graficzna prezentacja wynikéw, wykresy ztozone.

Funkcje standardowe w Excel.

Tworzenie prezentacji z wykorzystaniem animacji niestandardowych. Powtdérzenie

wiadomosci i zaliczenie.

Nous

16. Narzedzia/metody dydaktyczne

1. Instrukcje do zadan

2. Metoda praktyczna oparta na obserwacji i analizie, dyskusja

3. Praca na stanowiskach komputerowych

17. Sposoby oceny (F — formujgca; P — podsumowujgca)

F1. Zadania sprawdzajace stopien opanowania narzedzia informatycznego

F2. Ocena biezgcego przygotowania do zajec i aktywnos¢ w trakcie zaje¢ — ocenianie ciggte

F3. Ocena koricowa sformutowana na podstawie pracy na zajeciach i weryfikacji wiedzy (na
komputerach)

P1. Zaliczenie z oceng

18. Obcigzenia praca studenta

forma aktywnosci $rednia liczba godzin na zrealizowanie aktywnosci
Godziny kontaktowe z nauczycielem** 18
Przygotowanie sie do zajec 7
SUMA 25
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS 1

DLA PRZEDMIOTU

19. Literatura podstawowa i uzupetniajaca

Literatura podstawowa:

1) Seria ksigzek “Biblia” dla pakietu MS Office, wydawnictwo Helion.

Literatura uzupetniajaca:

1) Dowolna literatura z zakresu obstugi programoéw biurowych. (np e-book).

2) Nowakowski Z (2007) Uzytkowanie komputeréw, Wydawnictwo naukowe PWN.

3) Sikorski W (2007) Podstawy technik informatycznych, Wydawnictwo naukowe PWN.

20. Formy oceny — szczegoty

Warunki uzyskania zaliczenia przedmiotu: zajecia konczg sie zaliczeniem z oceng
Procentowy podziat ocenianych efektéw w kategoriach wiedza, umiejetnosci, kompetencje:
W —-30%, U—-60%, K—10%




Aby zaliczy¢ przedmiot student musi spetni¢ warunki:

- Wykonaé zadania zlecone przez prowadzacego, postepy sg oceniane na biezgco

- Ocena konicowa bedzie usrednieniem ocen czgstkowych. Dodatkowo Student bedzie miat
mozliwo$¢ poprawienia sktadowych oceny korncowej poprzez wykonanie dodatkowych zadan (na
komputerach)

Kryterium oceny czastkowej:

5.0 — zadanie zostato zrealizowane bez zastrzezen

4.5 — zadanie zostato zrealizowane niewielkimi brakami/btedami

4.0 — zadanie zostato zrealizowane z nielicznymi brakami/btedami

3.5 — zadanie zostato zrealizowane z wieloma brakami/btedami

3.0 — zadanie zostato zrealizowane z licznymi i istotnymi brakami/btedami

2.0 — zadanie nie zostato zrealizowane

Zaliczenie odbywa sie z uzyciem komputerow

21. Inne przydatne informacje o przedmiocie

1. Bezposrednich informacji o problematyce zaje¢ i tresciach programowych udziela
prowadzacy w trakcie zajeé i podczas konsultacji

2. Zajecia odbywac sie bedg w PSW w Biatej Podlaskiej

3. Zajecia odbywac sie beda zgodnie z aktualnym planem zajeé

4. Konsultacje odbywac sie beda zgodnie z obowigzujgcym terminarzem

*L — laboratorium (w przypadku zajec z jezyka obcego oznacza lektorat)
**  Zajecia prowadzone z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego lub innej osoby prowadzacej
zajecia oraz konsultacje




