Zatgcznik 2 do WSZJK (P1)

KARTA PRZEDMIOTU DLA NABORU 2021/2022

INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa przedmiotu: Technologia Informacyjna

2. Nazwa kierunku: Ekonomia

3. Poziom studidw: studia pierwszego stopnia

4. Liczba punktow ECTS: 1

5. Liczba godzin w semestrze

semestr w éw lab/lek pri/zp pws prk
Il —letni - - 15 - - -

6. Jezyk wyktadowy: polski

7. Wyktadowca: mgr Klaudia Juszczuk

INFORMACJE SZCZEGOLOWE

8. Wymagania wstepne

1. Podstawowa znajomos¢ obstugi komputera

9. Cele przedmiotu

C1 Zapoznanie studentow z teleinformatycznymi narzedziami tworzenia, przesytania i prezentowania
informacji

C2 Wyksztatcenie u studentéw umiejetnosci praktycznego wykorzystywania i stosowania wtasciwych
technik teleinformatycznych

C3 Wyposazenie studentdw w umiejetnosci doboru odpowiednich narzedzi informatycznych do realizacji
wtasnych zadan

10. Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

odniesienie do kierunkowych

Student, ktéry zaliczyt przedmiot: ) o
! y yie efektdw uczenia sie

WIEDZA
EUO1 Charakteryzuje sprzet i oprogramowanie komputerowe K_Wo06
UMIEJETNOSCI

EU02 Uml.e W}{korzystywac i stf)sowac narzedzia teleinformatyczne do K UOS

realizacji wtasnych zadan -
KOMPETENCJE SPOLECZNE

EUO3 %est gotdw pracowa¢ w zespole w celu realizacji zadan K K02

informatycznych -

11. Tresci programowe

Forma zajec:

Laboratoria:
1. Wprowadzenie do przedmiotu. BHP pracy w pracowni informatycznej.




2. Korzystanie z zasobow Internetu, wyszukiwanie informacji, komunikacja internetowa, netykieta.

3. Edycja dokumentéw w programie Microsoft Word (tworzenie prostych dokumentdow: ustawianie
parametréw dokumentu, formatowanie tekstu, akapitow i nagtéwkow).

4. Formatowanie i tworzenie dtuzszych i bardziej ztozonych dokumentéw tekstowych (sekcje, spis

tresci, odsytacze, cytaty, przypisy).

Korespondencja seryjna, wzory, tworzenie formularzy, dodawanie komentarzy.

Praca arkuszami kalkulacyjnymi Microsoft Excel (obliczenia w arkuszu kalkulacyjnym).

Wykresy w arkuszu kalkulacyjnym.

Tworzenie prezentacji multimedialnej w programie Microsoft PowerPiont.

W N,

Administracja i gospodarka w spoteczeristwie informacyjnym.

12. Narzedzia/metody dydaktyczne

Prezentacja multimedialna

2. Objasnienie / instrukcje do zadan

3. Praca na stanowiskach komputerowych

13. Sposoby oceny (czgstkowe, koricowe )

1. Zadania kontrolne sprawdzajgce stopien opanowania narzedzia informatycznego typu : Microsoft
Word, Microsoft Excel

2. Prezentacja multimedialna z wykorzystaniem Microsoft PowerPoint

14. Obciazenie pracg studenta

Forma aktywnosci liczba godzin
1. Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela oraz konsultacje 18
2. Nakfad pracy studenta 7
suma 25
liczba punktéw ECTS 1

15. Literatura

Literatura podstawowa:

1. Demczar J., Wszotkowski E.: Przyktady i zadania z technologii informacyjnej, wyd. PWSZ im. S. Staszica,
Pita 2014

2. Kaczanowska K., Dynia P.: Excel w firmie: praktyczne rozwigzania, wyd. Wiedza i Praktyka, Warszawa
2016.

3. Walkenbach J., Microsoft Excel 2013 PL : formuty, Helion, Gliwice 2013.

Literatura uzupetniajaca:

1. Lambert)J., Frye C., MICROSOFT OFFICE 2019. KROK PO KROKU, wyd. APN PROMISE, 2019.

2. Flanczewski S.: Excel w biurze i nie tylko, Helion, Gliwice 2011.

16. Formy oceny — szczegoty

Na ocene korncowg bedzie miat wptyw aktywny udziat w zajeciach i uzyskanie zaliczen z realizowanych na
zajeciach zadan oraz wykonania prezentacji multimedialnej.

17. Inne przydatne informacje o przedmiocie

1. Bezposrednich informacji o problematyce zajec i tresciach programowych udziela Prowadzacy w
trakcie zajec i podczas konsultacji

2. Zajecia odbywac sie bedg w PSW w Biatej Podlaskiej

3. Zajecia odbywac sie bedg zgodnie z aktualnym planem zajec

Konsultacje odbywac sie bedg zgodnie z obowigzujgcym terminarzem
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