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I. Informacje szczegotowe

14 Wymagania wstepne

1. Podstawowe umiejetnosci z zakresu obstugi komputera i systemu Windows
2. Podstawy technik informatycznych.
3. Umiejetnos$¢ postugiwania sie internetem

15 Cele przedmiotu

Cl  Zapoznanie Studentéw z podstawowymi pojeciami z zakresu zasad bezpieczenstwa

1 higieny pracy, wskazanie poj¢¢ zwigzanych z aspektami prawnymi: prawa
autorskie, rodzaje licencji

C2  Zdefiniowanie zasad tworzenia dokumentéw i metod formatowania dokumentéw z
wykorzystaniem programu MS Word

C3  Zdefiniowanie zasad wykorzystania arkusza kalkulacyjnego na przyktadzie
programu MS Excel

C4  Zdefiniowanie zasad tworzenia prezentacji multimedialnych z wykorzystaniem
programu MS Power Point

C5  Zapoznanie Studentow z podstawowymi ustugami w sieciach informatycznych




16 Efekty ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

odniesienie do
celow przedmiotu

P1P_KO07 Wykazuje odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo pracy C1
wlasnej 1 innych

M1P_U06  Potrafi korzysta¢ z technik informacyjnych w celu C2C3C4C5
pozyskiwania i przechowywania danych

H1P_U02a Potrafi wyszukiwac, analizowaé, oceniaé, selekcjonowac¢i  C2 C3 C4 C5
uzytkowa¢ informacje przy uzyciu réznych zrédet i
Sposobow

P1P_UO03 Wykazuje umiejetno$¢ wykorzystania dostepnych zrodet C2C3C4C5
informacji, w tym ze zrddet elektronicznych

P1P_ K04 Przeprowadza zadane proste zadania badawcze lub C3

ekspertyzy, pod okiem opiekuna

17 Tresci programowe

forma zajec — laboratoria liczba odniesienie do
godzin S efektow
ksztatcenia dla

przedmiotu

Wprowadzenie do laboratorium, 2

zasady pracy z komputerem, BHP P1p_Ko7

Przetwarzanie tekstow, Wybieranie 4

wlasciwych technik tworzenia

dokumentow tekstowych, M1P_U06

postugiwanie si¢ pojeciami H1P_UO02a

zwigzanymi z formatowaniem P1P_UO3

dokumentow, szczegdlnie duzych (np.

praca dyplomowa),

Arkusze kalkulacyjne, uzywanie 4 M1P_U06

polecen arkusza danych, definiowanie H1P_UO2a

poje¢ zwigzanych z budowg arkusza, P1P_UO3

formatem danych, wykresami, P1P_K04

funkcjami warunkowymi

Grafika menedzerska i prezentacyjna, 4 M1P_U06

Wybieranie wtasciwych technik H1P_UO2a

tworzenia prezentacji multimedialnej P1P_UO3

Przegladanie stron internetowych 1 1 M1P_U06

komunikacja, Formatowanie H1P_UO02a

wlhasciwych poje¢ zwigzanych z P1P_UO3

ustugami w sieciach informatycznych
m.in.: sie¢ komputerowa, rodzaje sieci,
adresowanie sieciowe, poczta




elektroniczna, przegladarki
internetowe

suma godzin 15

18 Narzedzia/metody dydaktyczne

N1. Skrypty do laboratorium

N2. Oprogramowanie — Microsoft Office
N3. Komputer z dostepem do Internetu

19 Sposoby oceny (F — formujaca, P — podsumowujgca)
F1. Ocena biezacego przygotowania do zaj¢¢ laboratoryjnych i aktywnos$ci w trakcie
zaje¢ - ocenianie ciagte

P1L. Kolokwia w ciggu semestru z materiatu z laboratorium

20 Obcigzenie praca studenta

forma aktywnosci $rednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnosci

S
Godziny kontaktowe z nauczycielem w trakcie zajeé 15
Godziny kontaktowe z nauczycielem w trakcie konsultacji 5
Przygotowanie sie do zajec i do kolokwium 20
SUMA 40
SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA PRZEDMIOTU 2

21 Literatura podstawowa i uzupetniajaca

Literatura podstawowa:

1. Mazur A.: Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwo KISS, 2007

2. Czarny P. : Excel 2007 PL. Kurs. Wydawnictwo Helion, 2009

3. Alexander M., Walkenbach J.: Analiza i prezentacja danych w Microsoft Excel. 2011

4. Sikorski W.: Podstawy technik informatycznych, Wydawnictwo naukowe PWN SA,
2007

5. Nowakowski Z.: Uzytkowanie komputerow, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007

Literatura uzupelniajaca:
1. Kopertowska M.: Przetwarzanie tekstow, Wydawnictwo naukowe PWN SA, 2007
2. Gunia M.: Word 2007. Pierwsza pomoc. Wydawnictwo Helion, 2009

22 Kryteria oceny

Warunki uzyskania zaliczenia przedmiotu: zajecia konczg sie zaliczeniem z ocena.

Warunkiem zaliczenia laboratorium jest uzyskanie pozytywnych ocen z prac kontrolnych i kolokwium
koncowego w formie pisemne;j.

Warunkiem uzyskania pozytywnej oceny z kolokwium jest uzyskanie 60% pozytywnych odpowiedzi.
Ocene koncowa z laboratorium stanowi $rednia arytmetyczna wszystkich uzyskanych ocen oraz
obserwacja zaangazowania i pracy studenta w ciggu catego semestru.




( o o
I11. Inne przydatne informacje

23 Inne przydatne informacje o przedmiocie

1. Informacje o przedmiocie i materiaty dydaktyczne zamieszczane sg na stronie p.lichograj.eu
2. Miejsce odbywania sie zaje¢: PSW im. Papieza Jana Pawfa Il w Biatej Podlaskiej,

3. Zajecia odbywajg sie zgodnie z aktualnym planem zajec

4 Konsultacje odbywajg sie godnie z terminarzem konsultacji




Tabela podsumowujaca.

Odniesienie danego

efektu do efektow Narzedzia/metody

dydaktyczne Sposdb oceny

Efekt ksztatcenia zdefiniowanych dla Cele przedmiotu Tresci programowe
catego programu
(,,kierunkowych”)
P1P_KO7 K_KO1
K_K12

C1 L1 N1 F1

M1p_U0s i_ﬂg: C2C3C4C5 L2-5 N1 N2 N3 FiP1

H1P_UO2a K_U03 C2C3C4C5 L2-5 F1P1
K_U04 N1 N2 N3
K_UP21

P1P_UO3 K_U04 C2C3C4C5 L2-5 F1P1

K_U18
< UP20 N1 N2 N3
K_UP21

P1P_KO4 K_U04 C3 L3 N1 N2 N3 F1




