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Oferta pracy nr 45/2022

Stanowisko: Asystent/ka ds. operacyjnych

Nazwa firmy : Wojciech Zawistowski

Adres firmy: 21-500 Biata Podlaska, ul. Stowackiego 1

e-mail: zawistowskiwojciech@gmail.com

Telefon: 663 276 663

Strona www: -

Osoba upowazniona przez pracodawce do kontaktu z posrednikiem pracy: Wojciech
Zawistowski

Oczekiwana forma kontaktu: telefoniczny

OFERTA PRACY:
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Miejsce pracy: Biata Podlaska

Liczba oferowanych miejsc pracy: 1

Rodzaj umowy: Umowa zlecenia/kontrakt B2B

Wymiar czasu pracy: pét etatu

Proponowane wynagrodzenie brutto: 1500 pin.

Zakres obowigzkow:

- Pomoc w codziennych zadaniach

- Przygotowania do spotkan i uczestniczenie w nich,

- Analiza materiatéw i tredci oraz opiniotworcze raportowanie,

- Przygotowywanie tresci,
- Zadania ad hoc

KANDYDAT/KA:

Wiek: -

Wymagane wyksztatcenie: licencjackie

Oczekiwane kwalifikacje, umiejetno$ci i uprawnienia:
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j. angielski na poziomie nie utrudniajgcym konwersaciji,

- inne jezyki beda plusem,

- prawo jazdy kat. B,

- znajomo$¢ social media, programéw graficznych i Microsoft Office na poziomie
podstawowym,

Dodatkowe predyspozycje:

- Dobra organizacja pracy

Wymagany staz pracy: -

Uwagi:

Szukam osoby, ktéra pomoze mi w biezgcych zadaniach operacyjnych i organizacyjnych
zwigzanych z prowadzeniem firmy. Jestem mtodg osobg zaangazowang w kilka projektow
biznesowych.

Zakres Twoich obowigzkow bedzie szeroki. Bedziesz pracowac z mtodymi profesjonalistami,
dlatego jest to bardzo dobra mozliwos¢ dla osdb zaczynajgcych swojg kariere zawodowsg i
chcacych rozwijac sie biznesowo. Jest to tez Swietna oferta dla oséb ambitnych, ktére chcag
robi¢ co$ ekstra poza studiowaniem.

Praca bedzie bardzo elastyczna i skoncentrowana na zadaniach i projektach — stacjonarnie, na
telefonie i w terenie. Wymiar czasu pracy tez jest do uzgodnienia — poczatkowo nie wiecej niz
pét etatu z mozliwo$cig rozszerzenia.

Szukam osoby ambitnej, otwartej, pomystowej i skoncentrowanej na rozwoju. Nie wymagam
dodwiadczenia. Preferuje osobe z aktywnym statusem studenta. Natomiast nie jest to wymég
konieczny. Poczatkowe rozliczenie bytoby na podstawie umowy zlecenia. Potem um. o prace,
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badz kontrakt B2B.

Czym sie zajmuje:

Po kilku latach za granicg wrocitem do Polski, aby prowadzi¢ rodzinng firme handlowg z branzy
motoryzacyjnej. Aktualnie mamy klientow w wielu krajach na catym Swiecie. Oprécz
skutecznego rozwoju firmy, zaczgtem stawiac pierwsze kroki w branzy energetyczne;.
Dodatkowo, od niedawna produkuje i sprzedaje szklane produkty premium do wystroju wnetrz.
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