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Oferta pracy nr 07/07/2018

Stanowisko: Asystent do Dziatu Finansowego

adres email: dorota.wawryszuk@conkret.pl

Osoba na powyzszym stanowisku bedzie odpowiedzialna za wsparcie administracyjne Dziatu
Finansowego.

OPIS STANOWISKA:

-Nanoszenie biezacych danych,

-Obowigzki amdinistracyjno-biurowe,

-Wspieranie dziatu w realizacji codziennych obowigzkow,
-Wsparcie logistyczne w réznego rodzaju zleceniach,
-Biezgca wspétpraca ze wszystkimi dziatami,

-Sumienne wykonywanie polecen przetozonych.

WYMAGANIA:

-Wyksztatcenie o profilu ekonomicznym/pokrewnym,

-Mile widziane doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z finansami,
-Bardzo dobra znajomos$¢ aplikaciji Microsoft Office, w szczegdlnosci Excel,
-Sumiennos$c¢, doktadnosc, obowigzkowosc.

-Wysoka komunikatywnos¢ i organizacja pracy,

-Odpornos¢ na stres,

-Mobilnoé¢-czynne prawo jazdy kat.B

OFERUJEMY:

Stabilno$¢ zatrudnienia,

Wynagrodzenie odpowiednie do kwalifikacji, zajmowanego stanowiska i przydzielonych
obowigzkéw,

Mozliwos$¢ dalszego rozwoju.

Benefity pozaptacowe




