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Firma budowlana specjalizujgca sie w wykonywaniu zewnetrznych sieci sanitarnych poszukuje
osoby na stanowisko:
Asystent/ka ds. Zamowien Publicznych i Administracji.

Miejsce pracy: Biata Podlaska

Podstawowe obowigzki:

- monitorowanie zamowien publicznych,

- analiza i weryfikacja dokumentacji przetargowej,

- prowadzenie korespondencji z zamawiajgcymi i kontrahentami,

- analiza dokumentacji technicznej pod wzgledem zgodnoéci iloSciowej z przedmiarami,
- przygotowanie ofert i dokumentacji przetargowej,

- kontakty z organami administracji podczas realizacji robét budowlanych.

Oczekiwania:

- Wyksztatcenie wyzsze lub srednie ogdlne o profilu technicznym lub osoba w trakcie
studidw inzynierskich - tylko zaocznie (kierunki techniczne),
- znajomos¢ MS Office (Word, Exel).

Oferta:

- umowa o prace na zastepstwo na okres minimum 1 roku,
- mozliwo$c¢ statego rozwoju i podnoszenia kwalifikaciji,

Osoby zainteresowane ofertg proszone sg o przestanie CV na adres: inst.sanit@pro.one

t.pl
WO tytule wiadomosci nalezy wpisac: "oferta pracy”
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W aplikaciji nalezy zawrze¢ nastepujace sformutowanie:
"Wyrazam zgode na przetwarzanie mioch danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutaciji
(zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z 29.08.1997 r. Dz. U. Nr 133, poz. 883."
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