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OGLOSZENIE

Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawia Il w Biatej Podlaskiej

poszukuje specjalisty ds. zamowien publicznych

Zakres wykonywanych zadan (m.in.):

- prowadzenie postepowan o udzielnie zamowienia publicznego;
- przygotowywanie umow, do ktorych stosuje sie ustawe Prawo Zaméwien Publicznych;
- przygotowywanie umow, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo Zamowien Publicznych;

- przygotowywanie zawiadomien o udzielenie zamoéwienia;
- przygotowywanie protokotéw z postepowan;

- udziat w pracach komisji przetargowej;

- Scista wspotpraca z innymi komérkami uczelni.

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze (prawnicze, administracyjne lub ekonomiczne);
- dodatkowym atutem bedg ukonczone studia podyplomowe z zakresu zamdéwien
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publicznych lub szkolenia podwyzszajgce posiadane kwalifikacje z zakresu zamowien
publicznych;

- minimum 2-letnie do$wiadczenie w obszarze zamowien publicznych;

- znajomosc¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (w tym nowelizaciji);

- wiedza z zakresu zasad sporzgdzania dokumentacji przetargowej;

- umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office;

- samodzielnosé¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw, bardzo dobra organizacja
pracy;

- umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia;

- umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- CV (w CV prosze zawrzec¢ klauzule ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ogélnym Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”);

- kopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje;

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych:

- oS$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umy$ine przestepstwa lub umys$ine
przestepstwa skarbowe;

- o$wiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie o
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

- klauzula informacyjna dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie

(druk do pobrania na stronie: &nbsp; http.//bip.pswbp.pl/artykuly/158/druki-do-pobrania-konkur
S ).

Oferujemy:

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace
- mozliwo$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji
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Wymagane dokumenty

nalezy ztozy¢ w terminie do 05.02.2021 r

listownie na adres Uczelni

z dopiskiem Rekrutacja na stanowisko specjalisty ds. zamowien publicznych.

Informujemy, ze bedziemy kontaktowac sie tylko z wybranymi osobami.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow z kt6rymi nie zostanie podpisana umowa zostang
zniszczone.
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