STANDARDY PRACY LICENCJACKIEJ NA KIERUNKU
»ZARZADZANIE”

W PANSTWOWEJ SZKOLE WYZSZEJ IM. PAPIEZA JANA PAWLA Il W BIALEJ PODLASKIEJ

CEL PRACY

1.Celem pracy powinno by¢ dazenie do poznania istoty okreslonego w temacie problemu.

Poprzez prace licencjacka student powinien wykazac sie zdolnoscig do:

- identyfikacji problemoéw;

- logicznej konstrukcji toku wywoddw;

- skutecznego gromadzenia niezbednych materiatow;

- stosowania odpowiednich do celu pracy sposobdéw ukazywania i analizy badanego problemu;

- interpretacji zebranego materiatu;

- korzystania z dostepnej literatury i innych Zrédet wiedzy, dotyczacych badanego problemu.

2. Napisana praca licencjacka ma by¢é materialnym dowodem opanowania umiejetnosci pisania

pracy naukowej. Musi by¢ samodzielna, a zwigzku z tym wktad obcy nalezy zaznaczy¢ przypisem.

CHARAKTER PRACY

1. Temat, struktura izakres pracy ustalane sg z promotorem. Temat pracy powinien odzwierciedla¢
zainteresowanie studenta okreslonym zagadnieniem, ktére wpisuje sie w problematyke kierunku
Zarzadzanie (koresponduje z sylwetkg absolwenta okreslong w Programie studiéw na kierunku
Zarzadzanie).

2. Praca licencjacka moze miec¢ charakter:

- opisowo-analityczny;

- analityczny;

- studium przypadku;

- projektowy.

KRYTERIA OCENY PRACY

Praca licencjacka podlega:

1. ocenie formalnej, ktéra obejmuje sprawdzenie:
- tytutu pracy;

- postawienia problemu;

- sformutowania celu i srodkdw realizacji;



2. ocenie wartosci metodycznych, ktore sprowadzajg sie do sprawdzenia:

- zgodnosci tresci pracy z jej tytutem;

zgodnosci tytutéw rozdziatéw i podrozdziatéw z ich trescig;
- wstepu, zakonczenia;

- proporcji miedzy rozdziatami;

logicznej ciggtosci wywoddw, jasnosci i swobody wypowiedzi;
- poprawnosci zastosowania przypiséw i zasad pisowni jezyka polskiego;
3. ocenie merytorycznej polegajacej miedzy innymi na odpowiedzi na nastepujgce pytania:

- czy wystepujg wszystkie elementy we wstepie?

czy wystepuja niezbedne elementy zakonczenia?
- czy student postuguje sie wiedzg nabytg w czasie studidw?
- czy student potrafi samodzielnie rozszerza¢ swa wiedze w drodze poszukiwan literaturowych?

- czy mozna dostrzec pomystowos$é i samodzielno$¢ myslenia?

WYMOGI MERYTORYCZNE PRACY
Uktad pracy licencjackiej:

strona tytutowa;

spis tresci;

wstep;

tekst gtéwny (trzy/cztery rozdziaty);
zakonczenie;

wykaz literatury (bibliografia);
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zatgczniki (aneksy).

Spis tresci

Spis tresci powinien zawierac¢ informacje o elementach sktadowych pracy i ich rozmieszczeniu na
poszczegdlnych stronach. W spisie tresci powinny by¢ wykazane wszystkie rozdziaty i podrozdziaty
wyodrebnione w tekscie podstawowym.

Wstep

Wstep powinien mieé¢ charakter informacyjny, poniewaz stuzy on do zorientowania sie w
problematyce pracy. Powinien zawieraé wszystkie elementy charakteryzujgce prace, czyli cel pracy,
zakres przedmiotowy, przestrzenny i czasowy oraz informacje o tresci poszczegdlnych rozdziatéw
pracy. Wstep zamykajg informacje dotyczace podstawowej (wiodacej literatury) oraz dodatkowe
materiaty, na podstawie ktérych praca powstata (ze wskazaniem instytucji udzielajgcej). Wstep
powinien by¢ mozliwie krétki i zwiezty. Nalezy w nim tylko zasygnalizowaé okreslone sprawy bez

szczegbtowego wnikania w ich istote.



Tekst gtowny

Elementami sktadowymi pracy s3: tres¢ stowna, odnosniki, przypisy, cytaty, tabele, tablice i ilustracje
oraz aneksy. Tekst pracy licencjackiej powinien by¢ podzielony na: rozdziaty, podrozdziaty oraz
akapity.

Wyrdznienia tytutow

Wyrdznienia tytutdw rozdziatéw i podrozdziatdw powinny by¢ stosowane jednolicie w catej pracy.
Wszystkie tytuty pisze sie zawsze bez stosowania jakichkolwiek skrotéw.

Przy wielostopniowym podziale tekstu, kolejnosc i hierarchie jego czesci mozna zaznaczy¢ numeracja
wielorzedowg, zwang uktadem dziesietnym lub numerycznym, albo numeracjy cyfrowo-literows,
zwang takze uktadem alfabetyczno-numerycznym lub mieszanym. Numeracja cyfrowa wielorzedowa
polega na oznaczeniu kazdej wyodrebnionej czesci tekstu cyfrg arabska. Oznaczenie mieszane tekstu
polega na nadaniu rozdziatom kolejnych numeréw w postaci cyfr rzymskich, podrozdziatom cyfr
arabskich, a kolejnym czesciom sktadowym- liter. Gdy podziat jest jeszcze bardziej ztozony uzywa sie
matych i duzych liter, a dalszej kolejnosci podziat na litery greckie.

Skréty

W pracach mozna stosowac przyjete powszechnie skréty podane w stowniku skrotow. Nie wymagajg
one zadnych wyjasnien w tekscie. Pozostate stosowane skréty nalezy obowigzkowo wyjasni¢ w
wykazie skrotow (sporzadza sie go, gdy jest ich wiecej niz 10), w przypisach lub samym tekscie, gdzie
obok petnej nazwy mozna podac¢ w nawiasie jej skrot.

Cytaty

W pracach naukowych wymaganie jest niekiedy przeczytanie sformutowan wypowiedzianych przez
innych autorow (cytaty). Z punktu widzenia tresci pracy jest to “tekst w tekscie” wymagajacy
wyrdznienia merytorycznego i poligraficznego. Wyrdznieniem merytorycznym jest koniecznos$c
powotania sie na Zrédio, z ktérego cytat pochodzi. Powinno ono zawiera¢ wszystkie informacje
bibliograficzne, ktére nalezy podawaé w postaci przypisu bibliograficznego. Wyrdznieniem
poligraficznym jest ujecie cytatu w cudzystow.

Wykaz literatury (bibliografia)

W pracach naukowych nalezy zamieszcza¢ zestawienie wykorzystanej w pracy literatury, tzn. tych
pozycji, na ktére powotuje sie autor w przypisach. Literature te mozna szeregowac alfabetycznie badz
grupowaé wg kryteriow tresciowych lub formalnych, np. rodzaju dokumentéw. Zalecane jest aby w

pracy licencjackiej przytoczy¢ co najmniej 20 pozycji ksigzkowych i 10 artykutow.

Zakonczenie
W zakonczeniu nalezy wskaza¢ syntetyczne wnioski wynikajgce z pracy oraz ewentualnie

zasygnalizowaé mozliwosci przysztosciowych rozwigzan.



Zataczniki (aneksy)

Stuzg one do zwiekszenia wyrazistosci uktadu (konstrukcji) pracy licencjackiej. Technika sporzgdzania
zatgcznikow jest taka sama jak tabel i ilustracji. Wszystkie zatgczniki numeruje sie cyframi arabskimi,
piszgc w gérnym prawym rogu strony np. Zatgcznik 1. W tekscie wtasciwym pracy nalezy powotywac

sie na zawarte w nim informacje przez podanie odpowiedniego zatgcznika.

WYMOGI REDAKCYJNE

3 egzemplarze pracy (z czego jeden musi by¢ w miekkiej oprawie)

Zalecana objetosc¢ pracy: 50-70 stron

Zalecana czcionka: Times New Roman 12 p

Wyrdéwnanie: do lewej i prawej (tekst nalezy wyjustowad), wciecia (akapity)- zalecane: 0,6 cm
Marginesy: gérny: 2,5cm, dolny: 2,5 cm, lewy: 3,5 cm, prawy: 2 cm

Interlinia (odstep miedzy wierszami) 1,5

Numeracja stron ciggta w obrebie catej pracy (Srodek na dole lub dolny prawy rog).

Przypisy dolne (numeracja ciggta) powinny by¢ redagowane wedtug ponizszych wzordéw:

Wzdr 1. Elementy przypiséw dolnych dla wydawnictw zwartych (ksigzek)

1. Nazwa autora:

a) autor indywidualny — inicjaty imion i nazwisko(a); gdy autoréw jest kilku, wéwczas nalezy albo
zamieszczaé nazwiska wszystkich, w kolejnosci, w jakiej s3 umieszczone na karcie tytutowej, albo
tylko nazwisko pierwszego autora z dodatkiem et al. (i in.);

b) autor korporatywny — nazwa wydawnictwa zbiorowego, tj. instytucji, organizacji

c) praca zbiorowa (opracowanie wielu autoréw) — inicjaty imion i nazwisko(a) autora(éw) rozdziatu,
tytut rozdziatu.

2. Petny tytut ksigzki (z dodatkami, np. z podtytutem)

3. Nazwa edytora naukowego lub redaktora naukowego, gdy praca jest zbiorowa
4. Oznaczenie wydania (numer, zm. i uzup.)

5. Numer tomu

6. Nazwa wydawcy

7. Miejsce wydania

8. Rok wydania

9. Liczba tomdw, gdy opis dotyczy catosci wydawnictwa wielotomowego

10. Nazwa serii i numer tomu w obrebie serii

11. Numer stronicy lub stronic, gdy cytowany jest fragment



Wzdr 2. Elementy przypisow dolnych dla artykutéw w wydawnictwach ciggtych (czasopisma, serie

wydawnicze itp.)

1. Autor(rzy) artykutu - inicjaty imion i nazwisko(a)

2. Tytut artykutu

3. Opis wydawnictwa, w ktdrym zamieszczony jest artykut:

a) tytut czasopisma ujety w cudzystéw

b) nazwa instytucji sprawczej — konieczna, gdy jest to np. biuletyn, przeglad, zeszyt
¢) nazwa wydawcy

d) miejsce wydania

e) data i oznaczenie czesci

f) numer stronicy lub stronic

W2zdr 3 Elementy przypiséw dolnych dla dokumentéw prawnych

Ustawy:

1. Numer artykutu, na ktdry sie powotujemy

2. Petna nazwa ustawy

3. Petna data powstania

4. Numer Dziennika Ustaw

5. Pozycja

6. W przypadku nowelizacji - oznaczenie: ze zm.
7. (Ewentualnie: data wejscia w zycie)

Inne dokumenty prawne:

. Numer artykutu, na ktéry sie powotujemy

. Rodzaj aktu prawnego (np. rozporzadzenie, uchwata, zarzgdzanie, rekomendacja, dyrektywa)
. Numer/rok powstania

. Nazwa organu wydajgcego dokument prawny
. Petna data ogtoszenia

. Tytut aktu prawnego
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. Petne informacje o miejscu/czasie publikacji

Strony internetowe: domena gtdéwna i petna data pobrania materiatu
Bibliografia:

Bibliografia powinna by¢ przygotowana wedtug podziatu na:

- dokumenty prawne,

- wydawnictwa zwarte,

- artykuty prasowe i okolicznosciowe,

- materiaty internetowe.



Bibliografia w przypadku wydawnictw zwartych i artykutdw powinna by¢ ustawiona w porzadku
alfabetycznym (wedtug nazwiska autora), natomiast w przypadku dokumentéw prawnych wedtug
rangi i daty publikacji (od najnowszej do najstarszej).
Rysunki i tabele:
- Uzupetnienia tekstu (rysunki i tabele) powinny by¢ tytutowane i osobno numerowane.

Kazde z uzupetnien powinno mie¢ podane zrédto. Jesli autor pracy jest jednoczesnie autorem
uzupetnienia, wéwczas podaje jako zrédto: ,,opracowanie wtasne”.

Nalezy unika¢ zamieszczania w pracy zeskanowanych (nieczytelnych) materiatéw ilustracyjnych,

tabel, wykreséw.



