Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawta II w Bialej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biata Podlaska

www. pswhp.pl, 344-99-29, 344 99 54

e-mail:praktyki@pswbp.pl

Niniejszy dokument dotyczy realizacji projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym ,,Program praktyk
zawodowych w Panstwowych Wyizszych Szkolach Zawodowych” wspoétfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoéj. O$ III Szkolnictwo Wyzsze dla
gospodarki i rozwoju

Regulamin rekrutacji uzupetniajgcej uczelnianych opiekunéw praktyk pilotazowych
realizowanych w ramach projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym
»Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla szczegétowe zasady wytaniania uczelnianych opiekundow praktyk
pilotazowych w Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej
Podlaskiej realizowanych w ramach projektu ,Program praktyk zawodowych
w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych, w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Uczelni — oznacza to Panstwowa Szkote Wyzszg im. Papieza Jana Pawia Il
w Biatej Podlaskiej, zwang dalej PSW;

2) Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym
pt. ,Program praktyk zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj Os Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju;

3) Praktykancie — oznacza to studenta IlI, Il lub IV roku studiow pierwszego
stopnia o profilu praktycznym Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana
Pawtfa Il w Biatej Podlaskiej, biorgcego udziat w projekcie;

4) Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna
z ramienia uczelni, biorgcego udziat w projekcie;

5) Zaktadowym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna
z ramienia pracodawcy, z ktérym uczelnia podpisata umowe w ramach
realizacji projektu;

6) Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowga wynikajgcg z programu
ksztatcenia obowigzujgcego na kierunkach studiéw o profilu praktycznym,
realizowanym w uczelni;

7) Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowg realizowang w ramach
projektu w wymiarze 3 miesiecy, rozumianych, jako dwanascie tygodni,
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rownych szesc¢dziesieciu dniom roboczym: miesigc praktyki pilotazowej to 20
dni roboczych praktyki;

8) Szesciomiesiecznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke sktadajaca sie
z trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej,
dla prowadzenia ktdrej przeznaczony jest projekt.

3. W celu zapewnienia rownego dostepu do informacji o projekcie oraz zachowania
zasad sprawiedliwej i otwartej rekrutacji wobec wszystkich zainteresowanych
projektem nauczycieli akademickich PSW, podjete zostang nastepujgce dziatania:

1) zapewnienie dostepu do informacji o projekcie poprzez: upowszechnienie
na stronie internetowej uczelni, przekazanie drogg mailowa, wywieszenie
na tablicy ogtoszen i w biurze projektu;

2) przeditozenie przez nauczycieli akademickich wypetnionego wniosku
rekrutacyjnego (zatacznik nr 1 do regulaminu) do sekretariatéw wydziatéw
wtasciwych ze wzgledu na przynaleznos¢ organizacyjng poszczegdinych
kierunkow studiow.

4. Rekrutacja uzupetniajaca uczelnianych opiekundéw praktyk odbedzie sie oddzielnie dla
wybranych kierunku studiéw realizujgcego praktyki pilotazowe w ramach projektu.

5. Rekrutacja uzupetniajgca bedzie prowadzona w roku akademickim 2016/17
na kierunkach: Finanse i Rachunkowos$¢, Zarzadzanie, Pedagogika, Pielegniarstwo.

§2

Wymagania stawiane aplikujgcym do udziatu w projekcie uczelnianym opiekunom praktyk

1. Do udziatu w projekcie sg uprawnieni nauczyciele akademiccy PSW, ktorzy:
1) sg zatrudnieni w uczelni na umowe o prace;
2) ztozyli wniosek rekrutacyjny (zatgcznik Nr 1);
3) uzyskali najwyzszg liczbe punktdw z oceny wnioskéw w procesie rekrutaciji.

§3
Komisja Rekrutacyjna

1. Do przeprowadzenia procesu rekrutacji uzupetniajgcej zostanie powotana
trzyosobowa Komisja Rekrutacyjna w nastepujgcym sktadzie:
1.1. Przewodniczacy Komisji — cztonek powotanego w uczelni zespotu projektowego;
1.2. Cztonek Komisji — osoba wskazana przez Dziekana Wydziatu Nauk o Zdrowiu
i Nauk Spotecznych;
1.3. Cztonek Komisji — osoba wskazana przez Dziekana Wydziatu Nauk Ekonomicznych
i Technicznych.
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2. Komisja Rekrutacyjna przeprowadzi czynnosci rekrutacyjne wynikajace z par. 4-7 oraz
inne, wynikajgce z potrzeb rekrutacji uzupetniajgcej, wskazane przez koordynatora
projektu.

§4
Kryteria wyboru uczelnianych opiekundéw praktyk
1. Do obliczenia liczby punktéw uzyskanych w procesie rekrutacji uzupetniajgcej stosuje
sie nastepujace kryteria:
1.1 Doswiadczenie w zakresie opieki nad praktykami:

— w wymiarze do 3 lat - 15 pkt
— w wymiarze powyzej 3 lat - 20 pkt
1.2. Wspétpraca w zakresie innych form ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne
studentow:
— wspobtpraca w zakresie angazowania studentow w projekty, eventy, prace
zlecone, ksztattujgce umiejetnosci praktyczne studentow - 10 pkt
— wspotpraca w zakresie innych form - 5 pkt

1.3. Doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych (wyktadéw, éwiczen,
zaje¢ praktycznych), zwigzanych z umiejetnosciami, ktére student powinien
naby¢ w trakcie realizacji praktyk - 10 pkt

1.4. Zobowigzanie do udziatu w szkoleniu dla uczelnianych opiekundw praktyk.

1.5.Zobowigzanie do wspétpracy z zaktadowym opiekunem praktyk, zespotem
projektowym, w zakresie przewidzianym postanowieniami regulaminu praktyk
pilotazowych oraz obowigzkami wynikajgcymi z udziatu w projekcie.

1.6. W przypadku kierunkéw posiadajgcych kryteria doboru uczelnianych opiekunéw
praktyk obowigzujgce na poszczegdlnych kierunkach, dodatkowo wymogi
wynikajgce z tych kryteridw.

2. W sytuacji wskazanej w pkt 1.6., osoby aplikujagce do udziatu w projekcie
sg zobowigzane do dotaczenia wypetnionych kryteriow doboru.

3. Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania w procesie rekrutacji
uzupetniajgcej wynosi 45.

4. W oparciu o wynik punktowy uzyskany w procesie rekrutacji uzupetniajgcej, zostang
utworzone listy rankingowe oddzielnie dla kazdego kierunku studiow realizujgcego
projekt, w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktow.

5. W oparciu o najwiekszg liczbe punktéw uzyskanych na podstawie kryteridow
wskazanych w par. 4 ust. 1, zostanie utworzona lista uczelnianych opiekunéw praktyk
oddzielnie dla kazdego kierunku studiéw, zakwalifikowanego do udziatu w projekcie,
uwzgledniajac limit uczelnianych opiekundw praktyk na poszczegdlnych kierunkach,
przewidziany projektem.
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6. W przypadku uzyskania przez kandydatdw na uczelnianych opiekunéw praktyk takiej
samej liczby punktéw, o kolejnosci na liscie zakwalifikowanych decyduje data ztozenia
dokumentéw rekrutacyjnych.

§5
1. Wybdr kandydata na uczelnianego opiekuna praktyk z listy rezerwowej jest mozliwy
w sytuacji wynikajgcej z potrzeb realizacji projektu.

§6
1. W przypadku nie wypetnienia przewidzianego projektem limitu miejsc, dopuszcza
sie mozliwos¢é przeprowadzenia kolejnej rekrutacji uzupetniajace;j.

§7
1. Lista osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie wraz z listg oséb rezerwowych
zostanie umieszczona na stronie internetowej uczelni.

§8
1. Obowigzki uczelnianego opiekuna praktyki zawodowej przed przystgpieniem
do realizacji praktyki pilotazowej:

1) udziat w szkoleniu dla opiekundéw praktyk pilotazowych;

2) wspotudziat przy typowaniu instytucji przyjmujacych na praktyki zawodowe,
zgtaszajgcych sie na publicznie ogtoszong oferte uczelni, wstepne uzgodnienie
liczby praktykantow i miejsc praktyk;

3) weryfikacja i zatwierdzenie miejsc praktyk wskazanych przez studentow
na podstawie kryteriéw doboru obowigzujgcych w uczelni;

4) przygotowanie danych do zawarcia umoéw z instytucjami przyjmujacymi
praktykantéw na praktyki zawodowe;

5) uzgodnienie szczegétowego programu i harmonogramu  praktyki
z zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych i praktykantem;

6) wspotudziat w przygotowaniu dokumentédw umozliwiajgcych realizacje
praktyki;

7) przeprowadzenie szkolenia dla praktykantow, nie pézniej niz tydzien przed
rozpoczeciem praktyki.

8) wydanie odpowiednich dokumentéw pozwalajgcych na realizacje praktyki,
uzupetnionych o niezbedne wpisy.

2. Obowigzki uczelnianego opiekuna praktyki zawodowej w trakcie realizacji praktyki

pilotazowe;j:

1) kontrola terminowego stawienia sie praktykanta na praktyce;
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2) okresowy kontakt z zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych w zakresie
oceny  postepowania  praktykanta. @ Reagowanie na  ewentualne
nieprawidtowosci;

3) okresowy kontakt z praktykantem (telefoniczny, mailowy lub osobisty) w celu
wstepnej kontroli poprawnosci przebiegu praktyki;

4) asysta przy realizacji fotografii dnia praktyki wykonywanej przez wybranego
praktykanta, przy wykorzystaniu informatycznego systemu dokumentowania
przebiegu praktyki (na platformie informatycznej projektu);

5) minimum jedna niezapowiedziana wizytacja miejsca praktyki (sprawozdanie
z wizytacji obowigzkowe);

6) obecnos¢ przy hospitacji praktyki zawodowej przeprowadzanej przez
petnomocnika cztonka zarzadu uczelni lub jednostki organizacyjnej;

7) ocena kompletnosci i merytorycznej zawartosci studenckiego sprawozdania
z praktyki;

8) biezaca ocena praktykanta;

9) opracowanie, wspblnie z zaktadowym opiekunem praktyki zawodowej
zagadnien i mini zadan zawodowych wymaganych do zaliczenia praktyki;

10) udziat w komisyjnym zaliczeniu praktyki;

11) wspotdziatanie z praktykantem, promotorem i zaktadowym opiekunem
praktyk zawodowych przy ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonania
aplikacyjnej pracy dyplomowej;

12) propagowanie idei aplikacyjnych prac dyplomowych w instytucji odbywania
praktyk;

13) , dyzury” na platformie e-learnigowej obstugujgcej praktyki;

14) ocena przebiegu praktyki i miejsca praktyki oraz ocena wspoétpracy z instytucjg
oraz zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych;

15) sporzadzanie dokumentacji fotograficznej (przy wspoétpracy z zaktadowym
opiekunem praktyk zawodowych) stanowiska pracy, na ktérym praktyka
bedzie realizowana;

16) biezgcy monitoring wpiséw zawartych w portfolio praktykanta;

17) weryfikowanie i kontrasygnowanie zaswiadczen wystawionych przez
zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych, dotyczacych czasu pracy
praktykanta na praktyce, niezbednych do wyptaty stypendium oraz wnioskow
o refundacje ponoszonych przez praktykanta dodatkowych kosztéw,
zwigzanych z realizacjg praktyki.
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§9
Zakwalifikowani do udziatu w projekcie nauczyciele akademiccy beda wynagradzani
w formie dodatku specjalnego.

Zataczniki:
1. Wniosek rekrutacyjny nauczyciela akademickiego o udziat w projekcie — Zatgcznik Nr 1
2. Informacja o projekcie — Zatgcznik Nr 2

*Przy opracowaniu regulaminu uwzgledniono wytyczne zawarte w dokumencie: ,Regulamin i
instrukcje pilotazowych praktyk zawodowych w projekcie...”
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