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Jak zapisac wersje elektroniczng
pracy dyplomowej?
- INSTRUKCJA (krok po kroku)

Zastosowane oprogramowanie:

e System operacyjny: Windows XP PL

e Edytor tekstu: Microsoft Office 2003 PL — Word

e Oprogramowanie do nagrywania ptyt: Nero Express 6 PL

e Oprogramowanie do odczytu dokumentéw PDF: Adobe Reader 7.0 CE
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html - do pobrania bezptatnie

e Oprogramowanie do generowania dokumentéw PDF: PrimoPDF v2.0
http://www.primopdf.com — do pobrania bezptatnie

Etap 1 — Tworzenie pliku album.txt

Tworzymy plik album.txt w ktérym nalezy umie$ci¢ numer swojego albumu zawierajacy 5
cyfr.

Krok 1.
Nalezy uruchomi¢ program Microsoft Office Word 2003.
Klikamy na Start > Programy > Microsoft Office > Microsoft Office Word 2003

Prograrmy Akcesotia e e T

Microsaft Office |8 Microsoft Office Word 2003
y  Dakumenty " g

Ustawienia

Whiyszukaj Jasc Software
Topstyle 3

| Paomoc i ohstuga kechniczna ¥

ruchorn, ..

| Windows XP Professional

Famknii. ..

‘2 Start | Y3 PWSZim. Papiez... | ¥ | adobe Reader- ... | DY Dokumentl-Mic... | ¥ Dokumentz - Mic...

Program Word otworzy pusty dokument (pustg kartke) w ktorej wpisujemy numer albumu w
postaci 5-cyfrowe;.

Przyktady:
00345 jesli numer albumu studenta to 345
04232 jesli numer albumu studenta to 4232.

il Dokument1 - Microsoft Word =10f x|
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Krok 2.

Nastepnie nalezy zapisa¢ dokument pod nazwa pliku album.txt w moich dokumentach. Z
menu wybieramy Plik > Zapisz jako...

Eii Dokument? - Microsoft Word

Krok 3.

] Mowy...
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= Zamknij
1
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Zapisz jakn strone sieci Wehb, ..
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Uprawnienie

Padaglad strom sieci ‘Web

skawienia skrary. ..

3 Podglad weedruku

v - | B 7 U |[E]
G224

g iiﬂﬁi‘ ol
o F
Zapisz jakn. ..
]

W nowo powstalym oknie nalezy: (zgodnie z obrazkiem ponizej wg. kolejnych punktow)
1. klikng¢ w ikonie Moje dokumenty, to bedzie docelowe miejsce zapisania wszystkich
plikow ktore pdzniej zostang nagrane na CD.

2. nalezy zmieni¢ plik typ pliku na Zwykly tekst

3. zmieni¢ nazwg¢ pliku na album.txt
4. nacisng¢ Zapisz

Zapisz jako

2)x)

=

Maj komputer

o

Moje miejsca
sieciowe

Maoje dokumenty
~ z

Zapisz v |[D Moje dokumenty V| @ - A ﬁ 7 EH T Marzedzia -
3 [ Corel User Files
L@ 2i
Moje biezace @Mnja muzyvka
dokumenty @Mnje obrazy
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Krok 4.

Powinno pojawi¢ si¢ nowe okno ,,Konwersja pliku” w ktérym”
1. zaznaczy¢ kropeczka Inne kodowanie
2. w prawym polu wybra¢ Unicode (UTF-8)
3. nacisnag¢ OK

x]

Ostrzegenie: zapisanie dokumentu w Formie pliku tekstowego spowaduje utrate Formatowania, abrazdw i obigkkdw znajdujgoych sie wopliko,
Kodowanie beksku:
) windows (domysinie) () MS-Di

Konwersja pliku - album. txt .

s 1@ Inne kadowanie:

Opcje:
[] wistaw podzishy wisrszy
Ma koricu wiersza umiesc: | CR [ LF A ' i (Wi
- ! drigeuropejski (Windows) b
[] Zezwalaj na podstawianie znakdw —_—
Podglad:
042327 ~

|
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Etap 2 — Zapisanie pracy dyplomowej do pliku
typu TXT.

Krok 1.
Otworzy¢ prace dyplomowa w programie Microsoft Office Word 2003. Nastgpnie z menu
wybieramy Plik > Zapisz jako... (identycznie jak w etapie 1 krok 2)

Krok 2.
W nowo powstalym oknie nalezy
1. klikng¢ w ikonie moje dokumenty, to bedzie docelowe miejsce zapisania wszystkich
plikow ktore pozniej zostang nagrane na CD.
2. nalezy zmieni¢ plik typ pliku na Zwykly text
3. zmieni¢ nazw¢ pliku na praca.txt
4. nacisng¢ Zapisz

Zapisz jako E]E]
Zapisz w; |h:'| Maje dokumenty ¥ @ - i =

L |7 Corel User Files
L\g' 2i

Moje biezgce [|£| Moja muzvka
dokumenty qﬂ Moje obrazy

Pulpit:

A

[£H = Marzedzia -

N X
Moje dokurmenty '>

8

1] komputer

N

?I_ , \
1 Mazwa plikuy ’ijraca.txﬂ \ w | Zapisz
Maje miejsca o b )
sieciowe Zapisz ja P 2 Fwowkby bekst (F bxk) / w |

Krok 3.
Ten krok jest identyczny jak z Etapu 1 Krok 4.

Powinno pojawi¢ si¢ nowe okno ,,Konwersja pliku” w ktorym wybieramy:
1. zaznaczy¢ kropeczka Inne kodowanie
2. w prawym polu wybra¢ Unicode (UTF-8)
3. nacisnag¢ OK
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Etap 3 — Zapisanie pliku abstrakt.txt

Abstrakt - streszczenie publikacji naukowej lub ksigzki, w ktorym w formie maksymalnie
skondensowanej z jak najwigkszg liczba stow kluczowych, zawarte sg podstawowe tezy
artykutu 1 najwazniejsze jego wyniki. Powinien on liczy¢ do 100stow.

Krok 1.

Otworzy¢ wczesniej przygotowany abstrakt w programie Microsoft Office Word 2003.
Nastegpnie z menu wybieramy

Plik > Zapisz jako... (identycznie jak w etapie 1 krok 2)

Krok 2.
W nowo powstatym oknie nalezy
1. Klikna¢ w ikonie Moje dokumenty, to bedzie docelowe miejsce zapisania wszystkich
plikow, ktore pdzniej zostang nagrane na CD.
2. Nalezy zmieni¢ plik typ pliku na Zwykly text
3. Zmieni¢ nazwe pliku na abstrakt.txt
4. Nacisng¢ Zapisz

Zapisz jako
Fapisz w! |ﬂ:'| Moje dakumenty v| S - Q@ X Ci B

A I Corel User Files
0 o

Moje biezace @Mnja muzyka
dokumenty EﬂMDje obrazy

* Marzedzia ~

(REW),

Maj komputer

‘”}1. i Mazwa pliky; 3iabstrakl:.txt \ b I ([4 Zapicz J
Maoje miejsca T ) ;
p: 2; Zuwykdy bekst (% bxb) / v | NDHLIJ/]
f -

sieciowe £apisz ja

Krok 3.
Zmiana kodowania pliku na Unikowe (UTF-8).
Ten krok jest identyczny jak z Etapu 1 Krok 4.

Powinno pojawic si¢ nowe okno ,,Konwersja pliku” w ktorym”
1. zaznaczy¢ kropeczka Inne kodowanie
2. w prawym polu wybra¢ Unicode (UTF-8)
3. nacisng¢ OK
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Etap 4 — zapisanie pracy dyplomowej do pliku
typu PDF.

Krok 1.

Otworzy¢ prace dyplomowa w programie Microsoft Office Word 2003. Nastgpnie z menu
nalezy wybra¢ ,,Drukuj...”

Plik > Drukuj...

T4 Dokument2 - Microsoft Word

i Pl | Edvcja  widok  Wskaw  Format  Marzed

Moy, .

Qbwarz, .. Chrl4+0

T
L]

Zamknij

f— T
Bk & L

Zapisz Chrl+5

Zapisz jaka. ..
Fapisz jakno strone sieci Weh, ..

Wyszukaj plik. ..

Uprawnienie 3

==

Podglad strony sied Web

Ustawienia skrony., .,

[ Podolad vevdroky
4 Drukui... Chrl+p |

Wivglii do »

Krok 2.

Powinno pojawic si¢ okno, w ktérym nalezy:
1. wybra¢ nazwe drukarki, PrimoPDF
2. nacisng¢ OK

Drukowanie

Drukarka
Mazwa: 1| -_gg PrimcoPDF

hascimasci
Znajdz drukarke. ..

Stan: Eezczynna

Tvp: D

Gidzie: PrimoPaort: [ Drukuj do pliku
Komentarz: [ ] reczny dupleks
Zakres skron Kopie

(#) \szysthko Liczba kopii: &

O BieZaca strona
) Stromy: | Sorkuj
Wskawy numery stron iflub zakresy stron

oddzielone przecinkami, na praykéad 1,3,5-12

. Powiskszenie
Drukujt | Dokoment A
. . Stron na arkusz: | 1 skrona w |
Drukuj: | Wsewstkie strony 2 zakresu
3kaluj do rozmiaru papieru; |Bez skalowania w |
P o J Yo ]
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Krok 3.

Nastegpnie w oknie PrimoPDF nalezy:

1. zaznaczy¢ w sekcji PDF Settings opcje Print

2. na koncu pola Save A4s: nacisna¢ w przycisk zaznaczony trzema kropeczkami ,,...”

1% PrimoPDE

Brought to you by activePDF, Inc.

PDF Settings-
" Screen 1 " EBook " Prepress
Document Properties ] Security I 2

Cave s 1E:"~Ducuments and Settingzhatudent\Moje dokumentyhkicrosaft _J l

Options Cancel | k.

Krok 4.

W oknie Zapisz jako nalezy:
1. w,Zapisz w:” wybra¢ Moje dokumenty.
2. zmieni¢ nazwe pliku na praca.pdf
3. nacisnac¢ Zapisz

Lapisywanie iako

£apizz W B Moje dokumenty
[ | 1

|y Corel User Files
Di

I Moja muzyka
ICMaje obrazy

e

e~ _ E— N
azma pIiku:Zpraca.pdf ) )

| ilajpisz jska  |FOF Files [ pdf] | Al
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Krok 5.
Po wybraniu miejsca docelowego, w ktorym ma by¢ zapisany plik powinno pojawic si¢
okienko PrimoPDF, w ktorym nalezy nacisna¢ OK

% PrimoPDF

Brought to you by activePDF, Inc.

— POF Settings
" Screen i+ Print i EBook " Prepress
Dacument Properties Security ]

Cave fa |E:'anc:uments and SettingzstudentsMaje dokumentyspraca. pdf J

Options Cancel ]

Krok 6.
Na ekranie pojawia si¢ praca dyplomowa otwarta w programie Adobe Reader, nalezy
zamknac te okno.

T

& | Adobe Reader - [praca. pdf] C %
Z Plil. Edycja Widok Dokument Marzedzia Okno  Pomoc = |

'b =@ ﬁEH} = @%. H £|E) 8% |v @ B"-'ﬂ%moc".’m

[or w08

Praca jest juz zapisana w folderze ,,Moje dokumenty” w formacie PDF.
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Etap 5 — zapisywanie plikow na nosnik CD-ROM

Nalezy mie¢ pusty no$nik CD-ROM o pojemnosci 650MB lub 700MB, nie inny. Nalezy
wlozy¢ nos$nik do napedu optycznego w komputerze a nastgpnie uruchomic¢ program Nero
StartSmart.

Krok 1.
Uruchamianie programu Nero StartSmart.
Start > Yrogramy > Nero > Nero StartSmart

@ Akresaria

f@ Microsaoft Office »

\ Dokumenty »EREEE ) nero oM

f@ Tlen.pl L C} Mero Startsmart
) amp s

Wyszukaj b-f@ Jasc Software k

) Topstyle 3 v

Pomoc i obstuga techniczna ¥

Prograrny

stawienia L

Urucharm, ..

Zamknij. ..

«« | Windows XP Professional

L™

[ Dryskusia ogdlna... f fEi Dokumenti - Mic,.. | M 3 Eksploratar ... = [ i bez bybutu - A

Krok 2.

W programie Nero StartSmart nalezy wybrac:
1. wybra¢ rodzaj no$nika — CD
2. klikng¢ na ikon¢ Dane
3. wybra¢ Utworz dysk CD z danymi.

| |Dane

Utwérz dysk CD z
danymi

O

ﬁ?t‘iem Express 1 Utwidrz CD z danymi i
3 audio

@ Cliads| o LHiabioreh

Utwidrz startowy CD

www.nero.com -

.
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Krok 3.
Po wybraniu Utworz dysk CD z danymi, uruchamia si¢ program Nero Express, ktory stuzy
do nagrywania ptyt CD. Aby doda¢ pliki do nagrania, nalezy klikna¢ w przycisk Dodayj.

£ Nero Express

Fawartosc dysku

Dodaj dane do dysku

(7 Moj dysk v @ = &

Mazwa o Rozmiat | Twp Zrieniony Pachodzenis I ..}, Dodaj

Uzpta przestrizen:

| EE I| T | e ] EE I| T 10 | B ] 12/ I'"L‘”] [ | ET
| 100ME 200MB 300ME 400ME SO0ME G00ME F00ME S00ME

0 ME

@ [g i ] [@ fiecei >> ] [H Zapisz ]

Krok 4.
Dodawanie pliku przebiega w nastgpujacy sposob:
1. zaznaczenie pliku ktory ma by¢ nagrany(abstrakt.txt)
2. klikng¢ w przycisk Dodaj
3. powtorzy¢ pkt. 112 az do dodania wszystkich potrzebnych plikow (tj.: abstrakt.txt,
album.txt, praca.pdf i praca.txt)
4. po dodaniu wszystkich plikow klikna¢ w przycisk Zakonczono.

2 Wybdr plikiw i folderow FEX

Polozenie: I[,‘j:i Maje dokumenty b | e @ = X

1 M Mazwa =k Raozmiar

M@M " [CCorel User Files FE
: Moje dokumenty ; I

E T i F

4 Szozeqdty pliku: ;
; abstrakt.bxt .
Diakument tekztowy OkE. T

OkKE [

Zrigriory:  2006-06-12 b deskrop.ini 1KB |

: 1 450?:48 E praca.pdf 3TEKE

Raozmiar: bajtaw 0 B) praca.txt OKE I

i

Topy plikave |y szystiie pliki[+.%]
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Krok 5.

Po kliknigciu w przycisk Zakonczono, z powrotem ukazuje si¢ Nero Express a w gldownym
oknie widnieja nazwy czterech plikow dodanych wczesniej. Nastgpnie nalezy kliknaé w
przycisk Dalej.

% Mero Express

Zawartoic dysku

Dodaj dane do dysku

() M lysk vid = &
MNazwa “a Rozmiar | Twp Zmieniony Pochodzenie ’Q\.} Dioda ]

[£] {abstrakk bt OKE Dokum,.., Z2006-06-,., Ci\Documents and Setting. .. & L

[Z] alburn.bxt OKE Dokum... 2006-06-... CiDocuments and Setting. .. il

Z praca.pdf 376 KE Adobe ... Z2006-06-... Ci\Documents and Setting...

E:I praca.bxk OKE Dokumn... 2006-06-... C:\Documents and Setking... =
i DOdhwarza)
I12pta przestrzer:

|"'T [ | T ] T I"|'T [ | e ] T I"|'T [ |LII"I'T] T 0

100ME 200ME 300ME 400ME SO0ME GO0ME FOOMEB S00ME

Dale oj

H Zapizz ‘

@ ‘g Mero ‘ ‘@ Wiece] »» ‘
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Krok 6.

W tym kroku nalezy zrobi¢ wtozy¢ czysta ptyte CD do napedu (jezeli wczesniej nie zostata
wlozona) i:

1. wybraé nagrywarke, np.: LITE-ON lub LG, ale na pewno nie Image Recorder.

2. klikna¢ na przycisk Wiecej.

3. metoda zapisu ptyty, ustawi¢ na Disc-At-Once oraz zaznaczy¢ Zakoncz plyte

4. $miato nalezy nacisna¢ na przycisk Zapisz.

% Nero Express E| lﬁ| [g|

Kofcowe uztawienia nagrywania

Klikri] na praycisku "™agnwa)', aby rozpoczac zapis.

‘“Wwiybrana nagrywarka: 1 % D: LITE-OW DVDRW SOHW-16335  [CD-R/RW] b || Opcie...

(<]

Mazwa dysku: iMl.‘ui dyszk. |
| |
Predkoid zapisu; | 48w [7 200 KB /2 w |
; 2 |
Liczba kopii (1 > |

[ Pozwil na péénisisze dodanie plikdw [phetka wislosesyina)

[] 2wemnfikuj dane po zapisie

@ g Mer Q Wigoe] << ‘_@ Wstecz @ Zapis ‘

5 | R |
Metoda zapizu phyt | Digc-dt-Once v | 3 P il medios s 4
Zakohcz phytke Fl=umilacia
M agrma
Konfiguruj Zapisuje sciezki na dy...  Skasuj zawarkosd phykki Informacia o dysku Cover Designer
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Krok 5.
Teraz nic nie dotyka¢ az do zakonczenia procesu nagrywania ptyty CD-ROM. Na koniec
procesu pojawia si¢ komunikat, ze zapis zostat zakonczony powodzeniem.

7 Wykonano

Proces zapisu
Progze czekad...
Czas WWodarzenie L
YWtaczono System ochrony zapisu
(D 15:38:39  Rozpoczeto bufarawanie plikidw
(D 1535839 Zakoriczono buforowanie plikdw :
(._{:' 123239  Rozpoceeto zapis 2 predkosgcig 10« [1 500 KB /2]
@ 15:39:27  Fapiz z predkogcia 10« [1 500 KB /2] zakofczony powodzenienm! BB
Mero Express |ﬁ|
Info o aktualne| czyn
o TR e Pl -
Wzycie bufors adezyt 1 Zapis z predkoscia 10x (1 500 KBfs) zakofczony powodzenicm!
Star procesu 13 00:00:50
[ ] 100%
Predkose: 10+ (1 500 KE/5]
Magnuwarka D zigkanie Poziom bufora Stan nagnmwarki
LITE-ON DYDRw SOH...  bezczpnny | — Gty m
0 g Mera 5 Wfiece] s H Zapizz ‘a_{, Wzteoz

Po zakonczeniu procesu nalezy nacisna¢ przycisk OK, a nastgpnie w prawym dolnym rogu
okienka Dalej, co spowoduje wysunigcie si¢ ptyty CD-ROM z czytnika.
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Krok 6.
Nosnik CD-ROM powinien by¢ fizycznie trwale oznaczony (niezmywalnym mazakiem)
W nastgpujacy sposob:

1. numer albumu studenta
2. imi¢ i nazwisko studenta
3. wlasnorgczny podpis studenta

Krok 7.
Koperta na CD-ROM powinna zosta¢ opisana wg nastgpujacego wzoru:

PRACA DYPLOMOWA
Autor pracy:
Nr albumu:
Tytut pracy:
Promotor:
Kierunek:

Rok ztozenia i1 obrony pracy:
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