Program praktyk dla studentéow kierunku ZARZADZANIE

Praktyke zawodowg na kierunku Zarzadzanie odbywajg studenci Il - ego roku studiéw

licencjackich w wymiarze 3 tygodni po IV semestrze w okresie wakacyjnym.

CELE PRAKTYKI

Praktyka na kierunku Zarzadzanie ma na celu zapoznanie studentéw z zasadami
funkcjonowania réznych instytucji i jednostek gospodarczych oraz umozliwienie
weryfikowania wiedzy zdobytej na zajeciach dydaktycznych w wybranych strukturach
organizacyjnych tych jednostek. Studenci w ramach praktyk poznajg funkcje zarzadzania
oraz praktycznie zapoznajg sie z podejmowanymi przez te instytucje decyzjami.

Dodatkowymi celami praktyki moze by¢ wzbudzenie u studentéw zainteresowania
funkcjonowaniem podmiotéw gospodarczych oraz zachecenie do zwigzania swojego rozwoju

osobistego z pracg w tychze podmiotach.

ORGANIZACJA | ZADANIA PRAKTYKI

Studenci odbywajg praktyki w wybranych przedsiebiorstwach prywatnych lub
publicznych, instytucjach administracji publicznej lub samorzgdowej, bankach lub innych
instytucjach finansowych, organizacjach non-profit, itp. w zaleznosci od zainteresowan i
wybranej specjalnosci.

Praktyka jest prowadzona pod kierunkiem opiekuna wyznaczonego przez zaktad pracy.
Studenta obowigzuje codzienny, 8-godzinny pobyt w instytucji, podczas ktdrego realizuje
zadania praktyki zawodowe;.

Zadaniem praktyk jest umozliwienie studentowi nabycia niezbednego na rynku pracy
doswiadczenia praktycznego. Odbycie praktyki studenckiej ma na celu poznanie wtasnych
mozliwosci na rynku pracy, nawigzanie kontaktéw zawodowych. Student powinien zapoznac
sie ze przedmiotem dziatalnosci przedsiebiorstwa i formalno — prawnymi podstawami jego
funkcjonowania, strukturg organizacyjng, wynikami dziatalnosci oraz podstawowymi i
kluczowymi dla funkcjonowania organizacji procesami realizowanymi w wybranych dziatach
przedsiebiorstwa. Student w miare mozliwosci powinien poznac¢ prace wszystkich komoérek
jednostki organizacyjnej. Po odpowiednim przyuczeniu student powinien wykonywac

powierzone mu zadania.



W trakcie praktyk student systematycznie prowadzi dziennik praktyk, ktéry potwierdza
opiekun praktyk lub wskazana przez kierownictwo osoba. Z przebiegu i wykonania praktyk

student sporzadza sprawozdanie w formie pisemnej.

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie sie¢ z zadan i programu okreslonej
praktyki oraz przedtozenie przez studenta stosownej dokumentacji, do ktorej zalicza sie:
1. Dzienniczek praktyk, w ktérym student odbywajgcy praktyke dokonuje nastepujgcych
wpisOw:
— data rozpoczecia praktyki, data zakonczenia praktyki, doktadna nazwa i adres
Placéwki, w ktérej student odbywat praktyke, podpis opiekuna z ramienia Placowki

(pieczatka),

wykaz powierzonych obowigzkéw, petnionych funkcji, lustrowanych stanowisk pracy,

— dzienny zapis najwazniejszych wykonywanych zadan,

opinia lub zaswiadczenie opiekuna praktyk o pozytywnym odbyciu praktyki,

uwagi studenta o przebiegu praktyki z wlasng opisowg samoocena.
2. Sprawozdanie z praktyki, w ktérej zawarta jest charakterystyka jednostki, w ktérej
student odbywat praktyke, schemat struktury organizacyjnej oraz opinia wtasna.
Kierownik Katedry moze ustali¢ inne kryteria odbywania lub =zaliczenia praktyki.
Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun praktyk. Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza nie

zaliczenie praktyki. Student ma prawo do zaliczenia poprawkowego.

ZWOLNIENIE Z PRAKTYK

Student moze ubiegaé sie o zaliczenie wykonywanej pracy zawodowej, prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, odbytego stazu zawodowego, $wiadczonej pracy na innych
podstawach prawnych (np. wolontariat) na poczet praktyk o ile zakres obowigzkéw jest
zgodny z zatozeniami programowymi praktyki. W tej sytuacji nalezy ztozy¢ podanie do
Dziekana Wydziatu. Do wniosku winny by¢ dotgczone dokumenty uzasadniajgce prosbe
studenta, a w szczegdlnosci zaswiadczenie potwierdzajgce realizowanie pracy zawodowej
wskazujgce na zakres obowigzkow wykonywanych w trakcie pracy zawodowej oraz schemat
struktury organizacyjnej.

W przypadku choroby student zawiadamia opiekuna praktyk oraz opiekuna z ramienia

Uczelni. Okresy zwolnien lekarskich nie sg zaliczane jako praktyka.



