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Rozdziat |. Postanowienia ogélne

1. Podstaw prawry niniejszego Programu Praktyki Zawodowej na kiewumkformatyka
stanows:

Ustawa z dn. 20 lipca 2018 Prawo o szkolnictwigszym

Rozporadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wgzego z dn. 26 wrzeia 2016 r.

w sprawie warunkow prowadzenia studiow;

Statut Pastwowej Szkoty Wyszej im. Papiga Jana Pawia Il w Biate] Podlaskiej;
Uchwata nr 24/2015 Senatu PSW im. Papidana Pawta Il w Biatej Podlaskiej z dnia
29 maja 2015 roku w sprawie wytycznych dla rad peslewych jednostek
organizacyjnych PSW im. Pape& Jana Pawia Il w Bialej Podlaskiej w zakresie
projektowania programéw ksztatcenia dla studiowweszego oraz drugiego stopnia,
studiow podyplomowych oraz kursow doksztadcggh;

Regulamin Praktyk Retwowe] Szkoty Wyszej im. Papiea Jana Pawta Il w Biatej
Podlaskiej;

Regulamin studiow PSW im. Pap&eJana Pawta Il w Biatej Podlaskiej;

2. Program Praktyki Zawodowej okta szczego6towo zasady organizacji praktyki, w tym:
tresci, formy, miejsca i czas trwania praktyki; celefekty praktyki; warunki zaliczenia
praktyki; metody weryfikacji oggnietych przez praktykanta efektow ksztatcenia oraz
obowigzki opiekunow praktyki i studentow.

3. Uzyte w programie okidenia oznaczaj

PSW/Uczelnia - Rstwowa Szkota Wisza im. Papiea Jana Pawia Il w Bialej
Podlaskiej;

Uczelniany opiekun praktyk — wybrany na dany rokaddmicki nauczyciel
akademicki sprawggy nadzér dydaktyczny nad praktyk

Zaktadowy opiekun praktyk - opiekun praktykanta akiadzie pracy, w ktérym
odbywa s¢ praktyka.

Rozdziat Il. Charakterystyka praktyki

Charakter: Ksztalttowanie kompetencji zawodowych, podczas tgkakstudenci weryfikuj
swojg wiedz w praktyce, sprawdzaji podnosz swoje kwalifikacje zawodowe, a tak
poszerza perspektywy na rynku pracy.

Tryb: Praktyka indywidualna.

Czas trwania i miejsce w cyklu ksztatcenia:Praktyka jest realizowana w migsach
czerwiec / lipiec / sierpiepo VI semestrze studidéw

Wymiar godzinowy: 240 godzin (jednostek lekcyjnych po 45 min)
Liczba punktow ECTS: 12



Rozdziat Ill. Organizacja praktyki, tre sci i formy pracy
Organizacja praktyki:

* Praktyka jest prowadzona na podstawie zapiséw jeaego Programu Praktyki
Zawodowe] pod kierunkiem zakladowego opiekuna makt wskazanego przez
przyjmujcy studenta zakfad pracy.

e Studenta obowgruje 8-godzinny pobyt w zakladzie pracy, podczadrdgo realizuje
zadania wyznaczone przez zaktadowego opiekuna yrakt
z uwzgkdnieniem zateonych w programie efektow ksztatcenia, przy czynizgodzirg
praktyki przyjmuje s jednostk 45-minutows (tzn. 8 godzin x 45 minut = 6 godzin
zegarowych).

« W trakcie praktyki student jest zobamany do systematycznego i rzetelnego
prowadzenia wpisbw w Dzienniku Praktyk, ktorg sa biggco weryfikowane przez
zakladowego opiekuna praktyk lub uprawrjoosoly wskazan przez kierownictwo
zaktadu pracy. Zakladowy opiekun praktyk zeo zlect praktykantowi zadanie
wypetniania innych formularzy dokumenjaych przebieg praktyki i wykonania
zleconych zada(np. karty obserwac;ji).

* W przypadku choroby lub innej uzasadnionej nieob&tin(wypadek losowy) student
zawiadamia o zaistniate] sytuacji zaktadowego opmek praktyk oraz uczelnianego
opiekuna praktyk. Okresy zwoliielekarskich nie g zaliczane, jako odbyta praktyka
i musz zosta& odpracowane w innym terminie, ustalonym w poroami z zaktadowym
I uczelnianym opiekunem praktyk. Termin odpracowgiaa godzin opuszczonych
z powodu zwolnienia lekarskiego lub innej uzasadejonieobecngci nie mae
kolidowat z planem obowzkowych za¢¢ dydaktycznych w PSW, ani
z indywidualnym terminarzem zaliazé egzaminow.

* Po zakaczeniu praktyki student:

- sporadza pisemny raport z przebiegu praktyki wraz z @pisvykonywanych zada
zleconych przez zaktadowego opiekuna praktyk w ocediggniccia zat@onych
efektow;

- dokonuje samooceny, kigpwpisuje na kacu Dziennika Praktyk w Karcie samooceny
studenta;

- dokonuje ewaluacji miejsca odbywania praktyki, tarypetnia ankief elektroniczig
przygotowan przez Sekej Praktyk Studenckich i Biuro Karier.

Tresci:

Studentpoznanie specyfik zasady organizacji i funkcjonowania zaktadu praeyktérym

odbywa praktyk, w tym take z zakresu BHP, wykonuje zadania zlecone przeladewego

opiekuna praktyk. Te&ei powinny by zgodne z zaktadanymi dla kierunku Informaty
efektami ksztatcenia.

Formy pracy:

Studentasystuje zakladowemu opiekunowi praktyk w jego m&tZh oraz wykonuje prace

przez niego zlecone.

Rozdziat IV. Miejsca odbywania praktyki

Przewidziana programem nauczania praktgkevodowapowinna gtownie odbyw@asie na
stanowiskach, na ktorych w przys@o bedzie pracowal specjalista informatyk,
a w szczegolmei administratora, analityka, projektanta, czy peogisty. W przypadku
przedsgbiorstw sprzedapych sprzt komputerowy, aytkujagcych komputery czy punktow
serwisowych sprgu komputerowego praktykanci powinni raienozliwosé konfigurowania
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stanowisk komputerowych, konfigurowania sieci, desinia i diagnozowania spitn
komputerowego, rozbudowywania i udoskonalenia axe®tv komputerowych poprzez
wymiare elementéw.

Realizacja Praktyki Zawodowej zak bedzie od maliwosci i zakresu dziatalrii
przedsgbiorstwa. Typowymi z racji istniggego zakresu prac bytybyrodki obliczeniowe,
instytucje i przedsbiorstwa zajmujce st tworzeniem i eksploatagj oprogramowania
komputerowego i sieci komputerowych. Ponadto piaktmozna odbywa wszdzie tam,
gdzie potrzebna jest fachowa wiedza informatycznaakresie instalowania, uruchamiania
i prowadzenia baz danych i systemOow oprogramowamgtkowego dla rozmaitych
zastosowa.

Rozdziat V. Cele i efekty praktyki

Celem praktyki jest weryfikacja wiedzy teoretyczmdpbytej w czasie studiow, jak rownie
poszerzenie wiedzy i umignaosci praktycznych zdobytych w czasie praktyki zawodpw
Praktyka uzupetnia program nauczania przez stwaFzeazliwosci poznania rzeczywistych
zastosowa informatyki i organizacji prac informatycznych \aktadach pracy, jak i na rzecz
uzytkownikow lub zleceniodawcéw zewmmznych na poziomie i w zakresie wiadosoio
I umiejetnosci odpowiadajcym tresciom programu nauczania.
W wyniku zorganizowanego procesu nauczania podqmaktyki student, ktéry zaliczy
przedmiot zdobywa nagiujace efekty ksztatcenia:

e Student zna wymagania przysztych pracodawcowtycdgce zasad prac

zespotowej, zapglzania  jakécig i wykorzystania nowych trendd
rozwojowych w wybranych dziatach informatykgzna zasady funkcjonowania
firmy

» Student potrafi zrealizowazadane prace wykorzysigjwiaciwe metody i nargzia
informatyczne

 Student dostrzega problem techniczny, samebtde proponuje koncepgi
rozwigzania

e Student potrafi opracowa i szczegdtlowo omowi uzyskane wyniki zleconyc
prac postugup st r&nymi technikami,  iywajac specjalistycznej
terminologii

* Student maswiadoma¢é wpltywu podejmowanych czyndc na pra¢ zespotu,
samodzielnie identyfikuje zagtenia zwazane ze&rodowiskiem pracy -z zakresu
BHP wystpujasce w zakladzie i znaregulacje oraz sposatapobiegania im
przestrzega zasad etyki zawodowej

Rozdziat VI. Procedura weryfikacji efektow
ksztalcenia i warunki zaliczenia praktyki

Kluczowy dokument w procedurze weryfikacji to Kaneeryfikacji efektéw ksztatcenia
(Zafacznik nr 1 do Programu Praktyki Zawodowe))

W karcie weryfikacji efektow ksztalcenia zaktadowpiekuna praktyk mge podé inne
metody weryfikacji czy zaliczenia opisanych efektksztatcenia - wynikagych ze specyfiki
praktyki w zaktadzie pracy. Zaktadowy opiekun py&k ocena stopigé osiggniecia kazdego

z podanych efektéw wg zgdzonych pod tabelkryteriow. Konieczna jest opinia i ocena
pracy praktykanta wystawiona przez zaktadowegoknpwia praktyk, data oraz wtasgorny
podpis zakladowego opiekuna praktyk.

Poszczegllne etapy praktyk powinnynkmy¢ sie konkretnym zadaniem dla studenta.
Decyzg odnagnie zasadn&ei zadania podejmuje opiekun zaktadowy.
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Do zaliczenia praktyki na kazdym kierunku wymagane @ nastepujace dokumenty:

1. Dziennik Praktyk (Zajcznik nr 2 do Regulaminu Praktyk), w ktérym student

odbywajcy praktyle dokonuje nagpujacych wpisow:

data rozpooxia praktyki, data zak@zenia praktyki, doktadna nazwa i adres
placowki, w ktorej student odbywat praktykpiecz¢ instytucji; podpis i piecg
Kierownika / Dyrektora zaktadu pracy;

dzienny, zw¢zly zapis przebiegu praktyki i wykonywanych zaderaz z odniesieniem
kazdego zadania do efektow ksztatcenia (kolumny w lialae Dzienniku: opis
wykonywanego zadania -numer efektu) oraz z krotkefleksp dotyczca

podejmowanych przez studenta dziatéczego si nauczyt, korzyci, problemy,
wnioski na przyszix), potwierdzony piecgia zaktadu pracy na goérze dej karty
tygodniowej oraz podpisem zakladowego opiekuna tgkaka dole kadej karty
tygodniowej;

opisowa samoocena studenta z wiastmrym podpisem w sekcji Karta samooceny
studenta na kawu Dziennika Praktyk;

Do Dziennika Praktyk naky dofgczy¢ karte Potwierdzenie mdiwosci realizacji efektéw
ksztalcenia z przedmiotu Praktyka Zawodowa 4Zahik nr 2 do Regulaminu Praktyk)

2. Karta weryfikacji efektow ksztatcenia (4aknik nr 1 do Programu Praktyki

3.

=

oW

Zawodowe));

Raport z realizacji praktyk — opis specyfiki miggsodbywania praktyki - zasad
organizacji pracy i funkcjonowania zaktadu pracpjsozada zleconych studentowi
przez zakladowego opiekuna praktyki w celuagsiccia zat@zonych efektow wraz
z refleksy studenta, stanowty podstaw samooceny dokonanej w Dzienniku praktyk.
Raport zadczany jest do dokumentacji na oddzielnej karciderzmtka zaktadu pracy

I podpisem zaktadowego opiekuna praktyk.

Rozdziat VII. Zaliczenie praktyk odbytych za granica

Dokumentacja zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VI

Inne wymogi — zgodnie ze specyikierunku - z adnotagj wszystkie dokumenty
w jezyku polskim lub w ¢zyku angielskim na kierunkach prowadych ksztatcenie
w tym jezyku.

Rozdziat VIII. Zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy

Zgoda Dziekana Wydziatu

Zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z zakresem obpkdw i opisem wykonywanych
zada

Karta weryfikacji efektéw ksztatcenia

Raport zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VI

Rozdziat IX. Termin ztozenia dokumentacji
praktyki do uczelnianego opiekuna praktyk

do kaca sesji poprawkowe] kdego roku — w przypadku praktyk ikezacych se
w semestrze letnim.



Rozdziat X. Hospitacje praktyki

Uczelniany opiekun praktyk me przeprowadzahospitacje zaf studenta oraz kontaktowa
sic z zakladowym opiekunem praktyk depgnailowy i/lub telefonicza. Rozpoczynaic
praktyke student ma obowzek ztary¢ uczelnianemu opiekunowi praktyk plan swoichezaj
wraz z numerem kontaktowym oraz powiadamiaczelnianego opiekuna praktyk
o ewentualnych zmianach.

Rozdziat XI. Skala ocen

Skala ocen jest zgodna ze gkabowhzujaca w systemie oceniania przedmiotowego w PS
2,0 - brak zaliczenia, ocena niedostateczna:

3,0 — ocena dostateczna,

3,5 — ocena dostateczna plus;

4,0 — ocena dobra;

4,5 — ocena dobra plus;

5,0 — ocena bardzo dobra.

Rozdziat XII. Uwagi koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadanap zastosowanie przepisy
nastpujacych dokumentow:

* Ustawa z dn. 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwieszgym (Dz. U. 2017, poz. 2183 j.
t., z p&n. zm.)

* Regulamin praktyk Restwowe] Szkoty Wyszej im. Papiza Jana Pawta Il w Bialej
Podlaskiej

* Regulamin studiéw PSW im. Pap#&Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej

2. Zahczniki stanowd integralm czgs¢ niniejszego Programu Praktyki:
e Zalgcznik nr 1 do Programu Praktyki Zawodowe] - Kartaeryiikacji efektow
ksztafcenia;

e Zalgcznik nr 2 do Programu Praktyki Zawodowej — Protokéliczenia Praktyki
Zawodowej.

3. Wszelkie pytania i uwagi nailg konsultowa z uczelnianym opiekunem praktyk

4. Niniejszy program wchodzi wycie z dniem zatwierdzenia przez Ratydziatu.

Zalkaczniki:
1. Karta weryfikacji efektow ksztatcenia,
2. Protokot zaliczenia praktyki (uczelniany opiekurakiyk zdaje protokét do Sekcji
Praktyk Studenckich i Biura Karier)



Zalgcznik nr 1 do Programu PraktyKiawodowej

KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA

INFORMATYKA
PRAKTYKA ZAWODOWEJ
(nabdr 2016/2017)
Imie¢ i nazwisko studenta: ..........cccooiiiiiiiiiiiii e nr albumu:....................
EFEKTY Zaliczenie* Ocena**
P | KiErunk | OPIS EFEKTU  KSZTALCENIA | 1o i0a weryfikaci / i podpis
OWE DLA PRAKTYKI podstawa zaliczenia zaktadowego
opiekuna
praktyk
K_WPO01 Student zna wymagania przysztych €rozmowa z praktykantem
K_WP02 pracodawcéw dotyeze zasad pracy €°b5§fV|ZaCita pracdy_
1. . L L praktykanta i codzienna
zespotowej, _ zagdzania Jakéurflq [ wspélpraca z
wykorzystania nowych trendéw praktykantem
rozwojowych w wybranych dziatach €
informatyki, zna zasady funkcjonowania
firmy
2. [K_KPO1 Student potrafi zrealizowazadane prace €rozmowa z praktykantem
K_KPO05 wykorzystupc wiasciwe metody i nargdzia | € Obslftrvlzacjta pracg .
: praktykanta i codzienna
K_UP02 informatyczne wspélpraca z
praktykantem
€
3. |K_UPO3 Student dostrzega problem techniczny, €rozmowaz praktykantem
K_KP02 samodzielnie proponuje koncepcj € obserwacja pracy
rozwiazania praktykanta i codzienna
& wspotpraca z
praktykantem
€
4. |K_KPO05 Student potrafi opracowai szczegdtowo| €rozmowaz praktykantem
K_UPO01 omoéwic uzyskane wyniki zleconych prg € obserwacja pracy
K_UP0O4 postugugc sé r&nymi technikami, \p/)v?pkgg;nctgécodmenna
K_UPO05 uzywajac specjalistycznej terminologii praktykantem
K_KPO03 €
5. [K_WP01 Student mawiadoma¢ wptywu €rozmowa z praktykantem
K_KP04 podejmowanych czynioi na prag zespotu] € Obskethl‘(/aCita pracdy .
ST o Y praktykanta i codzienna
samod2|eln|e |dent_yf|I_<u1e zagtenia wspélpraca z
zwigzane z&rodowiskiem pracy - z praktykantem
zakresu BHP wyspujace w zaktadzie i €
zna regulacje oraz sposoby zapobiegq
im, przestrzega zasad etyki zawodowegj

*Nalezy wybrat lub pod@& metod weryfikacji efektu

**Nalezy wykorzyst& ponizsze kryteria oceny stopnia eghietych przez studenta efektéw ksztalcenia.

5.0 — efekt ksztalcenia zostat gignicty bez zastrzeen
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4.5 — efekt ksztalcenia zostat ggnicty z pojedynczymi brakami/dami
4.0 — efekt ksztatcenia zostat gggnicty z nielicznymi brakami/lidami
3.5 —efekt ksztalcenia zostat gigmicty z wieloma brakami/lgbami

3.0 — efekt ksztatcenia zostat ggicty z licznymi i istotnymi brakami/ledami
(minimalnie wymagany poziom ggniccia efektu)
2.0 — efekt ksztalcenia nie zostatamgiicty

Opinia zakladowego opiekuna praktyk na temat prammdenta (naley uwzgkdni¢ opis
powierzonych zadg:

miejscowed¢ i data podpis zaktadowegdekuna praktyk

Zalgcznik nr 2 do Programu Praktyki Zawodowej
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PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
(wypetnia uczelniany opiekun praktyk)

Nralbumu: ....cooeiiiien

Dokumentacja praktyk pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym

(1) Dziennik Praktyk zaliczono brak zaliczenia

(2) Raport zaakceptowany i podpisany przealiczono brak zaliczenia
zaktadowego opiekuna praktyk

(3) Karta weryfikacji efektow ksztatcenia zaliczono brak zaliczenia
(ocena wystawiona przez zaktadowego opiekuna pkakty

(4) Samoocena studenta zaliczono brak zaliczenia

Ocena wystawiona na podstawie wymaganych dokumemia&z uczelnianego opiekuna
praktyk:

Biata Podlaska, dn. ;..o

Podpis uczelnianego opiekuna praktyk: ......ccccceeeveiiieeicciiiiiiieeeeeeeee,
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