PROGRAM STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ OBOWIAZUJACY NA
KIERUNKU BEZPIECZENSTWO NARODOWE PANSTWOWE] SZKOLY WYZSZE]
im. PAPIEZA JANA PAWLA 11 W BIALEJ PODLASKIE]

CZAS ODBYWANIA PRAKTYKI

Praktyke zawodowag odbywajg studenci studidw stacjonarnych i1 niestacjonarnych
I roku studiow licencjackich w wymiarze 2 tygodni po II semestrze oraz studenci II roku

w wymiarze 4 tygodni po IV semestrze, w okresie wakacyjnym (lipiec — sierpien — wrzesien).

CELE PRAKTYKI

Praktyka zawodowa na kierunku ,,Bezpieczenstwo Narodowe” jest integralng czescia
procesu ksztatcenia studentow I stopnia PSW im. Papieza Jana Pawta II w Biatej Podlaskie;j.
Jej zaliczenie obowigzuje wszystkich studentow tego kierunku.

Celem praktyki jest weryfikacja wiedzy teoretycznej, nabytej na zajeciach
dydaktycznych, poznanie przez studentow zasad funkcjonowania roéznych instytucji
1 podmiotow gospodarczych, uczestniczacych w procesach z zakresu bezpieczenstwa
narodowego, zarzadzania kryzysowego, bezpieczenstwa obywateli 1 porzadku publicznego
oraz praktyczng nauk¢ w wybranych strukturach organizacyjnych tych jednostek. W ramach
praktyk studenci poznaja funkcje zarzadzania (planowania, organizowania, motywowania,
kontrolowania, analizowania) w okre$lonej instytucji oraz praktycznie zapoznajg si¢
z dzialaniami przez nie podejmowanymi. Zapoznajg si¢ takze z codzienng praca i jej
organizacja w okreslonych Placowkach.

Dodatkowymi celami praktyki sa: wzbudzenie u studentéw zainteresowania
funkcjonowaniem podmiotéw sfery bezpieczenstwa narodowego oraz zachgcenie ich do
Zwigzania swojego rozwoju osobistego z pracg w sektorze organizacji i instytucji zajmujacych
si¢ bezpieczenstwem narodowym. Odbycie praktyki pozwoli takze studentom na poszerzenie
wiedzy o wilasnych mozliwos$ciach, silnych i stabych stronach, nabyciu dos$wiadczenia

praktycznego, a co za tym idzie zwigkszeniu ich szans na rynku pracy.

MIEJSCE ODBYWANIA PRAKTYKI

Studenci zobowigzani sa wybiera¢ na miejsca praktyki zaktady i instytucje, ktorych
dziatalno$¢ zgodna jest z kierunkiem studiow ,,Bezpieczenstwo Narodowe”. Miejscami

odbywania praktyki winny by¢ wigc stuzby rzadowe 1 samorzagdowe, powotane do ochrony



ludnosci 1 porzadku publicznego, m.in. komorki kryzysowe urzedéw gminy, powiatu, Stuzba
Zdrowia, Policja, Stuzba Wigzienna, Straz Graniczna, Straz Pozarna, Stuzba Celna, jednostki
i struktury Wojska Polskiego (w =zakresie zadan realizowanych przez pracownikow
cywilnych) oraz inne organizacje, placowki, czy zaktady pracy, ktérych profil dziatania jest
zblizony do zakresu kierunku studiow — w uzgodnieniu z opiekunem praktyk z ramienia
Uczelni.

ORGANIZACJA 1 ZADANIA PRAKTYKI

Praktyki zawodowe odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych, nie moga
takze kolidowa¢ z terminarzem zaliczen i egzaminéw. W indywidualnych sytuacjach termin
1 czas odbywania praktyki moze ulec zmianie, po uprzednim uzgodnieniu z opiekunem
praktyku z ramienia Uczelni. Praktyka prowadzona jest pod kierunkiem opiekuna
wyznaczonego przez zaktad pracy, w ktérym ona si¢ odbywa. Podczas odbywania praktyk do
studentow stosuje si¢ m.in. przepisy prawa pracy o dyscyplinie pracy, bezpieczenstwie
1 higienie oraz czasie pracy.

Dzienna 1 tygodniowa liczba realizowanych godzin praktyki moze by¢ elastyczna,
zgodnie z wewngtrznymi ustaleniami lub mozliwosciami Placowki przyjmujacej studenta,
jednak w sumie musi ona wynosi 80 godzin w przypadku praktyki odbywanej po II semestrze
oraz 160 godzin po IV semestrze. Podczas pobytu w Placowce student realizuje zadania
praktyki.

Do zadan praktyki zawodowej naleza:

¢ poznanie struktury organizacyjnej danej jednostki, systemu kontroli i nadzoru;

e zapoznanie z zasadami bezpieczenstwa 1 higieny pracy obowigzujagcymi w jednostce,

aktami prawnymi dotyczacymi podstaw funkcjonowania danej Placowki;

ezapoznanie z przepisami prawnymi, dotyczacymi zadan i1 kompetencji o0sob
funkcyjnych w danej jednostce, przepisami prawnymi dotyczacymi ochrony informacji

niejawnych 1 wiadomos$ci prawnie chronionych, obowigzujacych w jednostce;

e zapoznanie z technikga prowadzenia dokumentacji na poszczegdlnych stanowiskach
pracy i poprawnym jej prowadzeniu, procedurami decyzyjnymi w jednostce, obowigzujacymi
w przypadku kleski zywiotowej, stanu wyjatkowego 1 wojennego;

ezdobycie umiejetnosci  opracowywania indywidualnych  projektow  aktéw

normatywnych stanowionych przez organy danej instytucji, dotyczacej bezpieczenstwa



narodowego, bezpieczenstwa obywateli 1 porzadku publicznego, aktéw kierownictwa

wewnetrznego, projektow regulaminow;

e poznanie systemow i technologii informacyjnych stosowanych przez zaktad pracy;

e ksztatcenie umiejetnosci pracy w zespotach ludzkich, przygotowanie do samodzielne;j

pracy oraz podejmowania decyzji;

e ksztalcenie poczucia etyki zawodowe;j.

Podczas odbywania praktyki student ma obowiazek pozna¢ prace (jesli to mozliwe) we
wszystkich komoérkach zaktadu. Po odpowiednim przyuczeniu powinien wlasciwie
wykonywa¢ powierzone mu zadania. W trakcie praktyk student systematycznie prowadzi
dziennik praktyk, ktory potwierdza opiekun praktyk lub wskazana przez kierownictwo osoba.

Z przebiegu i wykonania praktyk student sporzadza sprawozdanie w formie pisemne;.

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI

Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun praktyk. Zaliczenie praktyk semestru letniego
przez opiekundéw praktyk z ramienia Uczelni odbedzie si¢ w wyznaczonych i podanych do
wiadomosci terminach nie pdzniej, niz do 10 pazdziernika 2013r. — studia stacjonarne, i do 15
pazdziernika 2013r. — studia niestacjonarne.

Niezbednym warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie si¢ z zadan i programu
praktyk oraz przedilozenie po jej zakonczeniu wymaganej dokumentacji przez studenta,

w ktorej sktad wchodza:

1. wypehliony dzienniczek praktyk, w ktorym student odbywajacy praktyke dokonuje

nastepujacych wpisow:

a) data rozpoczgcia praktyki, data zakonczenia praktyki, dokladna nazwa i adres
zaktadu pracy, w ktorym student odbywat praktyke, podpis opiekuna z ramienia
Placowki i pieczatka;

b) wykaz powierzonych obowigzkow, pelionych funkcji, lustrowanych stanowisk
pracy;

c) dzienny zapis najwazniejszych wykonywanych zadan;

d) opinia lub zaswiadczenie opiekuna praktyk z ramienia Placowki o przebiegu
1 pozytywnym odbyciu praktyki;

e) uwagi studenta o przebiegu praktyki, z wlasng opisowg samooceng.



2. sprawozdanie z praktyki, w ktorej zawarta jest charakterystyka jednostki, gdzie

student odbywat praktyke oraz opinia wtasna.

3. struktura organizacyjna Placowki, w ktorej student odbywa praktyke; regulamin
przepiséw BHP, obowigzujacych w zaktadzie oraz opis zadan danej instytucji w przypadku

zaistnienia sytuacji kryzysowej (klgski zywiotowej, stanu wyjatkowego, wojennego, etc.).

Niedostarczenie dokumentacji w terminie, nieprzestrzeganie zasad odbywania
praktyki, lub uzyskanie oceny niedostatecznej jest rOwnoznaczne z niezaliczeniem praktyki.
Student ma prawo do zaliczenia poprawkowego. Odbycie praktyki i jej zaliczenie jest

warunkiem zaliczenia Il semestru studiow.

Dyrektor Instytutu moze ustali¢ inne kryteria odbywania lub zaliczenia praktyki.

ZWOLNIENIE Z PRAKTYK

Student moze wystagpi¢ z wnioskiem do Rektora PSW im. Papieza Jana Pawta II
w Bialej Podlaskiej o zaliczenie wykonywanej pracy zawodowej, prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, odbytego stazu zawodowego, $wiadczonej pracy na innych podstawach
prawnych (np. wolontariat) na poczet praktyk, o ile zakres jego obowiazkow jest zgodny
z zalozeniami programow praktyki. Do wniosku powinny zosta¢ dotgczone dokumenty
uzasadniajace prosbe studenta, a w szczegodlnosci zaswiadczenia o zatrudnieniu wraz
z potwierdzonym przez pracodawce zakresem obowigzkéw oraz schemat struktury
organizacyjnej jednostki. Zaliczenie praktyki w tym przypadku nastgpuje przez opiekuna
praktyk z ramienia Uczelni, po uzyskaniu przez studenta zgody Rektora oraz dotaczeniu
wymaganych dokumentow.

W przypadku choroby student powiadamia o tym fakcie opiekuna praktyk z ramienia
Placowki oraz opiekuna z ramienia Uczelni. Okresy zwolnien lekarskich nie sg zaliczane jako

praktyka.

Opiekun praktyk
dr Pawet Borek



