Program praktyki zawodowej
obowigzujacy studentow kierunku Bezpieczenstwo Narodowe
studia II stopnia
(profil praktyeczny)

Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej

Praktyka zawodowa na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe studia II stopnia stanowi
integralng cz¢S¢ procesu ksztalcenia 1 obowigzuje wszystkich studentéw tego kierunku.
Praktyka zawodowa realizowana jest przez studentow I - ego roku studiow magisterskich po
IT semestrze w wymiarze 12 tygodni (480 godzin) w miesigcach wakacyjnych (czerwiec,
lipiec, sierpien, wrzesien). Dzienna i tygodniowa liczba realizowanych godzin praktyki moze
by¢ elastyczna zgodnie z wewngtrznymi ustaleniami czy mozliwosciami placowki
przyjmujgcej studenta na praktyke, ale aczny jej wymiar musi wynosi¢ 12 tygodni (480
godzin).

§1

CELE PRAKTYKI ZAWODOWEJ I EFEKTY KSZTALCENIA
OSIAGANE PODCZAS JEJ REALIZACJI

Glownym celem praktyk na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe jest umozliwienie
studentom przygotowania do samodzielnego zdobywania i doskonalenia wiedzy oraz
pogl¢biania umiejgtnosci zdobytych w trakcie studiéw, w tym umiejetnosci profesjonalnych i
badawczych oraz ulatwienie nabycia nowych umiejgtnosci poprzez aktywny udzial w
biezacych, istotnych z punktu widzenia funkcjonowania danej jednostki organizacyjnej
wydarzeniach.

Do celow szczegélowych praktyki zawodowej nalezy:

1. Poglebienie wiedzy dotyczgcej  specyfiki rdznych jednostek organizacyjnych
zwigzanych z szeroko pojetym bezpieczenstwem narodowym i ich funkcjonowaniem
w aspekcie formalnoprawnym i merytorycznym.

2. Wchodzenie w role zawodowe w jednostkach organizacyjnych bedgcych
potencjalnym terenem aktywnosci zawodowej absolwenta studiow.

3. Pogle¢bianie wiedzy o pracy na okre§lonych stanowiskach, migdzy innymi poprzez

¢wiczenie umiejegtnosci dokonywania trafnych obserwacji, korzystania z dostepnych




informacji i narzedzi czy wykonywanie takich samych zadan, jakie wykonujg osoby

zatrudnione w danym miejscu pracy.

Poglebienie praktycznych umiejetnosci zwigzanych z zagadnieniem bezpieczenstwa

narodowego, t.j.:

a) okreSlanic obszaréw zagrozen zewnetrznych i wewnetrznych bezpieczenstwa
panstwa;

b) podejmowanie dzialan z zakresu profilaktyki i prewencji spolecznej;

¢) wspdlpraca z organizacjami ochrony i obrony narodowej oraz cywilnym
wsparciem sit zbrojnych;

d) praktyczna znajomo$¢ uprawnien i obowiazkéw funkcjonariuszy stuzb porzadku
publicznego;

€) znajomo$¢ i umiejgtnos¢ zastosowania odpowiednich regulacji prawnych w
zadaniach realizowanych przez stuzby porzadku publicznego.

Przygotowanie studentéw do praktycznego i samodzielnego wykonywania zadan w

szeroko pojetej administracji publicznej z zakresu bezpieczefistwa panstwa,

zarzadzania kryzysowego, bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego.

Podczas odbywania praktyki student powinien osiagnaé 9 zasadniczych efektow

ksztalcenia. W szczegolnodei student, ktory zaliczyt praktyke zawodowa:

ma zaawansowang wiedz¢ odnoénie specyfiki i funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, w ktorej odbywa praktyke, zakresu zadan realizowanych w jej
poszczeglnych  dzialach, uwzgledniajac réznorodne aspekty bezpieczefistwa
publicznego,

posiada poglebiong wiedze dotyczaca aktow prawa wewnetrznego wykorzystywanych
W codziennej dziatalnosci jednostki, w ktorej odbywa praktyke ma praktyczne
doswiadczenie zwigzane
z pracg na stanowisku typowym dla kierunku Bezpieczefistwo narodowe,

potrafi wspélpracowa¢ i inspirowa¢ do wykonywania czynnosci zawodowych
pozostatych wspéipracownikow,

w Srodowisku pracy poglebia swoje kompetencje zawodowe (wiedze oraz praktyczne
umiejetnosci) w zakresie obstugi urzadzen biurowych i programow komputerowych
wykorzystywanych w praktyce gospodarczej, a takze prowadzenia dokumentacji

wlasciwej dla danej komorki organizacyjnej (instytuciji), w szczegblnosci zwigzanej z



bezpieczenstwem, realizujgc przy tym harmonogram zleconych mu prac oraz
samodzielnie planujac prace wiasna,

e potrafi zidentyfikowa¢ zlozone i nietypowe problemy wystepujace w $rodowisku
pracy, zwlaszcza dotyczace bezpieczenstwa i obronnosci oraz przedstawi¢ koncepcje
ich rozwiazania,

* potrafi pozyskiwaé¢ dane, tworzy¢ informacje i zastosowac¢ zdobyta wiedze, zwlaszcza
dotyczgcg sfery bezpieczenstwa do wykonywania zadan w $rodowisku pracy,

® postgpuje w sposob odpowiedzialny i przestrzega wymaganych w organizacji zasad
postgpowania, w tym: prawnych, bezpieczenstwa, etycznych — dla zapewnienia
odpowiedniej jakosci pracy,

* samodzielnie podejmuje dzialania na rzecz rozwoju osobistego i zawodowego,
zwlaszcza w sferze bezpieczenstwa publicznego,

e potrafi porozumiewaé si¢ na tematy specjalistyczne z  przelozonymi,
wspolpracownikami i innymi osobami z rdznych $rodowisk zawodowych wykazujac

sig¢ przy tym umiej¢tno$cia komunikacji interpersonalne;.

§2

MIEJSCE ODBYWANIA PRAKTYKI

Studenci moga odby¢ praktyke zawodowa w podmiocie, z ktérym Uczelnia ma
podpisane porozumienie bgdz tez wybra¢ miejsce praktyk samodzielnie. Preferowanymi
miejscami odbywania praktyk s3 jednostki z zakresu bezpieczefistwa, w szczegolnosci shuzby
rzadowe 1 samorzagdowe powolane do ochrony fadu i porzadku publicznego, m.in. Policja,
Stuzba Wigzienna, Straz Pozarna, Straz Graniczna, a takze jednostki i struktury Wojska
Polskiego (np. Wojskowa Komenda Uzupehien, Wojewodzki Sztab Wojskowy w zakresie
zadan realizowanych przez pracownikéw cywilnych), jednostki Krajowej Administracji
Skarbowej, jednostki administracyjne wojewddztwa, powiaty, miasta, ktorych dziatalnoéé
dotyczy bezpieczenstwa publicznego, zarzadzania kryzysowego, np. Centra Zarzadzania
Kryzysowego, takze osrodki dla uchodzeow. W szczeglnych przypadkach praktyki moga
odbywac si¢ rowniez w innych podmiotach, o ile student uzyska pozytywna opini¢ opiekuna

praktyk z ramienia Uczelni, a profil ich dziatalno$ci jest zgodny ze specyfika kierunku

Bezpieczenistwo Narodowe oraz umozliwia realizacje programu praktyki zawodowe]j poprzez

osiggnigcie okres$lonych w niej celéw i efektow ksztalcenia.



§3

ORGANIZACJA PRAKTYKI

Praktyka jest prowadzona pod kierunkiem opiekuna wyznaczonego przez jednostke, w
ktorej student odbywa praktyke (zwanego dalej zaktadowym opiekunem praktyk). Wskazane
jest, aby posiadat on petne kwalifikacje wymagane na danym stanowisku. Zaktadowy opiekun
praktyki udziela pomocy studentom w zalezno$ci od stopnia trudnoéci realizowanych zadan i
mozliwosci poszczegdlnych praktykantéw. Studenta obowiazuje codzienny, 8-godzinny czas
pracy (liczony jako: 8 godzin dydaktycznych po 45 minut), podczas ktérego realizuje on
zadania praktyki zawodowej. Praktyka ma charakter czynny, co oznacza, ze hospitacje i
podobne formy biernego udziatu w zajeciach powinny stanowi¢ nie wiecej niz 30% ogdlnego
czasu praktyki.

W trakcie praktyk student systematycznie prowadzi dziennik praktyk, ktory
potwierdza opiekun praktyk lub wskazana przez kierownictwo osoba. Z przebiegu i
wykonania praktyk student sporzadza sprawozdanie w formie pisemne;j.

W przypadku choroby student zawiadamia o zaistnialej sytuacji zakladowego
opiekuna praktyk oraz opiekuna praktyk z ramienia Uczelni. Okresy zwolnien lekarskich nie
sa zaliczane jako praktyka i musza zosta¢ odpracowane w innym terminie ustalonym w
porozumieniu z opieckunami praktyk (zakladowym i Uczelnianym). Termin odpracowywania
godzin opuszczonych z powodu zwolnienia lekarskiego nie moze jednak kolidowaé z planem
obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych ani z indywidualnym terminarzem zaliczen i
egzaminow.

Pozostale zasady organizacji praktyk studenckich na kierunku Bezpieczenstwo
Narodowe zawarte s3 w Regulaminie Praktyk Wydzialu Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych
Wydzialu Nauk Technicznych i Ekonomicznych Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza
Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej stanowiacy Zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 25 z dnia
12.05.2014r.

§4
ZADANIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ
Student zobowigzany jest zapoznaé si¢ w czasie praktyki z organizacja, zarzadzaniem

1 funkcjonowaniem jednostki organizacyjnej, w ktorej odbywa praktyke. Szczegdlna uwaga

powinna by¢ zwrocona na problematyke bezpieczenstwa narodowego, w tym spotecznego, z



zakresu zarzadzania kryzysowego oraz bezpieczenstwa obywateli i porzadku publicznego. Po

odpowiednim przyuczeniu student powinien wykonywaé powierzone mu zadania.

Si¢ Z:

a)

b)

Do zadan studenta w czasie odbywania praktyki nalezy w szczegdlnoéci zapoznanie

charakterystyka danej jednostki poprzez poznanie:

struktury organizacyjnej jednostki, zakresu dzialalnoéci, formy organizacyjno-
prawnej, systemu kontroli i nadzoru w jednostce,

dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem organizacji,

zrodel 1 sposobow przeplywu informacji w jednostce, w tym kwestii ochrony
informacji niejawnych i wiadomosci prawnie chronionych obowigzujacych w
jednostce,

procedur decyzyjnych w jednostce obowigzujacych w czasie pokoju, kryzysu i
wojny, zadan mobilizacyjnych danej jednostki, zadan jednostki w przypadku
sytuacji kryzysowej, w przypadku kleski Zywiotowej, stanu wyjatkowego i
wojennego,

otoczenia danej jednostki, np. jednostek z nig wspdlpracujacych;

zasadami organizacji pracy i problematyka zarzadzania personelem poprzez poznanie:

zadan realizowanych przez dziaty, w ktorych odbywana jest praktyka,

przepisow prawnych i wynikajagcych z nich zasad regulujgcych prace na
poszczegllnych stanowiskach (zewnetrzne i wewngtrzne akty prawne regulujace
organizacj¢ w zakladzie pracy, przepisy BHP, przepisy o ochronie informacji
niejawnych, itp.),

stosowanych przez jednostke procedur doboru kadr,

funkcjonujgcego systemu kontroli,

zasad opracowywania aktow administracyjnych, aktéw  kierownictwa

wewngtrznego, projektow regulaminow.

§5

WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie si¢ z realizacji programu praktyki oraz

przedlozenie po jej zakofczeniu stosownej dokumentacji przez studenta, do ktorej zalicza sie:




1. dzienniczek praktyk, w ktérym student odbywajacy praktyke dokonuje nastepujacych
WpisOw:

a. data rozpoczgcia praktyki, data zakonczenia praktyki, dokladna nazwa i adres
Placowki, w ktorej student odbywat praktyke, podpis opiekuna z ramienia
Placowki (pieczatka),

b. dzienny zapis najwaznicjszych wykonywanych zadan,

c. opinia lub zadwiadczenie opickuna praktyk o pozytywnym odbyciu praktyki,

d. uwagi studenta o przebiegu praktyki z wlasng opisowa samooceng i podpisem
studenta.

2. sprawozdanie z praktyki, opatrzone wlasnorgeznym podpisem studenta, zawierajace

charakterystyke jednostki, w ktorej student odbywat praktyke (uwzgledniajaca aspekty
zawarte w treSciach programowych praktyki — patrz §4 Programu praktyki
zawodowej, m.in. historia jednostki, zakres jej dzialalno$ci, zadania), schemat
struktury organizacyjnej jednostki, opis najwazniejszych zadan wykonywanych przez
studenta 1 poglebionych oraz pozyskanych przez niego w trakcie praktyki umiejetnosci
oraz opini¢ wlasng studenta dotyczaca przebiegu praktyki

3. Kartg Weryfikacji Efektow Ksztalcenia Praktykanta, w ktorej opiekun praktyki z
ramienia jednostki przyjmujacej studenta na praktyke dokonuje oceny zdobytych

przez praktykanta umiejetnosci potwierdzajac je wlasnorgcznym podpisem.

Zaliczenia praktyk dokonuje opiekun praktyk z ramienia Uczelni we wcze$niej przez
niego wyznaczonych i podanych do wiadomos$ci studentom terminach w trakcie trwania
zimowe] sesji egzaminacyjnej. Niedostarczenie dokumentacji we wskazanym przez opiekuna
terminie, nieprzestrzeganie zasad odbywania praktyki badz uzyskanie oceny niedostateczne;j

oznacza nie zaliczenie praktyki. Student ma prawo do zaliczenia poprawkowego.

§6

ZWOLNIENIE Z ODBYCIA PRAKTYKI

Student moze wystapi¢ z wnioskiem do Dziekana Wydziatu Nauk Ekonomicznych i
Technicznych PSW im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej o zaliczenie na poczet
praktyk wykonywanej pracy zawodowej, odbytego stazu zawodowego, §wiadczonej pracy na
innych podstawach prawnych (np. wolontariat), o ile ich ewentualne zakonczenie nastgpito
nie pozniej niz 2 lata przed planowana data rozpoczecia praktyk. Podstawg zwolnienia z

obowigzku odbycia praktyki jest zgodnos§¢ zakresu wykonywanych obowigzkéw z profilem



ksztalcenia na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe oraz zalozeniami programowymi praktyki
zawodowej. Do wniosku powinny zosta¢ dotgczone dokumenty uzasadniajgce proSbe
studenta, a w szczeg6lnoéci zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z potwierdzonym przez
pracodawce zakresem obowiazkow oraz schemat struktury organizacyjnej jednostki. Po
uzyskaniu przez studenta zgody Dziekana oraz jej dostarczeniu do opiekuna praktyk z

ramienia Uczelni wraz z wymaganymi dokumentami, opiekun praktyk dokonuje na tej

podstawie zaliczenia praktyki.
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Imig i nazwisko studenta

Numer albumu

Zaklad Bezpieczenstwa Narodowego

Katedra Ekonomii 1 Zarzgdzania

Wydziat Nauk Ekonomicznych i Technicznych
Panstwowa Szkola Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej
ul. Sidorska 95/97, 21-500 Biala Podlaska

KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA

z przedmiotu ,,praktyki zawodowe™
na kierunku BEZPIECZENSTWO NARODOWE

studia II stopnia

1B}

Wykaz umiejetnosci

Podpis

L.

Ma zaawansowang wiedz¢ odnosnie specyfiki 1
funkcjonowania  jednostki  organizacyjnej,
w ktorej odbywa praktyke, zakresu zadan
realizowanych w jej poszczegdlnych dzialach,
uwzgledniajac roznorodne aspekty
bezpieczenstwa publicznego

Posiada pogigbiong wiedz¢ dotyczaca aktow
prawa wewnetrznego wykorzystywanych w
codziennej dzialalnosci jednostki, w ktorej
odbywa praktyke

Potrafi  wspolpracowa¢ 1 inspirowa¢ do
wykonywania CZynnosci zawodowych
pozostatych wspolpracownikow

W  $rodowisku  pracy poglebia  swoje
kompetencje zawodowe (wiedzg oraz
praktyczne umiejg¢tnosci) w zakresie obslugi
urzadzen biurowych 1 programow
komputerowych wykorzystywanych w
praktyce gospodarczej, a takze prowadzenia
dokumentacji wiasciwej dla danej komorki
organizacyjnej (instytucji), w szczegodlnosci
zwigzanej z bezpieczenstwem, realizujgc przy
tym harmonogram zleconych mu prac oraz
samodzielnie planujac prace wiasng

Potrafi zidentyfikowa¢ zlozone 1 nietypowe
problemy wystepujgce w Srodowisku pracy,
zwlaszcza  dotyczace  bezpieczenstwa i
obronnosci oraz przedstawi¢c koncepcje ich
rozwigzania




Potrafi pozyskiwac¢ dane, tworzy¢ informacje i
zastosowa¢  zdobyta wiedze, zwlaszcza
dotyczaca sfery bezpieczenstwa do
wykonywania zadan w §rodowisku pracy

Postgpuje  w  sposéb  odpowiedzialny i
przestrzega wymaganych w organizacji zasad
postepowania, w tym: prawnych,
bezpieczenstwa, etycznych — dla zapewnienia
odpowiedniej jakoéci pracy

Samodzielnie podejmuje dzialania na rzecz
rozwoju osobistego i zawodowego, zwlaszcza
w sferze bezpieczenstwa publicznego

Potrafi ~ porozumiewa¢ si¢ na  tematy
specjalistyczne Z przetozonymi,
wspotpracownikami i innymi osobami z
roznych srodowisk zawodowych wykazujac sie
przy  tym  umiejetnoscia  komunikacji
interpersonalne;

Data i podpis opiekuna praktyk




