Program praktyki zawodowej
obowigzujacy studentow kierunku Bezpieczenstwo Narodowe na
poziomie licencjackim
(profil praktyczny)

Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej

Praktyka zawodowa na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe na poziomie
licencjackim stanowi integralng czes¢ procesu ksztalcenia, a jej zaliczenie obejmuje
wszystkich studentow tego kierunku. Praktyke odbywaja studenci II - ego roku studiow
licencjackich po IV semestrze w wymiarze 240 godzin w okresie wakacyjnym przewidzianym
terminarzem roku akademickiego.

§1
CELE 1 ZADANIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ ORAZ EFEKTY

KSZTALCENIA
OSIAGANE PODCZAS JEJ REALIZACJI

Celem glownym praktyki zawodowej jest umozliwienie studentowi poglebienia
wiedzy i umiejetnosci zdobytych w czasie studiow na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe na
poziomie licencjackim. jak rowniez umiejetnosci nabytych w trakeie praktyki kierunkowe)
oraz nabycia przez niego nowych umiejetnosci w wyniku praktycznego rozwigzywania

rzeczywistvch zadan zawodowych. Do celow szezegélowych praktyki zawodowej nalezy:

1. Poznanie zasad funkcjonowania réznych jednostek organizacyjnych (ze szczegdlnym
uwzglednieniem problematyki bezpieczenstwa narodowego. w tym spolecznego. z
zakresu zarzadzania kryzysowego oraz bezpieczenstwa obywateli i porzadku

publicznego).

(o]

Ksztaltowanie umiejetnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowej, dotyczacych
miedzy innymi umiegjetnosci analitycznych. organizacyjnych., nawigzywania
kontaktow. prowadzenia negocjacji. ksztaltowania wlasciwych postaw. a takze
przygotowania do samodzielnosci

1 odpowiedzialnosci za powierzone zadania.




(e

wn

Poznanie struktury organizacyjnej instytucji. w ktorej odbywana bedzie praktyka.
zasad jej organizacji pracy i podzialu kompetencji. procedur. procesu planowania.
pracy. kontroli.

Poznanie $rodowiska zawodowego. radzenia sobie w trudnych sytuacjach oraz
rozwiazywanie realnych konfliktow zawodowych.

Ksztaltowanie kultury zawodowej i organizacji pracy. odpowiadajacej wspotczesnym
tendencjom.

Stworzenie warunkow aktywizacji zawodowej studenta oraz poznanie zasad
funkcjonowania rynku pracy.

Poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy i okreslenie predyspozycji do
wykonywania danego zawodu.

Podczas odbywania praktvki zawodowe]j student powinien poglebi¢ 1 osiggnac 8

zasadniczych efektow ksztalcenia, ktére nabyl podezas praktyki kierunkowej. W

szczegolnosei student. ktory zaliczyl praktyke zawodowa:

zna i potrafi opisaé¢ zasady funkcjonowania wybranych dzialow instytucji, w ktorej
odbywa praktvke. ze szczegdlnym uwzglednieniem dzialéw zwigzanych z
bezpieczenstwem narodowym.

potrafi opisa¢ wybrane elementy struktury organizacyjnej przedsigbiorstwa (instytucji)
w ktorym odbywana jest praktyka.

ma praktyczne doswiadczenie zwiazane
z pracg na stanowisku typowym dla studiowanego kierunku.

potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia BHP, wystepujace w instytucji oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im.

w $rodowisku pracy podnosi swoje kompetencje zawodowe (wiedz¢ oraz praktyczne
umiejetnoscei) w zakresie obstugi urzadzen biurowych i programéw komputerowych
wykorzystywanych w praktyce gospodarczej. a takze prowadzenia dokumentacji
wlasciwej dla danej komorki organizacyjnej (instytucji). w szczegolnosci zwigzancj z
bezpieczenstwem, realizujac przy tym harmonogram zleconych mu prac

potrafi dostrzec problem wystepujacy w danej organizacji. zwlaszcza dotyczacy
bezpieczenstwa i obronnosci. opisa¢ go oraz przedstawic¢ koncepcje rozwigzania,
potrafi komunikowaé¢ si¢ w srodowisku zawodowym stosujac  rézne techniki

i z uzyciem specjalistycznej terminologii.




e przestrzega wymaganych w organizacji zasad postgpowania, gwarantujacych
whadciwg jakoé¢ dzialan zawodowych oraz bezpieczenstwo w miejscu pracy.
Ponadto podczas odbywania praktyki zawodowej student powinien osiagnac¢ 1 nowy
efekt ksztalcenia, czyli:
Samodzielnic rozwiazuje zadania (problemy) na podstawie danych. informacji
i obserwacji uzyskanych w srodowisku pracy. zwlaszcza dotyczace sfery bezpieczenstwa
narodowego.
Do zadan praktyki zawodowej nalezy zapoznanie si¢ studenta z organizacja i zasadami
funkcjonowania instytucji. w ktorej odbywa praktyke. Po odpowiednim przyuczeniu student
powinien pod nadzorem zakladowego opiekuna praktyk wykonywa¢ powierzone mu zadania.
W ramach praktyki zawodowej studenci powinni bra¢ czynny udzial w pracach (w zaleznosci
od dziatu, w ktorym odbywaja praktyki), w czasie ktorych mogliby zapozna¢ si¢ praktycznie
z wybranymi zagadnieniami m.in. z zakresu:
1) okreslania obszaréw zagrozen zewnetrznych 1 wewnetrznych bezpieczenstwa panstwa.
2) sposobow gromadzenia, przetwarzania i ochrony danych w jednostce przyjmujacej
studenta na praktyke.
3) zastosowania odpowiednich regulacji prawnych w zadaniach realizowanych przez
stuzby porzadku publicznego,

4) znajomosci uprawnien i obowiazkow tunkcjonariuszy stuzb porzadku publicznego.

wh
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wspolpracy jednostki, w ktorej odbywana jest praktyka z organizacjami ochrony i
obrony narodowej oraz cywilnym wsparciem sil zbrojnych.
§2

MIEJSCE ODBYWANIA PRAKTYKI

Studenci moga odby¢ praktyke zawodowa w podmiocie, z ktorym Uczelnia ma
podpisane porozumienie badz tez wybra¢ miejsce praktyk samodzielnie. Preferowanymi
miejscami odbywania praktyk sg jednostki z zakresu bezpieczenstwa, w szczeg6olnosci stuzby
rzgdowe 1 samorzadowe powolane do ochrony fadu i porzadku publicznego, m.in. komorki
zarzadzania Kkryzysowego urzedow gminy. powiatu, Policja. Stuzba Wigzienna. Straz
Pozarna, Stuzba Celna, Straz Graniczna, a takze jednostki 1 struktury Wojska Polskiego (w
zakresie zadan realizowanvch przez pracownikow cywilnych). osrodki dla uchodzcow. W
szczegolnych przypadkach praktyki moga odbywac sie rowniez w innych podmiotach, o ile
student uzyska pozytywna opinie opiekuna praktvk z ramienia Uczelni. a profil ich

dziatalnosci jest zgodny ze specyiika kierunku Bezpieczenstwo Narodowe oraz umozliwia




realizacje programu praktvki zawodowej poprzez osiagniecie okreslonych w niej celow i

efektow ksztalcenia.

§3

ORGANIZACJA PRAKTYKI

Praktyka zawodowa jest prowadzona pod kierunkiem opiekuna wyznaczonego przez
jednostke, przyjmujaca studenta na prakiyke. Studenta obowiazuje codzienny. 8-godzinny
czas pracy (liczony jako: 8 godzin dydaktycznych po 45 minut), podczas ktorego realizuje
zadania praktyki zawodowej.

W trakcie praktyk student systematycznie prowadzi dziennik praktyk. ktory
potwierdza opickun praktyk lub wskazana przez kierownictwo osoba. Z przebiegu i
wykonania praktyk student sporzadza sprawozdanie w formie pisemne;.

W przypadku choroby student zawiadamia o zaistnialej sytuacji opiekuna praktyk z
ramienia jednostki. w ktorej odbywa praktyke oraz opiekuna praktyk z ramienia Uczelni.
Okresy zwolnien lekarskich nie sa zaliczane jako praktyka i musza zosta¢ odpracowane w
innym terminie ustalonym w porozumieniu z opiekunem praktyk. Termin odpracowywania
godzin opuszczonych z powodu zwolnienia lekarskiego nie moze jednak kolidowac¢ z planem
obowiazkowych zaje¢ dydaktycznych ani z indywidualnym terminarzem zaliczen i
egzaminow.

Pozostale zasady organizacji praktyk studenckich na kierunku Bezpieczenstwo
Narodowe zawarte sa w Regulaminie Praktyk Wydzialu Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych
Wydzialu Nauk Technicznych i Ekonomicznych Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza
Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej stanowiacy Zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 25 z dnia
12.05.2014r.

§4
WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie si¢ z realizacji programu praktyki oraz

przedlozenie po jej zakonczeniu stosownej dokumentacji przez studenta. do ktorej zalicza sig:

1. dzienniczek praktyk. w ktorym student odbywajacy praktyke dokonuje nastgpujgcych

Wpisow:



a. data rozpoczecia praktyki. data zakonczenia praktyki. doktadna nazwa i adres
Placowki. w ktorej student odbywat praktyke. podpis opiekuna z ramienia
Placowki (pieczatka).

b. dzienny zapis najwazniejszych wykonywanych zadan.

c. opinia lub zaswiadczenie opiekuna praktyk z jednostki przyjmujacej studenta
na praktyke. ktore potwierdzaja realizacje programu praktyki kierunkowej
oraz ocena poziomu osiagnietych efektow ksztalcenia studenta (wymienionych
w Karcie Weryfikacji Efektow Ksztalcenia Praktykanta). z wlasnor¢cznym
podpisem zaktadowego opiekuna praktyk.

d. uwagi studenta o przebiegu praktyki z wlasna opisowa samooceng i
wlasnorecznym czytelnym podpisem studenta.

2. sprawozdanie z realizacji praktyki. opatrzone wlasnor¢cznym podpisem studenta.

zawierajace charakterystyke jednostki. w ktorej student odbywal praktyke
(uwzgledniajaca m.in. histori¢ jednostki. zakres jej dzialalnosci. zadania), strukture
organizacyjna jednostki. opis najwaznicjszych zadan wykonywanych przez studenta i
pozyskanych przez niego w trakcie praktyki umiejetnosci oraz opini¢ wlasna studenta

dotyczaca przebiegu prakiyki

(VS

Karte Wervfikacji Efektow Ksztalcenia Praktykanta. w ktorej opiekun praktyki z
ramienia jednostki przyjmujacej studenta na praktyke dokonuje oceny zdobytych

przez praktykanta umiejetnosci potwierdzajac je wlasnorgcznym podpisem.

Zaliczenia praktyki kierunkowej dokonuje opiekun praktyk z ramienia Uczelni we
wezesniej przez niego wyznaczonych i podanych do wiadomosci studentom terminach
zgodnie z terminarzem roku akademickiego. w ktorym student odbywal praktyki kierunkowe.
Niedostarczenie pelnej dokumentacji we wskazanym przez opickuna terminie.
nieprzestrzeganie zasad odbywania praktyki badz uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza

nie zaliczenie praktyki. Student ma prawo do zaliczenia poprawkowego.

§5
ZWOLNIENIE Z ODBYCIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Student moze wystapi¢ z wnioskiem do Dziekana Wydzialu Nauk Ekonomicznych i
Technicznych PSW im. Papieza Jana Pawla Il w Bialej Podlaskiej o zaliczenie na poczet
praktyk wykonywanej pracy zawodowej. odbytego stazu zawodowego. pracy swiadczonej na

innych podstawach prawnych (np. wolontariat). o ile ich ewentualne zakonczenie nastgpito




nie pozniej niz 2 lata przed planowang data rozpoczecia praktyk. Podstawa zwolnienia z
obowigzku odbycia praktyki jest zgodnos¢ zakresu wykonywanych obowigzkow z profilem
ksztalcenia na kierunku Bezpieczenstwo Narodowe oraz zalozeniami programowymi praktyki
zawodowej. Do wniosku powinny zosta¢ dolgczone dokumenty uzasadniajace prosbe
studenta. a w szczegolnosci zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z potwierdzonym przez
pracodawce zakresem obowiazkéw oraz schemat struktury organizacyjnej jednostki. Po
uzyskaniu przez studenta zgody Dziekana oraz jej dostarczeniu do opiekuna praktyk z
ramienia Uczelni wraz z wymaganymi dokumentami. opiekun praktyk dokonuje na tej

podstawie zaliczenia praktyki.
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KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA

PRAKTYKANTA

PRAKTYKI ZAWODOWE
Kierunek: BEZPIECZENSTWO NARODOWE I stopien ksztalcenia (profil

praktyczny)

L.p.

Wykaz umiej¢tnosci

Podpis

1.

Zna 1 potrafi opisa¢ zasady funkcjonowania
wybranych dzialow instytucji, w ktdrej odbywa
praktyke, ze szczegOlnym uwzglednieniem
dzialbw zwigzanych z  bezpieczenstwem
narodowym

Potrafi opisa¢ wybrane elementy struktury
organizacyjnej przedsigbiorstwa (instytucji) w
ktérym odbywana jest praktyka

Ma praktyczne doswiadczenie zwigzane
z pracg na stanowisku typowym dla
studiowanego kierunku

Potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia
BHP, wystepujace w instytucji oraz zna
praktyczne sposoby zapobiegania im

W  Srodowisku  pracy  podnosi  swoje
kompetencje  zawodowe  (wiedzg  oraz
praktyczne umiejetnosci) w zakresie obstugi
urzgdzen biurowych i programow
komputerowych wykorzystywanych W
praktyce gospodarczej, a takze prowadzenia
dokumentacji wiasciwej dla danej komorki
organizacyjnej (instytucji), w szczegdlnosci
zwilgzane] z bezpieczenstwem, realizujac przy

tym harmonogram zleconych mu prac




Potrafi dostrzec problem wystepujacy w danej
organizacji, zwlaszcza dotyczacy
bezpieczefistwa i obronnosci, opisaé go oraz
przedstawi¢ koncepcje rozwigzania

Potrafi komunikowaé sie w  $rodowisku
zawodowym  stosujac rozne  techniki
1z uzyciem specjalistycznej terminologii

Przestrzega wymaganych w organizacji zasad
postepowania, gwarantujacych wilasciwg jakosé
dzialafi zawodowych oraz bezpieczenstwo w
miejscu pracy

Samodzielnie rozwiazuje zadania (problemy)
na podstawie danych, informacji i obserwacji
uzyskanych w $rodowisku pracy, zwlaszeza

dotyczgce sfery bezpieczenstwa narodowego.

Data i podpis opiekuna praktyk z Zakladu Pracy




