RAMOWY PROGRAM PRAKTYKI KIERUNKOWEJ
DLA STUDENTOW KIERUNKU EKONOMIA NA POZIOMIE LICENCJACKIM
(Nabér 2017/2018 PROFIL PRAKTYCZNY)
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej

I. Informacje ogdlne
Praktyka kierunkowa na kierunku Ekonomia na poziomie licencjackim stanowi
integralng cze$¢ procesu ksztalcenia studentéw stacjonarnych i niestacjonarnych oraz podlega
obowiazkowemu zaliczeniu.
Praktyki realizowane sa przez studentéw I-go roku studiow licencjackich, po 1II
semestrze w okresie wakacyjnym przewidzianym terminarzem roku akademickiego. Czas

trwania praktyk dla studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych wynosi 240 godzin.

II. Cele, zadania, zakres i efekty praktyki kierunkowej
Celem glownym praktyki kierunkowej jest umozliwienie studentowi poznania
specyfiki pracy zawodowej zgodnej z kierunkiem ksztalcenia, w tym wyksztalcenie
umiejetnosci zastosowania wiedzy i umiejetnosci zdobytych w czasie studiow na kierunku

Ekonomia na poziomie licencjackim oraz nabycia przez niego nowych umiejetnosci

w wyniku praktycznego rozwigzywania rzeczywistych zadan zawodowych.

Do celéw szczegolowych praktyki kierunkowej mozna zaliczy¢:

1. Poznanie zasad funkcjonowania roznych instytucji i jednostek gospodarczych
(ze szczegblnym uwzglednieniem aspektow dotyczacych ekonomii).

2. Ksztaltowanie umiejetnosci niezbgdnych w przyszlej pracy zawodowej, dotyczacych
miedzy innymi umiejgtnodci analitycznych, organizacyjnych, nawigzywania kontaktow,
prowadzenia negocjacji, ksztaltowania wlasciwych postaw, a takze przygotowania
do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone zadania.

3. Poznanie struktury organizacyjnej instytucji, w ktorej odbywana bedzie praktyka, zasad
jej organizacji pracy i podzialu kompetencji, procedur, procesu planowania, pracy,
kontroli.

4. Poznanie drodowiska zawodowego, radzenia sobie w trudnych sytuacjach
oraz rozwiazywanie realnych konfliktow zawodowych.

5. Ksztattowanie kultury zawodowej i organizacji pracy, odpowiadajacej wspolczesnym

tendencjom.




Stworzenie warunkéw aktywizacji zawodowej studenta oraz poznanie zasad
funkcjonowania rynku pracy.

Poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy i okreslenie predyspozycji
do wykonywania danego zawodu.

Podczas odbywania praktyki kierunkowej student powinien osiagnaé

8 zasadniczych efektéw ksztalcenia. W szczegdlnosci student, ktéry zaliczyl praktyke

kierunkowa:

1. Zna i potrafi opisaé zasady funkcjonowania wybranych dzialéw przedsigbiorstwa
(instytucji), w ktorym odbywa praktyke.

2. Potrafi opisa¢ wybrane elementy struktury organizacyjnej wybranego przedsigbiorstwa
(instytucji).

3. Ma praktyczne do$wiadczenie zwigzane z pracg na stanowisku typowym
dla studiowanego kierunku.

4. Potrafi identyfikowaé rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujace w przedsigbiorstwie
(instytucji) oraz zna praktyczne sposoby zapobiegania im.

5. W $rodowisku pracy przy wykorzystaniu wlasciwych metod 1 narzedzi zarzadzania
podnosi swoje kompetencje zawodowe (wiedzg oraz praktyczne umiejgtnosci) w zakresie
obstugi urzadzen biurowych i programéw komputerowych wykorzystywanych w praktyce
gospodarczej, a takze prowadzenia dokumentacji wlasciwej dla danej komorki
organizacyjnej (instytucji), realizujac przy tym harmonogram zleconych mu prac.

6. Potrafi dostrzec problem wystepujacy w danym przedsigbiorstwie (instytucji), opisa¢ go
oraz przedstawi¢ koncepcjg rozwigzania.

7. Potrafi komunikowaé sie w srodowisku zawodowym stosujgc rézne techniki iz uzyciem
specjalistycznej terminologii.

8. Przestrzega zasad postepowania, gwarantujacych wiasciwg jakosé dziatan zawodowych

oraz bezpieczenstwo w miejscu pracy.

Do zadan praktyki kierunkowej nalezy zapoznanie sig studenta z organizacja

i zasadami funkcjonowania przedsigbiorstwa (instytucji) w ktérym odbywa praktyke.

Po odpowiednim przyuczeniu student powinien pod nadzorem zaktadowego opiekuna praktyk

wykonywa¢ powierzone mu zadania. W ramach praktyki kierunkowej studenci powinni bra¢

czynny udzial w pracach (w zalezno$ci od dziatu, w ktérym odbywaja praktyki zawodowe),

w czasie ktorych mogliby zapoznaé si¢ praktycznie z wybranymi zagadnieniami m.in.

z zakresu:




1. analiz obszaru dziatalnodci podmiotu gospodarczego oraz jego otoczenia
konkurencyjnego;

2. zasad wspolpracy jednostki przyjmujacej studenta na praktyki z podmiotami
zewnetrznymi oraz metod 1 narzedzi ksztaltowania relacji z otoczeniem
gospodarczym, stosowanych w jednostce;

3. metod gromadzenia i przetwarzania danych dla potrzeb proceséw decyzyjnych
w jednostki przyjmujacej studenta na praktyki;

4. praktycznego zastosowania programow finansowo-ksiegowych w dziatalnosci
jednostki, w ktorej odbywaja praktyki;

W trakcie praktyk student systematycznie prowadzi dziennik praktyk, ktory
potwierdza opiekun praktyk z jednostki przyjmujacej studenta na praktyke lub wskazana
przez kierownictwo osoba. Z przebiegu i wykonania praktyk student sporzadza sprawozdanie

w formie pisemnej.

III. Organizacja praktyki kierunkowej

Praktyki kierunkowe moga odbywaé si¢ w przedsigbiorstwach produkcyjnych
(a zwlaszcza ich dzialach finansowych i ksiggowych), ustugowych (w tym firmach
konsultingowych,  biurach  rachunkowych,  biurach nieruchomosci,  posrednictwa
finansowego), instytucjach finansowych (w tym bankach, firmach ubezpieczeniowych,
biurach maklerskich, towarzystwach funduszy inwestycyjnych) oraz jednostkach
administracji publicznej (urzedéw gmin, powiatu, szkolnictwa, stuzby zdrowia,
przedsigbiorstw uzytecznosci publicznej) w dziatach gdzie istotna jest poglebiona znajomos¢
zagadnien ekonomicznych.

Praktyka kierunkowa prowadzona jest pod kierunkiem opiekuna wyznaczonego przez
jednostke przyjmujaca studenta na praktyke. Studenta obowigzuje codzienny, 8-godzinny
(liczony jako: 8 godzin dydaktycznych po 45 minut) pobyt w instytucji lub jednostce
gospodarczej, podczas ktérego realizuje zadania praktyki zawodowej. W przypadku choroby
student zawiadamia opiekuna praktyk z jednostki przyjmujacej studenta na praktyke oraz
opiekuna wyznaczonego z Zakladu Ekonomii w ramach Katedry Ekonomii i Zarzgdzania
w Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej. Okresy
zwolnien lekarskich nie sg zaliczane, jako praktyka. Termin odpracowywania godzin
opuszczonych z powodu zwolnienia lekarskiego nie moze jednak kolidowa¢ z planem
obowiazkowych zaje¢ dydaktycznych ani zindywidualnym terminarzem zaliczen

1 egzaminow.




Pozostate zasady organizacji praktyk studenckich na kierunku Ekonomia zwarte sa
w Regulaminie Praktyk Wydzialu Nauk o Zdrowiu i Nauk Spotecznych Wydziatu Nauk
Technicznych i Ekonomicznych Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II

w Biatej Podlaskiej stanowigcy Zatacznik do Zarzadzenia Rektora nr 25 z dnia 12 05 2014r.

IV.  Warunki zaliczenia praktyki kierunkowej
Warunkiem zaliczenia praktyk jest wywigzanie si¢ z zadan i programu okreslone]
praktyki oraz przedlozenie przez studenta stosownej dokumentacji, do ktorej zalicza sig:

1. Dzienniczek praktyk, w ktérym student odbywajacy praktyke dokonuje nastepujacych
WpisOw:

a) data rozpoczgcia praktyki, data zakonczenia praktyki, dokladna nazwa i adres
Placowki, w ktorej student odbywat praktyke, podpis opiekuna z jednostki
przyjmujacej studenta na praktyke (pieczatka);

b) dzienny zapis najwazniejszych wykonywanych zadan;

¢) opinia lub za$wiadczenie opiekuna praktyk z jednostki przyjmujacej studenta na
praktyke, ktére potwierdzajg realizacj¢ programu praktyki kierunkowej oraz ocena
poziomu osiagnietych efektéw ksztalcenia studenta (wymienionych w Karcie
Weryfikacji Efektow Ksztalcenia Praktykanta), z wiasnorecznym podpisem
zakladowego opiekuna praktyk;

d) uwagi studenta o przebiegu praktyki z wlasng opisowa samooceng
oraz wlasnorecznym czytelnym podpisem studenta.

2. Opatrzone wiasnorecznym podpisem sprawozdanie z realizacji praktyk, ktére powinno
zawierac:

a) charakterystyke organizacji (historia jednostki, struktura organizacyjna, zakres
dziatalnosci itp.);

b) opis najwazniejszych zadan wykonywanych w trakcie praktyk;

¢) opis umiejetnosci uzyskanych podezas realizacji praktyk;

d) opini¢ wtasng dotyczaca przebiegu praktyk.

3. Karta Weryfikacji Efektéw Ksztalcenia Praktykanta wypelniona 1 opatrzona
wlasnorecznym podpisem zakladowego opiekuna praktyk z jednostki przyjmujace;
studenta na praktyke.

Zaliczenie praktyki kierunkowej semestru letniego przeprowadzane jest przez
opiekuna praktyk wyznaczonego z Zakladu Ekonomii w ramach Katedry Ekonomii

i Zarzadzania w Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawtla II w Bialej Podlaskie]
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i odbywa sie w wyznaczonych i podanych do wiadomosci terminach, zgodnie z terminarzem
roku akademickiego, w ktérym student odbywal praktyki kierunkowe. Uzyskanie oceny
niedostatecznej oznacza nie zaliczenie praktyki.

Kierownik Katedry Ekonomii i Zarzadzania w Pafstwowej Szkole Wyzsze]
im. Papieza Jana Pawla II w Bialej Podlaskiej moze ustali¢ inne kryteria odbywania

lub zaliczenia praktyKki.

V. Zwolnienie z praktyki kierunkowej

Student moze wystapi¢ z wnioskiem do Dziekana Wydzialu Nauk Ekonomicznych
i Technicznych w Panstwowej Szkole Wyzszej im. Papieza Jana Pawla IT w Bialej Podlaskiej
o zaliczenie wykonywanej pracy zawodowej, prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
odbytego stazu zawodowego (o ile staz odbywat si¢ nie wezesniej niz 1 rok przed planowang
data rozpoczecia praktyk) na poczet praktyk o ile zakres obowigzkow jest .zgodny
z zalozeniami programowymi praktyki kierunkowej. Do wniosku powinny by¢ dolaczone
dokumenty uzasadniajace prosbe studenta, a w szczegdlnosci zas$wiadczenie potwierdzajace
realizowanie pracy zawodowej wskazujace na zakres obowigzkéw wykonywanych w trakcie
pracy zawodowej oraz schemat struktury organizacyjnej. Po uzyskaniu zgody Dziekana
i dostarczeniu wymaganych dokumentéw zaliczenia praktyki w tym przypadku dokonuje

opiekun praktyk z ramienia Uczelni.

Opiekun praktyk: Joanna Zurakowska-Sawa
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