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Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

1. Podstawe prawnag niniejszego Programu praktyki zawodowej na kierunku Informatyka stanowig:
a) Ustawa z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020, poz. 85);
b) Regulamin studiéw Paristwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej;
c) Regulamin praktyk Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawtfa Il w Biatej Podlaskiej;

2. Program praktyki zawodowej okresla szczegétowe zasady organizacji praktyki, w tym: tresci, formy,
miejsca i czas trwania praktyki; cele i efekty praktyki; warunki zaliczenia praktyki; metody
weryfikacji osiggnietych przez praktykanta efektdéw uczenia sie oraz obowigzki zaktadowego

i uczelnianego opiekuna praktyki i studentow.

Rozdziat Il. Charakterystyka praktyki

Charakter: Ksztattowanie kompetencji zawodowych, podczas praktyki studenci weryfikuja swojg
wiedze w praktyce, sprawdzajg i podnoszg swoje kwalifikacje zawodowe, a takie poszerzaja

perspektywy na rynku pracy.
Tryb: Praktyka indywidualna.

Czas trwania i miejsce w cyklu ksztatcenia: Praktyka 6 miesieczna realizowana jest w dwdch

semestrach.

480 h w semestrze IV planu studiéw w miesigcach czerwiec — sierpien i 480 h w semestrze VI planu

studidw w miesigcach czerwiec — sierpien.
Wymiar godzinowy: 960 godzin (jednostek lekcyjnych po 45 min)

Liczba punktéw ECTS: 36 punktow

Rozdziat Ill. Organizacja praktyki, tresci i formy pracy
Organizacja praktyki:

1. Praktyka jest prowadzona na podstawie zapiséw niniejszego programu praktyk zawodowych pod
kierunkiem zaktadowego opiekuna praktyk wskazanego przez zaktad pracy przyjmujacy studenta
na praktyke.

2. Studenta obowigzuje 8-godzinny pobyt w zaktadzie pracy, podczas ktérego realizuje zadania
wyznaczone przez zaktadowego opiekuna praktyk z uwzglednieniem zatozonych w programie

efektdw uczenia sie (zob. Karta weryfikacji efektéw uczenia sie oraz inne dokumenty wynikajgce



ze specyfiki kierunku), przy czym za 1 godzine praktyki przyjmuje sie jednostke 45-minutowg (tzn.
8 godzin x 45 minut = 6 godzin zegarowych).

3. W trakcie praktyki student jest zobowigzany do systematycznego i rzetelnego prowadzenia wpiséw
w dzienniku praktyk, ktére sg na biezgco weryfikowane przez zaktadowego opiekuna praktyk lub
uprawniong osobe wskazang przez kierownictwo zaktadu pracy. Zaktadowy opiekun praktyk moze
zleci¢ praktykantowi zadanie wypetniania innych formularzy dokumentujgcych przebieg praktyki
i wykonania zleconych zadan (np. karty obserwacji).

4. W przypadku choroby lub innej uzasadnionej nieobecnosci (wypadek losowy) student zawiadamia
o zaistniatej sytuacji zaktadowego opiekuna praktyk oraz uczelnianego opiekuna praktyk. Okresy
zwolnien lekarskich nie sg zaliczane jako odbyta praktyka i muszg zosta¢ odpracowane w innym
terminie ustalonym w porozumieniu z zaktadowym i uczelnianym opiekunem praktyk. Termin
odpracowywania godzin opuszczonych z powodu zwolnienia lekarskiego lub innej uzasadnionej
nieobecnosci nie moze kolidowa¢ z planem obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych w PSW, ani

z indywidualnym terminarzem zaliczen i egzaminow.

Tresci: Student poznanie specyfike, zasady organizacji i funkcjonowania zaktadu pracy, w ktérym
odbywa praktyke, w tym takze z zakresu BHP, wykonuje zadania zlecone przez zaktadowego opiekuna

praktyk. Tresci powinny by¢ zgodne z zaktadanymi dla kierunku Informatyka efektami uczenia sie.

Formy pracy: Student asystuje zaktadowemu opiekunowi praktyk w jego zadaniach oraz wykonuje

prace przez niego zlecone.

Rozdziat IV. Miejsca odbywania praktyki

1. Przewidziana programem nauczania praktyka zawodowa powinna gtéwnie odbywac sie na
stanowiskach, na ktdrych w przysztosci bedzie pracowat specjalista informatyk, a w szczegdlnosci
administratora, analityka, projektanta, czy programisty. W przypadku przedsiebiorstw
sprzedajacych sprzet komputerowy, uzytkujgcych komputery czy punktéow serwisowych sprzetu
komputerowego praktykanci powinni mie¢ mozliwos¢ konfigurowania stanowisk komputerowych,
konfigurowania sieci, testowania i diagnozowania sprzetu komputerowego, rozbudowywania
i udoskonalenia zestawdéw komputerowych poprzez wymiane elementéw.

2. Realizacja praktyki zawodowej zaleze¢ bedzie od mozliwosci i zakresu dziatalnosci
przedsiebiorstwa. Typowymi z racji istniejgcego zakresu prac bytyby osrodki obliczeniowe,
instytucje i przedsiebiorstwa zajmujgce sie tworzeniem i eksploatacja oprogramowania
komputerowego i sieci komputerowych. Ponadto praktyke mozna odbywaé wszedzie tam, gdzie
potrzebna jest fachowa wiedza informatyczna w zakresie instalowania, uruchamiania

i prowadzenia baz danych i systemdw oprogramowania uzytkowego dla rozmaitych zastosowan.



Rozdziat V. Cele i efekty praktyki

Celem praktyki jest weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej w czasie studidéw, jak rowniez

poszerzenie wiedzy i umiejetnosci praktycznych zdobytych w czasie praktyki zawodowe;.

Praktyka uzupetnia program nauczania przez stworzenie mozliwosci poznania rzeczywistych

zastosowan informatyki i organizacji prac informatycznych w zaktadach pracy, jak i na rzecz

uzytkownikéw lub zleceniodawcéw zewnetrznych na poziomie i w zakresie wiadomosci

i umiejetnosci odpowiadajgcym tresciom programu nauczania.

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania podczas praktyki student, ktéry zaliczy przedmiot

zdobywa nastepujace efekty uczenia sie:

1)

2)

3)
4)

5)

student zna wymagania przysztych pracodawcéw dotyczace zasad pracy zespotowej,
zarzadzania jakoscig i wykorzystania nowych trendéw rozwojowych w wybranych dziatach
informatyki, zna zasady funkcjonowania firmy,

student potrafi zrealizowa¢ zadane prace wykorzystujgc wtasciwe metody i narzedzia
informatyczne,

student dostrzega problem techniczny, samodzielnie proponuje koncepcje rozwigzania,
student potrafi opracowaciszczegétowo omowic uzyskane wyniki zleconych prac postugujac
sie réznymi technikami, uzywajac specjalistycznej terminologii,

student ma swiadomos¢ wptywu podejmowanych czynnosci na prace zespotu, samodzielnie
identyfikuje zagrozenia zwigzane ze Srodowiskiem pracy — z zakresu BHP wystepujgce
w zakfadzie i zna regulacje oraz sposoby zapobiegania im, przestrzega zasad etyki

zawodowej.

Rozdziat VI. Procedura weryfikacji efektéw uczenia sie

i warunki zaliczenia praktyki

Kluczowe dokumenty w procedurze weryfikacji to Karta weryfikacji efektdw uczenia sie.
W karcie weryfikacji efektéw uczenia sie zaktadowy opiekuna praktyk moze podac inne
metody weryfikacji, czy zaliczenia opisanych efektow uczenia sie - wynikajgcych ze specyfiki
praktyki w zaktadzie pracy. Zaktadowy opiekun praktyki ocenia stopien osiggniecia kazdego
z podanych efektéw wg zatgczonych pod tabelg kryteriow. Konieczna jest opinia i ocena pracy
praktykanta wystawiona przez zaktadowego opiekuna praktyk, data oraz wtasnoreczny podpis
zaktadowego opiekuna praktyk.

Do zaliczenia praktyki na kazdym kierunku wymagane sg nastepujgce dokumenty:

1) Dziennik praktyk, w ktérym student odbywajgcy praktyke dokonuje nastepujgcych

wWpisow:



a) data rozpoczecia i zakonczenia praktyki, doktadna nazwa i adres zaktadu pracy,
w ktorym student odbywat praktyke, pieczec¢ instytucji/nazwa zaktadu pracy; podpis
i pieczec kierownika/dyrektora zaktadu pracy;

b) dzienny / tygodniowy, zwiezty zapis przebiegu praktyki i wykonywanych zadan wraz
z odniesieniem kazdego zadania do efektdw uczenia sie (kolumny w tabeli w dzienniku:
opis wykonywanego zadania — numer efektu uczenia sie) wraz z krotkg refleksjg
dotyczacg podejmowanych przez studenta dziatan (czego sie nauczyt, korzysci,
problemy, wnioski na przysztos¢), potwierdzony podpisem zaktadowego opiekuna
praktyk na dole kazdej karty;

c) opisowa samoocena studenta z wtasnorecznym podpisem w sekcji karta samooceny
studenta na koncu dziennika praktyk;

2) Karta weryfikacji efektéw uczenia sie;

3) Rozmowa zaliczeniowa.

Rozdziat VII. Zaliczenie praktyk odbytych za granica

1. Wymagana jest uprzednia zgoda uczelnianego opiekuna praktyk na odbycie praktyki za
granica.

2. Dokumentacja zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VI.

3. Wszystkie dokumenty przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego lub w jezyku
angielskim na kierunkach prowadzgcych ksztatcenie w tym jezyku (ttumaczenie dokumentacji
nie dotyczy praktyk realizowanych w ramach Programu ERASMUS+).

4. Praktyki w ramach programu Erasmus+:

a) wymagana jest uprzednia zgoda Prorektora ds. ksztatcenia i studentéw na wyjazd;

b) dokumentacja zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VI;

c) dokumentacja w jezyku angielskim;

d) ztozenie do uczelnianego opiekuna praktyk dokumentéw uzyskanych z uczelni/instytucji

przyjmujacej po zakoniczeniu wyjazdu?.

1 Zgodnie z wytycznymi Regulaminu praktyk Paristwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta |l w Biatej
Podlaskiej § 8, ust. 4.



Rozdziat VIII. Termin ztozenia dokumentacji praktyki

do uczelnianego opiekuna praktyk

Do konca sesji poprawkowej kazdego roku —w przypadku praktyk koriczgcych sie w semestrze letnim.

Rozdziat IX. Hospitacje praktyki

Uczelniany opiekun praktyk moze przeprowadza¢ hospitacje zaje¢ studenta oraz kontaktowac sie

z zaktadowym opiekunem praktyk drogg mailowg i/lub telefoniczna.

Rozdziat X. Skala ocen

Skala ocen jest zgodna ze skalg obowigzujgcg w systemie oceniania przedmiotowego w PSW w Biatej
Podlaskiej:

2,0 — ocena niedostateczna, brak zaliczenia;
3,0 — ocena dostateczna;
3,5 — ocena dostateczna plus;
4,0 — ocena dobra;
4,5 — ocena dobra plus;
5,0 — ocena bardzo dobra.
Rozdziat XI. Uwagi kornncowe

1. Zataczniki stanowig integralng cze$¢ niniejszego Programu praktyki zawodowe;j.
2. Wszelkie pytania i uwagi nalezy konsultowaé z uczelnianym opiekunem praktyk mail.

m.chodyka@dydaktyka.pswbp.pl.

3. Niniejszy program wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Senat po pozytywnym

zaopiniowaniu przez Senacka Komisje Jakosci Ksztatcenia.

Zataczniki:
1) Karta weryfikacji efektéw uczenia sie;

2) Protokot zaliczenia praktyki zawodowej



Zatgcznik nr 1 do Programu praktyki zawodowej

KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE
KIERUNEK INFORMATYKA
PRAKTYKA ZAWODOWA

(nabdr 2020/2021)
Imie i nazwisko studenta: .......coceeeeeee e nr albumu.................. SeMeStr ....ocvveveevieenn,
Lp SYMBOL OPIS EFEKTU UCZENIA SIE Zaliczenie* Ocena**
EFEKTU DLA PRAKTYKI metoda weryfikacji / i podpis
KIERUN- podstawa zaliczenia zaktadowego
KOWEGO i
opiekuna
praktyk
11P_WP27 [Student zna wymagania przysztych Orozmowa z praktykantem
11P_WP28 |pracodawcéw dotyczace zasad pracy TJobserwacja pracy
1. zespotowej, zarzadzania jakoscig praktykanta i codzienna
i wykorzystania nowych trenddéw wspotpraca z
rozwojowych w wybranych dziatach praktykantem
informatyki, zna zasady funkcjonowania D evevvemsessssssmsssssnnsssens
firmy
2. [I1P_UP31 Student potrafi zrealizowac¢ zadane prace [Jrozmowa z praktykantem
11P_UP33 wykorzystujgc wtasciwe metody i [lobserwacja pracy
narzedzia informatyczne praktykanta i codzienna
wspotpraca z
praktykantem
3. [I1P_UP32 Student dostrzega problem techniczny, [Irozmowa z praktykantem
11P_UP33 samodzielnie proponuje koncepcje [lobserwacja pracy
rozwigzania praktykanta i codzienna
wspotpraca z
praktykantem
4. |I1P_UP34 Student potrafi opracowac Crozmowa z praktykantem
11P_UP35 i szczegétowo omoéwi¢ uzyskane wyniki Clobserwacja pracy
zleconych prac postugujac sie praktykanta i codzienna
roznymi technikami, uzywajac wspotpraca z
specjalistycznej terminologii praktykantem
5. [I1P_KPO8 Student ma swiadomos¢é wptywu [rozmowa z praktykantem
11P_KP0O9 podejmowanych czynnosci na prace TJobserwacja pracy
11P_KP10 zespotu, samodzielnie identyfikuje praktykanta i codzienna
11P_KP11 zagrozenia zwigzane ze srodowiskiem wspotpraca z
11P_KP12 pracy - z zakresu BHP wystepujace praktykantem
w zakfadzie i zna regulacje oraz Dvvrseesersssssessssnsssens
sposoby zapobiegania im, przestrzega
zasad etyki zawodowej, dziata na rzecz
rozwoju osobistego




*Nalezy wybra¢ lub podaé¢ metode weryfikacji efektu uczenia sie

**Nalezy wykorzystac ponizsze kryteria oceny stopnia osiggnietych przez studenta efektéw uczenia sie:

5.0 — efekt uczenia sie zostat osiggniety bez zastrzezen

4.5 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z pojedynczymi brakami/btedami

4.0 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z nielicznymi brakami/btedami

3.5 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z wieloma brakami/btedami

3.0 — efekt uczenia sie zostat osiggniety z licznymi i istotnymi brakami/btedami
(minimalnie wymagany poziom osiggniecia efektu)

2.0 — efekt uczenia sie nie zostat osiggniety

Opinia zaktadowego opiekuna praktyk na temat pracy studenta (nalezy uwzglednié opis powierzonych
zadan):

miejscowos¢ i data podpis zaktadowego opiekuna praktyk



Zatgcznik nr 2 do Programu praktyki zawodowej

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWE)

(wypetnia uczelniany opiekun praktyk)

Dokumentacja praktyk pod wzgledem ilosciowym i jakosciowym

(1) Dziennik Praktyk zaliczono  brak zaliczenia
(2) Rozmowa zaliczeniowa zaliczono brak zaliczenia
(3) Karta weryfikacji efektéw ksztatcenia zaliczono brak zaliczenia
(ocena wystawiona przez zaktadowego opiekuna praktyk)
(o] ol=1 o F- HU SR
(4) Samoocena studenta zaliczono brak zaliczenia

Ocena wystawiona na podstawie wymaganych dokumentow przez uczelnianego opiekuna
praktyk:

Biata Podlaska, dn. i .....ooevvvvvieiiiiiiiicieceee e,

Podpis uczelnianego opiekuna praktyk: .......ccccccceiiiiiiiiiiiinniie e



Zatqgcznik nr 3 do Regulaminu Praktyk

Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej

POTWIERDZENIE MOZLIWOSCI REALIZACJI EFEKTOW UCZENIA SIE
Z przedmiotu PRAKTYKA ZAWODOWA
Na kierunku INFORMATYKA

Imie i NAazZWIiSKO StUAENTa.......ccceceeecereeeeeee e nr albumu.............

Miejsce realizacji PraktyKi.......cocoecerieinireireeieee ettt s s b en e e

Nr Efekty uczenia sie
EUO1 Student zna wymagania przysztych pracodawcow dotyczgce zasad pracy

zespotowe], zarzgdzania jakoscig iwykorzystania nowych trendéw rozwojowych
w wybranych dziatach informatyki, zna zasady funkcjonowania firmy

EU02 Student potrafi zrealizowac zadane prace wykorzystujgc wtasciwe metody i narzedzia
informatyczne

EUO3 Student dostrzega problem techniczny, samodzielnie proponuje koncepcje
rozwigzania

EUO4 Student potrafi opracowac iszczegétowo omoéwi¢ uzyskane wyniki zleconych

prac postugujgc sie roznymi technikami, uzywajgc specjalistycznej
terminologii

EUOS Student ma $swiadomosé wptywu podejmowanych czynnosci na prace zespotu,
samodzielnie identyfikuje zagrozenia zwigzane ze sSrodowiskiem pracy - z zakresu
BHP wystepujace w zaktadzie i znaregulacje oraz sposoby zapobiegania im,
przestrzega zasad etyki zawodowej, dziata na rzecz rozwoju osobistego

Niniejszym zaswiadczam, ze w zaktadzie pracy istnieje mozliwosé
zrealizowania w/w efektéw uczenia sie.

Data i podpis zaktadowego opiekuna
praktyk

Akceptuje

Data i podpis uczelnianego opiekuna praktyk



