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Rozdzial I. Postanowienia ogolne

1. Podstawe prawng niniejszego Programu Praktyki Kierunkowej na kierunku Informatyka
stanowig:

e Ustawa z dn. 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2017, poz. 2183
j-t., z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dn. 26 wrze$nia 2016 r.
w sprawie warunkéw prowadzenia studiow;

e Statut Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla Il w Biatej Podlaskie;j;

e Uchwata nr 24/2015 Senatu PSW im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskiej z dnia
29 maja 2015 roku w sprawie wytycznych dla rad podstawowych jednostek
organizacyjnych PSW im. Papieza Jana Pawla Il w Biatej Podlaskiej w zakresie
projektowania programow ksztalcenia dla studiow pierwszego oraz drugiego stopnia,
studiow podyplomowych oraz kurséw doksztatcajacych;

e Regulamin Praktyk Wydzialu Nauk o Zdrowiu i Nauk Spolecznych, Wydziatu Nauk
Technicznych 1 Ekonomicznych Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta
II w Biatej Podlaskie;j;

e Regulamin studiéw PSW im. Papieza Jana Pawla II w Biatej Podlaskie;j;

2. Program Praktyki Kierunkowej okresla szczegdtowo zasady organizacji praktyki, w tym:
tresci, formy, miejsca i czas trwania praktyki; cele 1 efekty praktyki; warunki zaliczenia
praktyki; metody weryfikacji osiagnietych przez praktykanta efektow ksztatcenia oraz
obowiazki opiekundéw praktyki i studentow.

3. Uzyte w programie okreslenia oznaczaja:

e PSW/Uczelnia - Panstwowa Szkota Wyzsza im. Papieza Jana Pawla II w Bialej
Podlaskiej;

e Uczelniany opiekun praktyk — wybrany na dany rok akademicki nauczyciel
akademicki sprawujacy nadzor dydaktyczny nad praktyka;

e Zakladowy opiekun praktyk - opiekun praktykanta w zakladzie pracy, w ktoérym
odbywa sie praktyka.

Rozdzial II. Charakterystyka praktyki

Charakter: Ksztaltowanie kompetencji zawodowych, podczas praktyki studenci weryfikuja
swoja wiedzg w praktyce, sprawdzaja i podnosza swoje kwalifikacje zawodowe, a takze
poszerzaja perspektywy na rynku pracy.

Tryb: Praktyka indywidualna.

Czas trwania i miejsce w cyklu ksztalcenia: Praktyka jest realizowana w miesigcach
czerwiec / lipiec / sierpien po IV semestrze studiow

Wymiar godzinowy: 240 godzin (jednostek lekcyjnych po 45 min)
Liczba punktow ECTS: 12



Rozdzial I1I. Organizacja praktyki, tresci i formy pracy
Organizacja praktyki:

e Praktyka jest prowadzona na podstawie zapisOw niniejszego Programu Praktyki
Kierunkowej pod kierunkiem zakladowego opiekuna praktyki, wskazanego przez
przyjmujacy studenta zaktad pracy.

e Studenta obowigzuje 8-godzinny pobyt w zakladzie pracy, podczas ktorego realizuje
zadania wyznaczone przez zaktadowego opiekuna praktyk
z uwzglednieniem zatozonych w programie efektow ksztalcenia, przy czym za 1 godzine
praktyki przyjmuje si¢ jednostk¢ 45-minutowg (tzn. 8 godzin x 45 minut = 6 godzin
zegarowych).

e W trakcie praktyki student jest zobowigzany do systematycznego 1 rzetelnego
prowadzenia wpisow w Dzienniku Praktyk, ktore sa na biezaco weryfikowane przez
zaktadowego opiekuna praktyk lub uprawniong osobe¢ wskazana przez kierownictwo
zaktadu pracy. Zakltadowy opiekun praktyk moze zleci¢ praktykantowi zadanie
wypeliania innych formularzy dokumentujacych przebieg praktyki i wykonania
zleconych zadan (np. karty obserwacji).

e W przypadku choroby lub innej uzasadnionej nieobecno$ci (wypadek losowy) student
zawiadamia o zaistniatej sytuacji zakladowego opiekuna praktyk oraz uczelnianego
opiekuna praktyk. Okresy zwolnien lekarskich nie sg zaliczane, jako odbyta praktyka
1 musza zosta¢ odpracowane w innym terminie, ustalonym w porozumieniu z zaktadowym
i uczelnianym opiekunem praktyk. Termin odpracowywania godzin opuszczonych
z powodu zwolnienia lekarskiego lub innej uzasadnionej nieobecno$ci nie moze
kolidowa¢ z planem obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych w PSW, ani
z indywidualnym terminarzem zaliczen 1 egzaminow.

e Po zakonczeniu praktyki student:

- sporzadza pisemny raport / sprawozdanie z przebiegu praktyki wraz z opisem
wykonywanych zadan zleconych przez zaktadowego opiekuna praktyk w celu
osiggnigcia zalozonych efektow;

- dokonuje samooceny, ktorg wpisuje na koncu Dziennika Praktyk w Karcie samooceny
studenta;

- dokonuje ewaluacji miejsca odbywania praktyki, tzn. wypetnia ankiete elektroniczng
przygotowang przez Sekcje Praktyk Studenckich i Biuro Karier.

Tresci:

Student poznanie specyfike, zasady organizacji i funkcjonowania zaktadu pracy, w ktorym

odbywa praktyke, w tym takze z zakresu BHP, wykonuje zadania zlecone przez zaktadowego

opiekuna praktyk. TreSci powinny by¢ zgodne z zaktadanymi dla kierunku Informatyka
efektami ksztalcenia.

Formy pracy:

Student asystuje zaktadowemu opiekunowi praktyk w jego zadaniach oraz wykonuje prace

przez niego zlecone.

Rozdzial IV. Miejsca odbywania praktyki

Przewidziana programem nauczania praktyka kierunkowa powinna gtéwnie odbywac si¢ na
stanowiskach, na ktorych w przysztosci bedzie pracowat specjalista informatyk,
a w szczegoOlno$ci administratora, analityka, projektanta, czy programisty. W przypadku
przedsiebiorstw sprzedajacych sprzet komputerowy, uzytkujacych komputery czy punktéw
serwisowych sprzetu komputerowego praktykanci powinni mie¢ mozliwos$¢ konfigurowania
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stanowisk komputerowych, konfigurowania sieci, testowania i diagnozowania sprzetu
komputerowego, rozbudowywania 1 udoskonalenia zestawdéw komputerowych poprzez
wymiang elementow.

Realizacja praktyki kierunkowej zaleze¢ bedzie od mozliwosci i zakresu dziatalnosci
przedsiebiorstwa. Typowymi z racji istniejagcego zakresu prac bytyby osrodki obliczeniowe,
instytucje 1 przedsigbiorstwa zajmujace si¢ tworzeniem i eksploatacja oprogramowania
komputerowego 1 sieci komputerowych. Ponadto praktyke mozna odbywaé wszedzie tam,
gdzie potrzebna jest fachowa wiedza informatyczna w zakresie instalowania, uruchamiania
i prowadzenia baz danych 1 systeméw oprogramowania uzytkowego dla rozmaitych
zastosowan.

Rozdzial V. Cele i efekty praktyki

Celem praktyki jest weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej w czasie studiow.

Praktyka uzupehia program nauczania przez stworzenie mozliwosci poznania rzeczywistych

zastosowan informatyki i organizacji prac informatycznych w zaktadach pracy, jak i na rzecz

uzytkownikéw lub zleceniodawcow zewngtrznych na poziomie i w zakresie wiadomosci

1 umiejetnosci odpowiadajacym tresciom programu nauczania.

W wyniku zorganizowanego procesu nauczania podczas praktyki student, ktéry zaliczy

przedmiot zdobywa nastgpujace efekty ksztatcenia:

e Student zna wymagania przyszlych pracodawcow dotyczace zasad pracy zespolowe;,
zarzadzania jakos$cig i wykorzystania nowych trendow rozwojowych w wybranych
dziatach informatyk

e Student potrafi zrealizowaé¢ zadane prace wykorzystujac wlasciwe metody i narzgdzia
informatyczne

e Student potrafi opracowa¢ wyniki zleconych prac postugujac si¢ réznymi technikami,
uzywajac specjalistycznej terminologii

e Student ma $wiadomo$¢ wptywu podejmowanych czynno$ci na prace zespotu, potrafi
identyfikowaé zagrozenia zwigzane ze srodowiskiem pracy - z zakresu BHP wystepujace
w zakladzie, przestrzega zasad etyki zawodowe;j

Rozdzial VI. Procedura weryfikacji efektow
ksztalcenia i warunki zaliczenia praktyki

Kluczowy dokument w procedurze weryfikacji to Karta weryfikacji efektow ksztalcenia
(Zatacznik nr 1 do Programu Praktyki Kierunkowej).

W karcie weryfikacji efektow ksztalcenia zaktadowy opiekuna praktyk moze podaé inne
metody weryfikacji czy zaliczenia opisanych efektow ksztatcenia - wynikajacych ze specyfiki
praktyki w zaktadzie pracy. Zaktadowy opiekun praktyki ocenia stopien osiagni¢cia kazdego
z podanych efektow wg zataczonych pod tabelg kryteriow. Konieczna jest opinia i ocena
pracy praktykanta wystawiona przez zaktadowego opiekuna praktyk, data oraz wtasnoreczny
podpis zaktadowego opiekuna praktyk.

Poszczegdlne etapy praktyk powinny konczy¢ si¢ konkretnym zadaniem dla studenta.
Decyzje odno$nie zasadnos$ci zadania podejmuje opiekun zaktadowy.

Do zaliczenia praktyki na kazdym kierunku wymagane sa nastepujace dokumenty:

1. Dziennik Praktyk (Zatacznik nr 2 do Regulaminu Praktyk), w ktérym student
odbywajacy praktyke dokonuje nastepujacych wpisow:

e data rozpoczecia praktyki, data zakonczenia praktyki, doktadna nazwa 1 adres
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placowki, w ktorej student odbywat praktyke, piecze¢ instytucji; podpis 1 pieczed
Kierownika / Dyrektora zaktadu pracy;

dzienny, zwigzty zapis przebiegu praktyki i wykonywanych zadan wraz z odniesieniem
kazdego zadania do efektéw ksztalcenia (kolumny w tabeli w Dzienniku: opis
wykonywanego zadania -numer efektu) oraz z krotka refleksja dotyczaca
podejmowanych przez studenta dzialan (czego si¢ nauczyt, korzysci, problemy,
wnioski na przyszio$¢), potwierdzony pieczgcig zaktadu pracy na gorze kazdej karty
tygodniowej oraz podpisem zakladowego opiekuna praktyk na dole kazdej karty
tygodniowej;

opisowa samoocena studenta z wlasnorgcznym podpisem w sekcji Karta samooceny
studenta na koncu Dziennika Praktyk;

Do Dziennika Praktyk nalezy dotaczy¢ karte Potwierdzenie mozliwosci realizacji efektow
ksztatcenia z przedmiotu Praktyka Kierunkowej (Zatacznik nr 2 do Regulaminu Praktyk)

2. Karta weryfikacji efektow ksztalcenia (Zalacznik nr 1 do Programu Praktyki

3.

—

—

(98]

Kierunkowej);

Raport z realizacji praktyk — opis specyfiki miejsca odbywania praktyki - zasad
organizacji pracy i funkcjonowania zaktadu pracy, opis zadan zleconych studentowi
przez zakladowego opiekuna praktyki w celu osiagnigcia zalozonych efektow wraz
z refleksja studenta, stanowigcy podstawe samooceny dokonanej w Dzienniku praktyk.
Raport zalaczany jest do dokumentacji na oddzielnej karcie z pieczatka zaktadu pracy
1 podpisem zakladowego opiekuna praktyk.

Rozdzial VII. Zaliczenie praktyk odbytych za granica

Dokumentacja zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VI
Inne wymogi — zgodnie ze specyfika kierunku - z adnotacja: wszystkie dokumenty
w jezyku polskim lub w jezyku angielskim na kierunkach prowadzacych ksztatcenie

w tym jezyku.
Rozdzial VIII. Zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy

Zgoda Dziekana Wydzialu

Zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z zakresem obowigzkow i opisem wykonywanych
zadan

Karta weryfikacji efektow ksztalcenia

Raport / sprawozdanie zgodnie z wytycznymi w Rozdziale VI

Rozdzial IX. Termin zlozenia dokumentacji
praktyki do uczelnianego opiekuna praktyk

do konca sesji poprawkowej w semestrze V.

Rozdzial X. Hospitacje praktyki

Uczelniany opiekun praktyk moze przeprowadza¢ hospitacje zaje¢ studenta oraz kontaktowac
si¢ z zakladowym opiekunem praktyk drogg mailowa i/lub telefoniczng. Rozpoczynajac
praktyke student ma obowigzek ztozy¢ uczelnianemu opiekunowi praktyk plan swoich zajec¢
wraz z numerem kontaktowym oraz powiadamia¢ uczelnianego opiekuna praktyk
o ewentualnych zmianach.



Rozdzial XI. Skala ocen

Skala ocen jest zgodna ze skalag obowigzujaca w systemie oceniania przedmiotowego w PSW:
2,0 - brak zaliczenia, ocena niedostateczna:

3,0 — ocena dostateczna;

3,5 — ocena dostateczna plus;

4,0 — ocena dobra;

4,5 — ocena dobra plus;

5,0 — ocena bardzo dobra.

Rozdzial XII. Uwagi koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami maja zastosowanie przepisy
nastepujacych dokumentow:

e Ustawa z dn. 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2017, poz. 2183 j.
t., z p6zn. zm.)

e Regulamin praktyk Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla II w Biatlej
Podlaskiej

e Regulamin studiéw PSW im. Papieza Jana Pawla Il w Biatej Podlaskiej

2. Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ niniejszego Programu Praktyki:
e Zalacznik nr 1 do Programu Praktyki Kierunkowej- Karta weryfikacji efektow
ksztalcenia;

e Zalacznik nr 2 do Programu Praktyki Kierunkowej — Protokét zaliczenia Praktyki
Kierunkowe;j.

3. Wszelkie pytania i uwagi nalezy konsultowa¢ z uczelnianym opiekunem praktyk.

4. Niniejszy program wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rad¢ Wydziatu.

Zalaczniki:
1. Karta weryfikacji efektow ksztatcenia,
2. Protokot zaliczenia praktyki (uczelniany opiekun praktyk zdaje protokot do Sekcji
Praktyk Studenckich i Biura Karier)



Zatqcznik nr 1 do Programu Praktyki Kierunkowej

KARTA WERYFIKACJI EFEKTOW KSZTALCENIA

INFORMATYKA
PRAKTYKA KIERUNKOWA
(nabér 2018/2019)
Imig 1 nazwisko studenta: ... nralbumu: ...
i ie* Ocena**
Lp | EFEKTY | pls EFEKTU KSZTALCENIA | ZAliezenie® : .
KIERUNK metoda weryfikacji / i podpis
OWE DLA PRAKTYKI podstawa zaliczenia zakladowego
opiekuna
praktyk
K _WPO01 Student zna wymagania przysztych Crozmowa z praktykantem
K_WP02 pracodawcéw dotyczace zasad pracy [l obserwacja pracy
1. zespotowej, zarzadzania jakoS$cig i praktykanta i codzienna
wykorzystania nowych trendow rozwojowych wspoélpraca z
w wybranych dziatach informatyk praktykantem
N
2. K UP02 Student potrafi zrealizowaé zadane prace Orozmowa z praktykantem
K_KPO1 wykorzystujac wlasciwe metody i narze¢dzia [J obserwacja pracy
informatyczne praktykanta i codzienna
wspotpraca z
praktykantem
N
3. K KPO5 Student potrafi opracowa¢ wyniki zleconych Crozmowa z praktykantem
K _UPO1 prac postugujac si¢ réznymi technikami, [ obserwacja pracy
K UP04 uzywajac specjalistycznej terminologii praktykanta i codzienna
K _UPO05 wspotpraca z
praktykantem
N
4. K WPOI1 Student ma $wiadomos$¢ wptywu Orozmowa z praktykantem
K _KP04 podejmowanych czynnosci na pracg zespotu, [l obserwacja pracy
K KPO05 potrafi identyfikowaé zagrozenia zwigzane ze praktykanta i codzienna
$rodowiskiem pracy - z zakresu BHP wspolpraca z
wystepujace w zakladzie, przestrzega zasad praktykantem
etyki zawodowej TS

*Nalezy wybra¢ lub poda¢ metode weryfikacji efektu

**Nalezy wykorzysta¢ ponizsze kryteria oceny stopnia osiagnietych przez studenta efektow ksztatcenia.

5.0 — efekt ksztatcenia zostal osiagnicty bez zastrzezen

4.5 — efekt ksztatcenia zostat osiggniety z pojedynczymi brakami/bledami

4.0 — efekt ksztatcenia zostatl osiagniety z nielicznymi brakami/btgdami

3.5 —efekt ksztalcenia zostat osiaggnigty z wieloma brakami/btedami

3.0 — efekt ksztalcenia zostat osiggnigty z licznymi 1 istotnymi brakami/btedami
(minimalnie wymagany poziom osiaggni¢cia efektu)

2.0 — efekt ksztatcenia nie zostal osiagnigty



Opinia zaktadowego opiekuna praktyk na temat pracy studenta (nalezy uwzgledni¢ opis
powierzonych zadan):

miejscowos¢ i data podpis zakladowego opiekuna praktyk



Zatqcznik nr 2 do Programu Praktyki Kierunkowej

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI KIERUNKOWEJ
(wypetnia uczelniany opiekun praktyk)

Nralbumut: ..oooeveeeeeeeeeenn,

Dokumentacja praktyk pod wzgledem ilosciowym i jakoSciowym

(1) Dziennik Praktyk zaliczono  brak zaliczenia

(2) Raport  zaakceptowany 1 podpisany przez | zaliczono  brak zaliczenia
zaktadowego opiekuna praktyk

3) Karta weryfikacji efektow ksztatcenia zaliczono  brak zaliczenia
y ]
(ocena wystawiona przez zakladowego opiekuna praktyk)

(4) Samoocena studenta zaliczono  brak zaliczenia

Ocena wystawiona na podstawie wymaganych dokumentow przez uczelnianego opiekuna
praktyk:

Biata Podlaska, dn. : ......coooveiiiiiiiiiii

Podpis uczelnianego opiekuna praktyk: .........c.ccoeeeeviieiiienieniieniecieeeeee,

10




