II.

Program praktyk studenckich w administracji rzagdowej — informacje

10.

dotyczgce realizacji

INFORMACJE OGOLNE

Zgodnie z zaleceniem Rady Ministrow praktyki beds organizowane w urzedach
administracji rzadowej oraz w jednostkach podleglych i nadzorowanych przez
te urzedy poczawszy od czerwca 2015 r. Informacje o mozliwosci odbywania praktyki
podawane s3 do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronach

internetowych urzgdw/jednostki oraz na stronie internetowej www.oferty.praca.gov.pl.
Rzadowy program praktyk dla studentéw w administracji dotyczy wylacznie

obowigzkowych praktyk, odbywanych zgodnie z tokiem studiéw i wynikajacych

Z programu ksztalcenia.

Praktykantem moze by¢ wylgcznie osoba bedaca studentem i posiadajaca wazna
legitymacje studencka.
Studentéw na praktyki objete niniejszym programem kieruja uczelnie.'

Studenci za udzial w praktykach objetych rzadowym programem nie otrzymuja
wynagrodzenia (praktyki wynikajgce z programu ksztalcenia sq obowigzkowe dla
studentéw i stanowiq niezbedny element umozliwiajgcy potwierdzenie zdobycia
wyksztalcenia wyzszego).

Kierujgc studenta na praktyke uczelnia ma obowigzek zapewnienia, ze student jest

ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (ubezpieczajacym moze byé

zar6wno uczelnia, jak i student indywidualnie).
Realizacja praktyk odbywa si¢ na podstawie programu praktyki wynikajacego
z programu ksztalcenia na danym kierunku studiéw. Program praktyki przygotowuje

uczelnia kierujac si¢ ogloszong ofertg praktyki,

Praktyka powinna odbywaé si¢ na podstawie pisemnego porozumienia zawartego
pomiedzy uczelnig a urzedem/jednostka.

Udzial studenta w praktykach mozliwy bedzie po uprzednim przestaniu skierowania
studenta przez uczelnie do urzgdu/jednostki na praktyke.

Na stronie Kancelarii Prezesa Rady Ministréw udostepnione zostang wzory
dokumentéw w tym porozumienia, skierowania do odbycia praktyki, formularza
oceny praktyk.

INFORMACJE DOTYCZACE ZGLOSZEN NA PRAKTYKI

Informacje o mozliwosci odbywania praktyki podawane sg do publicznej wiadomosci
poprzez zamieszczenie na stronach internetowych urzedu/jednostki oraz na stronie
internetowej oferty.praca.gov.pl.

! Zgtoszenia indywidualne studentéw, bez posrednictwa uczelni, w ramach programu nie beda rozpatrywane,
z zastrzezeniem, ze urzedy moga rozpatrywa¢ zgloszenia indywidualne, jezeli zrealizuja zadeklarowang liczbe
miejsc praktyk lub w przypadku braku zainteresowania oferta praktyki przez okres jednego miesiaca
od momentu jej ogloszenia.

Studenci majg mozliwo$¢ zapoznania si¢ z oferta miejsc praktyk na stronie www.oferty.praca.gov.pl oraz lista
urzgdéw i jednostek bioracych udzial w programie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) KPRM,
gdzie zamieszczona jest instrukcja wyszukiwania ofert praktyk na stronie oferty.praca.gov.pl.

Zainteresowani ofertami praktyk studenci powinni skontaktowaé si¢ z macierzysta uczelnia, ktéra zglosi
zapotrzebowanie na praktyke wlasciwemu urzedowi lub jednostce.
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. Urzad okresli profil kandydata na praktyki, wskazujgc zakres zadan praktykanta oraz

opis mozliwych do uzyskania w trakcie praktyk umiej¢tnosci i kompetencji.

. Przy kwalifikowaniu do odbycia praktyki uwzglgdnianie sg nastepujace kryteria

selekeji:

e spemianie wymogéw dla odbycia praktyki na danym stanowisku pracy
tj. w szczegolnosci kierunku studiéw adekwatnego do stanowiska pracy,

e dodatkowe deklarowane umiejetnoéci i do$wiadczenie, ktorych posiadanie
wlatwi realizacje zadan na stanowisku pracy przez studenta,

e dodatkowe, konieczne uprawnienia, ktérych posiadanie jest wymagane
na danym stanowisku pracy, a ktore student moze spetnic,

o posiadanie przez urzad/jednostk¢ wieloletnich umow z uczelniami

na organizacj¢ praktyk studenckich.

Kolejnosé zgloszen uczelni ma jedynie charakter pomocniczy.

Do wylacznej decyzji urzedu/jednostki nalezy ewentualna dodatkowa selekeja (np. w postaci

rozmowy z kandydatem, rozmowy z przedstawicielem uczelni, zwrdcenie sie o dodatkowe

informacje 1 dokumenty).

II1.

4. Uczelnia cheaca skierowa¢ studenta/6w na praktyki w urzedzie/jednostce (organizator

praktyk) zobowigzana bedzie do przekazania organizatorowi praktyk skierowania
do odbycia praktyki — indywidualnie dla kazdego studenta.

. Zalacznikiem do skierowania jest program praktyki - uczelnia ma obowigzek

przygotowac zwiezly program praktyki indywidualnie dla kazdego studenta, w ktérym
na podstawie efektow ksztalcenia wskazanych ~ w programie  ksztalcenia
wyszczegblnione beda te kompetencje, ktérych uzyskanie przewidziane jest w ramach
praktyk studenckich.

INFORMACJE DOTYCZACE POROZUMIENIA W SPRAWIE PRAKTYK

. W porozumieniu o warunkach odbywania praktyk strony (uczelnia i urzad/jednostka —

organizator praktyki) w szczegélnosci ustalajg:
- oznaczenie stron i 0séb je reprezentujacych,
- prawa i obowiazki stron porozumienia.

. Wzér (propozycja) porozumienia zamieszczony zostanie na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministréw (BIP KPRM).

. Po zakoficzeniu praktyk uczelnia zobowiazana jest do oceny ich przebiegu i efektow

wedlug wzoru proponowanego przez Kancelari¢ Prezesa Rady Ministréw
i zamieszonego na BIP KPRM.

W przypadku pytaf dotyczacych praktyk w administracji rzadowej Ministerstwo Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego udostepnia dla uczelni adres e-mail:

praktykiwadministracji@mnisw.gov.pl.
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