INDEKS UMIEJETNOSCI PRAKTYCZNYCH

PRAKTYKI UZUPELNIAJACE
(nabér 2016/2017)

3 tygodnie w cyklu ksztalcenia

FILOLOGIA ANGIELSKA

Imig i nazwisko studenta: ............ccooiiiiiiiiii e nralbumu: ...

W trakcie praktyk nastepuje ksztaltowanie kompetencji jezykowych i zawodowych studenta poprzez
uczestniczenie w réznych formach pracy oraz wykonywanie zréznicowanych zadan, zaleznych od specyfiki

zaktadu pracy, w ktorym odbywajg si¢ praktyki.

(potrafi ja omowié¢/udokumentowac):

(a) czynnosci podejmowanych przez Mentora w toku prowadzonych
przez niego dziatan / wykonywanych zadan

(b) stosowanych przez Mentora metod i technik pracy

(c) interakcji o charakterze zawodowym prowadzonych przez Mentora
oraz innych pracownikéw zaktadu pracy/instytucji

(d) dynamiki i klimatu zawodowego oraz procesow komunikowania si¢
interpersonalnego i spotecznego w zaktadzie pracy/instytucji

(e) sposobow interakcji migdzykulturowej

(f) sposobow majacych na celu przezwyciezanie  roznic
miedzykulturowych

(g) sposobow praktycznego realizowania zasad etycznych zawodu
(nalezy Wpisac jakiego) ............ccouueuuiiuiiiiiii i

1S PRSP PUTPSUPPI

z uwzglednieniem wielo$ci stosowanych strategii pracy i technik
thumaczeniowych

(i) procesu thumaczenia pisemnego

(j) procesu tlumaczenia ustnego

(k) dziatan podejmowanych przez Mentora na rzecz zapewnienia
wysokiej jakosci thumaczen pod wzgledem spdjnoscei tekstu, zgodnosci
tekstu docelowego z tekstem zrédlowym i jego edycji

() redakcji tekstow oraz sposobow rozwigzywania probleméw natury
stylistycznej, gramatycznej, semantycznej, itp.

P | Forma praktyki | Liczba UmiejetnoS$ci praktyczne Zaliczenie | Data Podpis
godzin * Mentora
1. Zapoznanie si¢ | ....... Student w trakcie praktyki poznal i potrafi omowi¢:
ze specyfika (a) realizowane w zaktadzie pracy dziatania i zadania
zakladu pracy / . . -
instytucji, (b) spo_séb funkcjom_)wan_ia zaktadu pracy/instytucji, organizacji pracy,
w ktérej stanowiska pracownicze, itp.
odbywa si¢ (c) prowadzong w zakladzie pracy/instytucji dokumentacije
praktyka (d) zagadnienia zwigzane z kontaktami Krajowymi i/lub zagranicznymi
(inne — nalezy wyszczegdlnic)
() ettt
2. Obserwowanie Student w trakcie praktyki prowadzil obserwacje:




() wykorzystania narzgdzi informatycznych (CAT) w procesie
thumaczenia

Wykonanie ww. zadan wiacza: omawianie obserwacji z Mentorem,
sporzgdzanie raportow i/lub notatek i dokonywanie wpisow w
Dzienniku Praktyk.

Wspoldzialanie
z Mentorem

Student w trakcie praktyki asystowal Mentorowi /
wspoldzialal z Mentorem w:

(a) planowaniu pracy / planowaniu podziatu pracy
(b) wykonywaniu zadan na stanowisku pracy (nalezy poda¢, jakim oraz
wyszczegolnié zadania)

(c) organizowaniu korekty tekstu / dokumentow

(d) przygotowywaniu wersji roboczej i ostatecznej tekstu /
dokumentow

(e) wykorzystywaniu CAT w procesie thumaczenia (specjalistyczne
oprogramowanie komputerowe, Internet)

(f) tworzeniu glosariuszy i baz danych dla potrzeb ttumaczen / baz
danych na potrzeby zaktadu pracy

(g) stosowaniu wiasciwych $rodkéw stylistycznych typowych dla
danego typu tekstu

(h) zadaniach wspierajacych projekty prowadzone w zaktadzie
pracy, w tym projekty tlumaczeniowe (obliczanie liczby stron na
podstawie liczby znakoéw, taczenie tekstow zréodlowych i ich
thumaczenia, archiwizacja plikow itp.)

(i) w zakresie kontroli i zapewnienia jakosci (sprawdzanie
dokumentacji, korekta, redakcja, testowanie oprogramowania, itp.)

(j) w kontaktach z niezaleznymi thumaczami realizujacymi projekty
na zlecenie (np. $ledzenie postgpu projektu, aktualizowanie
wiadomosci, pordwnanie tekstu tlumaczonego paralelnie przez
innego thumacza z wlasnym ttumaczeniem, itp.)

(k) analizowaniu tekstu pod katem problemow: sktadniowych,
semantycznych, interpunkcyjnych oraz réznic kulturowych

() analizowaniu tekstu pod kagtem uzycia jezyka i rejestru
specjalistycznego

(b tworzeniu tekstu spojnego gramatycznie i stylistycznie w jezyku
zar6wno obcym, jak i polskim

(m) w wykorzystywaniu réznorodnych technik i strategii pracy, w
tym technik i strategii ttumaczeniowych w thumaczeniach ustnych i
pisemnych

Praca z
Mentorem:
analiza
i interpretacja
obserwowanych
lub
doswiadczanych
sytuacji
i zdarzen
zawodowych w
instytucji /
zakladzie pracy
oraz
pelnienie roli
tlumacza

Student w trakcie praktyki nabyl nastepujace umiejetnosci,
w tym pozwalajace na wykorzystanie wiedzy z zakresu teorii i
praktyki przekladu tekstow specjalistycznych i pracy tlumacza:

(a) prowadzenia dokumentacji praktyki

(b) konfrontowania wiedzy teoretycznej z praktyka

(c) thumaczenia krotkich i dhluzszych tekstow (teksty w jezyku
specjalistycznym dla danej dziedziny i branzy, teksty uzytkowe,
korespondencja z klientami, dokumenty handlowe itp.)

np. (nalezy wpisac, jakich tekstow).............cccovviiiiiiiiininnnn..

(d) poréwnywania swoich tlumaczen z innymi tlumaczeniami
przygotowanymi przez thumacza zawodowego, w tym samodzielnej
oceny swoich mocnych i stabych stron w ww. zakresie (praca z
tekstem paralelnym)




(e) prowadzenia korespondencji w jezyku angielskim:

- odbierania pism, dokumentéw, dokumentow handlowych,
promocyjnych, reklamowych, itp.

- redagowania w jezyku angielskim wiadomo$ci mailowych do
partneréw firmy (np. niezaleznych tlumaczy, kontrahentéw) w celu
$ledzenia postgpow w realizacji zadania lub aktualizowania
informacji dotyczacych rozwoju projektu (student jest $§wiadomy
faktu, iz nalezy usungé wszelkie informacje kontaktowe i
informacje objete tajemnica)

- redagowania w jezyku angielskim wiadomo$ci mailowych do
partnerow firmy (np. niezaleznych ttumaczy, kontrahentow) w celu
Sledzenia postepow w realizacji zadania lub aktualizowania
informacji dotyczacych rozwoju projektu (student jest §wiadomy
faktu, iz nalezy usungé wszelkie informacje kontaktowe i
informacje objete tajemnica)

(f) obstugi sekretariatu

(g) obstugi klienta (np. odbieranie telefonow, e-maili,
przygotowywanie materiatéw dla klienta i pracownikéw zaktadu pracy,
wyszukiwanie danych statycznych, informacji, itp.)

(h) oceny wiasnego funkcjonowania (dostrzegania swoich mocnych i
stabych stron) w toku wypetniania roli (nalezy wpisac jakiej)
(i) dokonywania analizy raportow przygotowywanych w zaktadzie
pracy (np. raportow kontroli jakosci) pod opieka Mentora

(i) wykorzystywania réznych strategii i technik ttumaczeniowych
koniecznych przy:

- analizie tekstu

- korekcie tekstu

- poprawnosci tworzenia tekstu spdjnego z wykorzystaniem
réznych $rodkow jezykowych charakterystycznych dla danego
tekstu

- uzyciu jezyka specjalistycznego

- zapewnieniu zgodnosci tekstu zrodlowego z tekstem docelowym
(f) rozwigzywania podstawowych probleméw zwigzanych z
przektadem tekstu

(g) rozpoznawania rejestru tekstu, uzytej w nim terminologii
specjalistycznej oraz planowania pracy

(h) interakcji w komunikacji interkulturowej

(i) przezwycigzania r6znic migdzykulturowych

(j) wykorzystywania narzedzi CAT w procesie thumaczenia

(K) oceny przebiegu prowadzonych dziatan / wykonywanych zadan
oraz realizacji zamierzonych celow

(1) opisu i oceny wktadu, jaki wniost do pracy zespotu oraz roli, jaka
odegrat w zrealizowanym projekcie: .............ocoeviiiiiiininnn.

(nalezy wpisaé, w jakim projekcie, zadaniu student brat udziaf)

(m) opisu i oceny:

- w jakim stopniu korzysta z informacji zwrotnej udzielanej przez
Mentora lub kolegow w zakladzie pracy na temat jakosci
wykonanej przez siebie pracy / wykonanych zadan,
przygotowanych / przettumaczonych dokumentéow / tekstow, a
takze jakie sg jego potrzeby rozwoju zawodowego

- czy przyjmuje ich informacj¢ zwrotng i korzysta z niej w
potaczeniu z wlasnymi refleksjami w celu znalezienia sposobow
poprawienia swoich wynikow pracy oraz by przygotowac wilasny
plan rozwoju zawodowego




(e) konsultacji z Mentorem w celu omawiania obserwowanych i
wykonywanych samodzielnie dziatan / zadan

(f) omawiania zgromadzonych do§wiadczen z Mentorem i/lub w grupie
praktykantow

*xk

Student nabyt takze inne niz wymienione powyzej umiejgtnosci /
wykonywal inne zadania i dziatania wynikajace ze specyfiki pracy w
danym zaktadzie / instytucji (nalezy wymienic¢ jakie):

Wykonywane podczas praktyki zadania wiaczaja: regularne omawianie
obserwowanych i do$wiadczanych zdarzen i probleméw zawodowych
z Mentorem; wykonywanie prac zleconych przez Mentora; propozycje
strategii dziatania i rozwigzan probleméw oraz refleksj¢ i wyciaganie
wnioskow przez studenta; sporzadzanie przez studenta raportow i/lub
notatek oraz dokonywanie wpiséw w Dzienniku Praktyk.

*k*k

Stwierdzam, iz po zakonczeniu praktyki:

- student potrafi w sposob praktyczny wykorzystywa¢ w mowie i w
pismie umiegj¢tnoscei jezykowe nabyte w cyklu ksztatlcenia w PSW, a
takze podczas Praktyki Uzupelniajacej, w zakresie wlasciwym dla
zaktadu pracy, w ktorym odbyt t¢ praktyke:

(nalezy wpisaé nazwe zaktadu pracy)

- student potrafi skutecznie postugiwac si¢ jezykiem angielskim w
mowie:
e W sytuacjach zycia codziennego oraz relacjach zawodowych
e w sytuacjach wymagajacych uzycia jezyka specjalistycznego
niezbg¢dnego w ww. zakladzie pracy
e w sytuacjach wymagajacych wyszukiwania i wykorzystywania
informacji z réznych zrédel, a takze udzielania informacji i
wyjasnien klientom/kontrahentom firmy/zaktadu pracy

- student potrafi skutecznie postugiwac si¢ jezykiem angielskim w
piS$mie:
e wsytuacjach zycia codziennego oraz relacjach zawodowych
e W sytuacjach wymagajacych uzycia jezyka specjalistycznego
niezbg¢dnego w ww. zakladzie pracy
e w sytuacjach wymagajacych wyszukiwania i wykorzystywania
informacji z réznych zrodet, a takze udzielania informacji i
wyjasnien klientom/kontrahentom firmy/zaktadu pracy

*wypelnia Mentor Praktyki Uzupelniajacej (nalezy zaznaczy¢ znakiem X zaliczenie nabycia umiej¢tno$ci/wykonania zadania obok
podanego opisu i/lub doda¢ wyjasnienia, opisy dodatkowe)




