WYIJAZD NA PRAKTYKE
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+ SZKOLNICTWO WYZSZE
ZASADY REALIZACII
W ROKU AKADEMICKIM 2017/2018

1. ZASADY OGOLNE

1. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia (licencjackich lub
inzynierskich) oraz Il stopnia (magisterskich) Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana
Pawta Il w Biatej Podlaskiej (dalej PSW) mogg ubiegac sie o dofinansowanie na wyjazd
zagraniczny w celu realizacji praktyk badZz stazu zagranicznego ze $Srodkéw finansowych
Programu Erasmus+ Mobilnos¢ Edukacyjna.

2. Wyjazd zagraniczny na praktyki lub staz mozna realizowa¢ wielokrotnie w catkowitym
okresie studidw, przy czym maksymalny okres pobytu na praktyce oraz/lub na studiach moze
trwac tacznie maksymalnie 12 miesiecy w ramach kazdego poziomu studidow. Do catkowitej
liczby miesiecy wliczane sg wczesniejsze wyjazdy z Programu Erasmus LLP (,,Uczenie sie przez
cate zycie”) w ramach kazdego poziomu studiéw.

3. Do przyznania dofinansowania w celu realizacji praktyki ze srodkéw Programu Erasmus +
uprawnione sg osoby posiadajgce status studenta PSW, ktére pomyslinie przeszty proces
rekrutacji i zostaty zakwalifikowane do wyjazdu na praktyki w ramach Programu Erasmus +.

4. W momencie wyjazdu osoba zakwalifikowana na praktyki w ramach Programu Erasmus +
musi mie¢ ukonczony co najmniej pierwszy rok studidw | stopnia.

5. Osoba zakwalifikowana na wyjazd na praktyki w ramach Programu Erasmus + nie moze
przebywa¢ w momencie wyjazdu na urlopie dziekariskim ani by¢ w inny sposéb urlopowana.

4. Jesli praktyka odbywa sie w innej uczelni wyzszej, uczelnia ta musi posiada¢ wazng Karte
Uczelni Erasmus (Erasmus Charter of Higher Education - ECHE) nadang przez Komisje
Europejska.

6. Praktyki mogg odbywac sie tylko w krajach formalnie dopuszczonych do uczestnictwa w
programie Erasmus+.

7. Praktyki mogg odbywac sie w zagranicznych instytucjach, np. przedsiebiorstwie/firmie,
placéwce naukowo-badawczej, organizacji non-profit i w innych instytucjach. Nie mozna
odby¢ praktyk programu Erasmus+ w instytucjach unijnych ani w instytucjach
odpowiedzialnych za zarzadzanie unijnymi programami, ani polskich placéwkach
dyplomatycznych za granica.

8. Minimalny czas pobytu na praktyce za granicg to okres 2 petnych miesiecy.



9. Kazdy stypendysta Programu Erasmus + zobowigzany jest ubezpieczy¢ sie przed wyjazdem
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw, odpowiedzialnosci cywilnej oraz uzyskac
odpowiednie ubezpieczenie zdrowotne. Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne gwarantuje
Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawana przez NFZ. Karta obowigzuje
jednakze tylko w krajach Unii Europejskiej i obejmuje czes¢ sSwiadczed zwigzanych z
leczeniem. Szczegdtowe informacje dostepne sg na stronach NFZ.

10. Student wyjezdzajac na praktyke samodzielnie decyduje o swoim zakwaterowaniu za
granicg. Na wniosek studenta, Uczelniane Biuro Programu Erasmus+ udzieli studentowi
wsparcia przy znalezieniu oraz wyborze zakwaterowania.

11. Student organizuje i finansuje podréz we wifasnym zakresie. Na wniosek studenta,
Uczelniane Biuro Programu Erasmus+ udzieli studentowi wszelkich mozliwych informac;ji
dotyczgcych organizacji podrézy do miejsca odbywania praktyki.

Il. ZASADY FINANSOWANIA

1. Jezeli zakwalifikowany student optaca czesne za nauke w PSW, kontynuuje optacanie
czesnego w PSW takze w okresie odbywania praktyki za granica.

2. Student zakwalifikowany do wyjazdu otrzymuje dofinansowanie w postaci stypendium
Komisji Europejskiej ze Srodkéw Programu Erasmus +, ktérego stawka uzalezniona jest od
dtugosci pobytu oraz kraju docelowego. Stypendium wyptacane jest przez PSW na rzecz
osoby wyjezdzajace;j.

3. Zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej przedstawionymi w “Przewodniku programu
Erasmus+” Polska Narodowa Agencja w porozumieniu z Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego ustalita i przyjeta na rok akademicki 2017/2018 nastepujgce stawki stypendiow:

Miesieczna Kraje nalezgce do danej grupy

stawka

stypendium w

EURO

600 Grupa 1. — Austria, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Lichtenstein,
Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania, Wtochy

550 Grupa 2. — Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy, Grecja, Hiszpania, Holandia,

Islandia, Luksemburg, Niemcy, Portugalia, Stowenia, Turcja

450 Grupa 3. — Butgaria, Estonia, Litwa, totwa, Macedonia, Malta, Rumunia,
Stowacja, Wegry

4. Studentom wyjezdzajgcym do tej samej grupy krajéw bedzie przyznawany taki sam
poziom dofinansowania.

5. Stypendium nie zaktada pokrycia petnych kosztow zwigzanych z pobytem za granica. Ze
srodkow stypendium stypendysci Programu Erasmus+ pokrywaja koszty dojazdu, przejazdow



lokalnych, wyzywienia, zakwaterowania, podrecznikdw, ubezpieczenia i innych kosztéow
osobistych podczas odbywania praktyk za granica.

6. Wyptata stypendiow krajowych (np. stypendium socjalnego, stypendium Rektora dla
najlepszych studentow), co do ktérych student PSW nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie
kontynuowana w czasie pobytu studenta na praktyce zagraniczne;j.

7. Studenci niepetnosprawni moga ubiegaé sie o dodatkowe stypendium na zasadach
ustalonych przez Polska Narodowa Agencje Programu Erasmus+ okreslonych w dokumencie
Warunki przyznania dofinansowania wyjazdéw oséb niepetnosprawnych. Rok akademicki
2017/2018 dostepnych na stronie internetowej Uczelni
http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-
stypendia-eplus.

8. Studenci uprawnieni do otrzymywania stypendium socjalnego w PSW otrzymujg z budzetu
Programu PO WER dodatkowo 200 euro miesiecznie. W takim przypadku catos$¢ obliczonej
kwoty dofinansowania (podstawa Erasmus+ oraz dodatek POWER) wyptacana jest
studentowi ze srodkéw POWER. Walutg obowigzujagca w Programie POWER jest Ztoty a
przelicznik stawek Erasmus+ na dany kraj z dodatkiem socjalnym 200 euro wyglada

nastepujaco:

Miesieczna Kraje nalezgce do danej grupy

stawka

stypendium w

PLN

3015 PLN Grupa 1. — Austria, Dania, Finlandia, Francja, Irlandia, Lichtenstein,
Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania, Wtochy

2799 PLN Grupa 2. — Belgia, Chorwacja, Cypr, Czechy, Grecja, Hiszpania, Holandia,
Islandia, Luksemburg, Niemcy, Portugalia, Stowenia, Turcja

2369 PLN Grupa 3. — Butgaria, Estonia, Litwa, totwa, Macedonia, Malta, Rumunia,
Stowacja, Wegry

9. W przypadku wyczerpania $srodkdéw na wyptate stypendidéw dopuszcza sie za zgodg oséb
zainteresowanych realizacje wyjazdéw na praktyki zagraniczne bez dofinansowania ze
srodkéw Programu Erasmus +.

10. PSW zastrzega sobie prawo do wyptacenia studentowi czesci naleznego stypendium
odpowiadajgcej potowie miesiecznej stawki przystugujgcej za ostatni miesigc pobytu, po
powrocie studenta z wyjazdu i wywigzaniu sie ze wszystkich zobowigzan okreslonych w
niniejszym dokumencie, tj. przedtozeniu dokumentéw zwigzanych z wyjazdem, wypetnieniu
ankiety on-line.

Il REKRUTACIA

1. Rekrutacja studentdéw na praktyki w ramach Programu Erasmus+ odbywa sie na poziomie
uczelnianym i dotyczy obydwu wydziatéw. Rekrutacje ogtasza koordynator Programu
Erasmus +.


http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-stypendia-eplus
http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-stypendia-eplus

2. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza Uczelniana Komisja Rekrutacyjna.

3. Rekrutacja na praktyki w roku akademickiego 2017/2018 przeprowadzana jest raz w roku.
Informacja o terminach rekrutacji udostepniana jest na stronie internetowej Programu
Erasmus+ (www.pswbp.pl/Wspodtpraca/Erasmus/SMP praktyka).

4. Kandydaci na wyjazdy na praktyki w ramach Programu Erasmus + sktadajg w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o rekrutacji do uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+
nastepujace dokumenty:

1) Formularz wniosku o zakwalifikowanie na wyjazd (w zaktadce do pobrania)
uwzgledniajacy nazwe instytucji, w ktdrej student bedzie odbywac praktyke, planowany
termin jej odbywania, oraz program praktyki — dziatania, ktdre student bedzie realizowat w
trakcie trwania praktyki. Uwaga! Zakres tematyczny praktyki jak réwniez realizowane
podczas praktyki zadania muszg by¢ zgodny ze studiowanym przez Studenta kierunkiem
studiow/ specjalizacja.

2) Wydruk z systemu BAZUS o $redniej ocen z catego okresu na aktualnym poziomie
studidw. Studenci | roku Il stopnia studiéw przedktadajg informacje o $redniej z ocen
z poprzedniego semestru. (do samodzielnego wydrukowania z systemu BAZUS lub pobrania
z Dziekanatu)

3) Dokument potwierdzajacy znalezienie miejsca (przedsiebiorstwa/firmy) na praktyke.
(Umowa pomiedzy przedsiebiorstwem a studentem; list akceptacyjny; oficjalny email z
przedsiebiorstwa wystosowany do studenta/uczelni). Osobami odpowiedzialnymi za
podpisywanie dokumentéow ze strony Uczelni na etapie rekrutacji o dofinansowanie sg
opiekunowie praktyk przypisani do danego kierunku studiow)

5. Podstawowymi kryteriami kwalifikowania na wyjazd s3 wyniki w nauce, znajomos¢
jezyka obcego, w ktorym beda odbywaty sie praktyki oraz zgodnos¢ Programu praktyki ze
studiowanym kierunkiem.

6. Dodatkowym kryterium kwalifikacji sa: realizacja wyjazdu na praktyke po raz pierwszy
(promowane sg wyjazdy osob, ktore wczesniej nie korzystaty z dofinansowania Erasmus+),
dziatalnos¢ na rzecz promocji Uczelni lub na rzecz Programu Erasmus (petnienie funkgcji
opiekuna Studenta Erasmus).

7. Znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym odbywajg sie praktyki sprawdzana jest w zaleznosci
od liczby kandydatéw na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej lub egzaminu jezykowego
(powyzej 10 kandydatéw). Egzaminy sprawdzajgce znajomos¢ jezyka odbeda sie w dniach
4-6 kwietnia 2018 r. lub w indywidualnym terminie ustalonym z kandydatem (ale nie pdzniej
niz 13 kwietnia 2018r).

8. W przypadku duzej liczby kandydatéw, ktérzy w wyniku postepowania kwalifikacyjnego
uzyskali taki sam wynik, Komisja Rekrutacyjna moze wprowadzi¢ uzupetniajgce kryteria
kwalifikacji.



9. Decyzje o zakwalifikowaniu podejmuje Komisja Rekrutacyjna. Protokét z posiedzenia
Komisji Rekrutacyjnej wraz z listg rankingowg oséb zakwalifikowanych na wyjazd oraz listg
rezerwowg udostepniany jest na stronie internetowej Programu Erasmus+. Ponadto
Studenci biorgcy udziat w postepowaniu rekrutacyjnych zostang poinformowani o wynikach
naboru drogg email na adres podany w Formularzu wniosku o zakwalifikowanie na praktyki.

10. Kandydatom przystuguje prawo odwotania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej w ciggu 7
dni kalendarzowych od dnia opublikowania wynikéw kwalifikacji. Odwotanie wnosi sie do
Rektora. Postanowienie Rektora jest decyzjg ostateczna.

11. Decyzja o rozpatrzeniu odwotania przesytana jest osobom zainteresowanym w formie
elektronicznej na adres wskazany w Formularzu oraz drogg telefoniczna.

12. W przypadku rezygnacji osoby z listy podstawowej, na wyjazd zakwalifikowana zostaje
kolejna osoba z listy rezerwowej. W przypadku zakwalifikowania wszystkich oséb z listy
rezerwowej i dostepnosci Srodkéw finansowych, pierwszenstwo do wykorzystania srodkow
przypada osobom, ktérych wyjazd miat by¢ finansowany z umowy finansowej na rok
2017/2018.

IV. POSTEPOWANIE PO ZAKWALIFIKOWANIU NA WYJAZD

1. Studenci zakwalifikowani przez Komisje Rekrutacyjng otrzymujg od uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+ drogg elektroniczng nastepujgce dokumenty:

-Oswiadczenie o rachunku bankowym,
- Oswiadczeniu o koniecznosci posiadania ubezpieczenia zdrowotnego,
- Oswiadczenie rodzica o zapoznaniu sie z umowga finansowg,

- wzér ,Porozumienie o programie praktyki” (Learning Agreement for Traineeship) —
indywidualny program praktyk realizowany w instytucji przyjmujgcej. Dokument ten student
opracowuje we wspotpracy z opiekunem praktyk danego kierunku oraz koordynatorem
Programu Erasmus. Dokument w wersji ostatecznej zatwierdzany jest przez Dziekana
Wydziatu.

2. Student zakwalifikowany na praktyki w ramach programu Erasmus+ zobowigzany jest do
wypetnienia testu jezykowego on-line z jezyka obcego, w ktérym bedzie odbywat praktyke.
Student wypetnia test przed wyjazdem oraz po powrocie ze stypendium za granica.
Zwolnieni z tego obowigzku sg jedynie stypendysci, dla ktérych jezyki te sg jezykami
ojczystymi.

3. Osoba zakwalifikowana na wyjazd podpisuje umowe finansowgq i staje sie formalnie
beneficientem Programu Erasmus+. Umowa stanowi podstawe do przekazania kwoty
stypendium. Stypendium przekazywane jest na rachunek bankowy podany przez osobe
zakwalifikowang na wyjazd w oswiadczeniu. W umowie stypendialnej podana jest catkowita



kwota otrzymanego grantu, termin pobytu, okres finansowania oraz wzajemne zobowigzania
studenta i instytucji przyjmujacej. Zatwierdzone przez Dziekana Wydziatu ,Porozumienie o
programie praktyk” (Learning Agreement for Traineeship) jest integralng czescig umowy.

V. REALIZACJA WYJAZDU

1. Okres odbywania praktyk w instytucji przyjmujgcej moze zosta¢ przedtuzony w ramach
tego samego roku akademickiego za zgodg uczelni macierzystej oraz instytucji przyjmujacej
bez gwarancji otrzymania stypendium ERASMUS+ na dodatkowy okres praktyk.

2. W celu ubiegania sie o mozliwos¢ kontynuowania praktyk w instytucji przyjmujacej
student musi obligatoryjnie wystgpi¢ o zgode do Uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus +.

3. W celu ubiegania sie o mozliwos¢ kontynuowania praktyk w instytucji przyjmujacej
student przedktada uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+ nastepujgce
dokumenty:

- podanie o przedtuzenie praktyk,
- potwierdzenie pobytu na praktykach,

- zgode zagranicznej instytucji przyjmujacej na kontynuacje praktyk.

VI. ROZLICZENIE STYPENDIUM

1. W ciggu miesigca od daty konczacej pobyt na stypendium student ma obowigzek
przedtozy¢ uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+ zaswiadczenie o pobycie na
praktykach w instytucji przyjmujgcej zawierajgce daty rozpoczecia i zakorczenia praktyki
(Confirmation of Stay) odpowiadajgce okresowi wymienionemu w umowie stypendialnej;

2. W ciggu tygodnia od daty konczacej pobyt student ma réwniez obowigzek wypetnié
Ankiete on-line Stypendysty Erasmus+ dotyczgcy pobytu na stypendium. Ankieta wypetniana
jest w internetowym systemie Mobility Tool.

3. Na podstawie ztozonej przez studenta dokumentacji uczelniany Koordynator Programu
Erasmus + dokonuje rozliczenia finansowego stypendium wedfug obowigzujgcych zasad
Programu Erasmus+.

4. Zaniedbanie przez studenta ktéregokolwiek z obowigzkow wymaganych do rozliczenia
stypendium powoduje koniecznos¢ zwrotu petnej lub czesci kwoty wyptaconego stypendium.
Zwrotu stypendium student dokonuje w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania
wezwania do zwrotu otrzymanych srodkow.

5. Wezwanie do zwrotu wysytane jest w postaci listu poleconego za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.
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