Erasmus+

Zatgcznik do Zarzqdzenia nr ....12021
Rektora PSW im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej z dnia 11.03.2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu realizacji wyjazdow studentéw na praktyke zagraniczng.

Regulamin realizacji wyjazdow studentow
Panstwowej Szkoly Wyzszej im. Papieza Jana Pawla 11 w Bialej Podlaskiej
na praktyke zagraniczna w ramach programow
Erasmus+ Mobilno$¢ edukacyjna z krajami Programu (numer umowy
2020-1-PL01-KA103-078635) oraz
PO WER Zagraniczna mobilno$¢ studentéw ze specjalnymi potrzebami.

Edycja 3 (hnumer umowy 2020-1-POWER-HE-078635)
na rok akademicki 2020/2021 oraz 2021/2022

1. ZASADY OGOLNE

1. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych I stopnia oraz II stopnia Panstwowej
Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawtla II w Biatej Podlaskiej (dalej PSW) moga ubiegac si¢
o dofinansowanie na wyjazd zagraniczny w celu realizacji praktyki zagranicznej ze srodkéw
finansowych programu Erasmus+ Mobilnos¢ Edukacyjna z krajami Programu oraz POWER
Zagraniczna mobilnos¢ studentow ze specjalnymi potrzebami. Edycja 3.

2. Wyjazd zagraniczny na praktyke mozna realizowaé¢ wielokrotnie w catkowitym okresie
studiow, przy czym maksymalny okres pobytu na praktyce oraz/lub na studiach moze trwac
facznie maksymalnie 12 miesigcy w ramach kazdego poziomu studiow. Do catkowitej liczby
miesigcy wliczane sa wczesniejsze wyjazdy z programu Erasmus LLP (,,Uczenie si¢ przez cale
zycie”) w ramach kazdego poziomu studiow.

3. Do przyznania dofinansowania w celu realizacji praktyki ze srodkow Programu Erasmus+
oraz POWER uprawnione sg osoby posiadajace status studenta PSW, ktore pomyslnie przeszty
proces rekrutacji i zostaty zakwalifikowane do wyjazdu na praktyki w ramach programu
Erasmus+ oraz POWER.

4. W momencie wyjazdu osoba zakwalifikowana na praktyki w ramach Programu Erasmus+
oraz POWER musi mie¢ ukonczony co najmniej pierwszy rok studiow I stopnia.

5. Osoba zakwalifikowana na wyjazd na praktyki w ramach Programu Erasmus+ oraz POWER
nie moze przebywa¢ w momencie wyjazdu na urlopie dziekanskim ani by¢ w inny sposob
urlopowana.

6. Jesli praktyka odbywa si¢ w innej uczelni wyzszej, uczelnia ta musi posiada¢ wazng Karte
Uczelni Erasmus (Erasmus Charter of Higher Education - ECHE) nadang przez Komisje
Europejska.
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7. Praktyki mogg odbywac si¢ tylko w krajach formalnie dopuszczonych do uczestnictwa w
programie Erasmus+.

8. Praktyki moga odbywac si¢ w zagranicznych instytucjach, np. przedsigbiorstwie/firmie,
placowce naukowo-badawczej, organizacji non-profit i w innych instytucjach. Nie mozna
odby¢ praktyk programu Erasmus+ w instytucjach wunijnych ani w instytucjach
odpowiedzialnych za zarzadzanie unijnymi programami, ani polskich placowkach
dyplomatycznych za granica.

9. Minimalny czas pobytu na praktyce za granicg to okres 2 pelnych miesiecy.

10. Realizacja programu praktyki w instytucji przyjmujacej moze odby¢ si¢ w trybie online lub
w formie mieszanej tzw. blended mobility. W takim przypadku, stypendium dla studenta bedzie
nalezne tylko i wylacznie za czas rzeczywistego pobytu za granicg.

11. Kazdy stypendysta Programu Erasmus+ oraz POWER zobowiazany jest ubezpieczy¢ si¢
przed wyjazdem od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow, odpowiedzialnosci cywilnej oraz
uzyska¢ odpowiednie ubezpieczenie zdrowotne. Podstawowe ubezpieczenie zdrowotne
gwarantuje Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego wydawana przez NFZ. Karta
obowigzuje jednakze tylko w krajach Unii Europejskiej 1 obejmuje cze$¢ S$wiadczen
zwigzanych z leczeniem. Szczegotowe informacje dostepne sa na stronach NFZ.

12. Student wyjezdzajac na praktyke samodzielnie decyduje o swoim zakwaterowaniu za
granica. Na wniosek studenta, Sekcja Wspotpracy Miedzynarodowej udzieli studentowi
wsparcia przy znalezieniu oraz wyborze zakwaterowania.

13. Student organizuje i legalizuje (zakup biletow, wyrobienie paszportu, wizy itp.) podrdz i
pobyt w kraju docelowym we wilasnym zakresie. Na wniosek studenta, Sekcja Wspotpracy
Miedzynarodowej udzieli studentowi wszelkich mozliwych informacji dotyczacych organizacji
podrozy do miejsca odbywania praktyki.

1. ZASADY FINANSOWANIA

1. Jezeli zakwalifikowany student optaca czesne za nauk¢ w PSW, kontynuuje optacanie
czesnego w PSW takze w okresie odbywania praktyki za granica.

2. Student zakwalifikowany do wyjazdu otrzymuje dofinansowanie w postaci stypendium
Komisji Europejskiej ze $rodkéw Programu Erasmus+ lub POWER, ktérego stawka
uzalezniona jest od dlugosci pobytu oraz kraju docelowego. Stypendium wyptacane jest przez
PSW na rzecz osoby wyjezdzajace;j.

3. Zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej przedstawionymi w “Przewodniku programu
Erasmus+” Polska Narodowa Agencja w porozumieniu z Ministerstwem Nauki 1 Edukacji
ustalita i przyjeta na rok akademicki 2020/2021 oraz 2021/2022 nastepujace stawki stypendiow:

Miesieczna Kraje nalezace do danej grupy
stawka
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stypendium w

EURO

620 Grupa 1. Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,
Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania

600 Grupa 2. Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia,
Malta, Niemcy, Portugalia, Wtochy

550 Grupa 3. Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Republika Macedonii
Potnocnej, Litwa, Lotwa, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja,
Wegry

4. Studentom wyjezdzajacym do tej samej grupy krajow bedzie przyznawany taki sam poziom
dofinansowania.

5. Stypendium nie zaklada pokrycia pelnych kosztow zwigzanych z pobytem za granica. Ze
srodkow stypendium stypendysci Programu Erasmus+ pokrywaja koszty dojazdu, przejazdow
lokalnych, wyzywienia, zakwaterowania, podrecznikow, ubezpieczenia i innych kosztéw
osobistych zwigzanych z odbywaniem praktyk za granica.

6. Wyptata stypendiow krajowych (np. stypendium socjalnego, stypendium Rektora dla
najlepszych studentow), co do ktorych student PSW nabyl prawo przed wyjazdem, bedzie
kontynuowana w czasie pobytu studenta na praktyce zagranicznej.

7. Studenci niepetlnosprawni moga ubiega¢ si¢ o dodatkowe stypendium na zasadach
ustalonych przez Polska Narodowa Agencj¢ Programu Erasmus+ okreslonych w dokumencie
Warunki przyznania dofinansowania wyjazdow osob niepelnosprawnych. Rok
akademicki 2020/2021 dostgpnych na stronie internetowe;j Uczelni
http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-
stypendia-eplus.

8. Studenci uprawnieni do otrzymywania stypendium socjalnego w PSW otrzymujg z
budzetu Programu PO WER dodatkowo 200 euro miesigcznie. W takim przypadku catos$¢
obliczonej kwoty dofinansowania (podstawa Erasmus+ oraz dodatek POWER) wyptacana jest
studentowi ze Srodkow POWER. Walutg obowigzujagca w Programie POWER jest Ztoty a
przelicznik stawek Erasmus+ na dany kraj z dodatkiem socjalnym 200 euro wyglada
nastepujaco:

Miesigczna Kraje nalezace do danej grupy

stawka

stypendium w

PLN

3069 PLN Grupa 1. Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,
Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania

2984 PLN Grupa 2. Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia,
Malta, Niemcy, Portugalia, Wtochy

2771 PLN Grupa 3. Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, Lotwa, Republika

Macedonii Pétnocnej, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry


http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-stypendia-eplus
http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-stypendia-eplus
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9. Studenci z niepelnosprawno$ciami mogg ubiega¢ si¢ o dodatkowe stypendium z budzetu
projektu ,,Zagraniczna mobilno$¢ studentéw ze specjalnymi potrzebami. Edycja 3.”
finansowanego ze Srodkéw POWER na zasadach ustalonych przez Polskg Narodowa Agencje
Programu Erasmus+ okreslonych w dokumencie Warunki przyznania dofinansowania
wyjazdéw osOb niepelnosprawnych. Rok akademicki 2020/2021 oraz 2021/2022
dostgpnych na stronie internetowej Uczelni http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-
programu-power/zasady-ubiegania-si-o-stypendia-eplus.

Miesigczna stawka stypendium w PLN przy wyjazdach studentéw z niepetnosprawnoscia:

Miesi¢czna Kraje nalezace do danej grupy

stawka

stypendium w

PLN

2 643 PLN Grupa 1. Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg,
Norwegia, Szwecja, Wielka Brytania

2 558 PLN Grupa 2. Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia,
Malta, Niemcy, Portugalia, Wtochy

2 345 PLN Grupa 3. Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Republika Macedonii
Potnocnej, Litwa, Lotwa, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja,
Wegry

Dodatkowe dofinansowanie wynikajace z potrzeb osoby niepelnosprawnej mozna uzyskaé
w zaleznosci od potrzeb niepetnosprawnego poprzez ztozenie wniosku do Fundacji Rozwoju
Systemu Edukacji. FRSE ma prawo do zredukowania wnioskowanej kwoty i decyduje
o ostatecznej wysokosci przyznanego dofinansowania. Koszty rzeczywiste zrealizowanej
mobilnos$ci rozliczane beda na podstawie dowodoéw finansowych.

10. W przypadku wyczerpania srodkow na wyptate stypendiow dopuszcza si¢ za zgodg 0sob
zainteresowanych realizacje wyjazdow na praktyki zagraniczne bez dofinansowania ze
srodkow Programu Erasmus+.

11. PSW zastrzega sobie prawo do wyptacenia studentowi czgsci naleznego stypendium
odpowiadajacej potowie miesiecznej stawki przystugujacej za ostatni miesigc pobytu, po
powrocie studenta z wyjazdu i wywigzaniu si¢ ze wszystkich zobowigzan okreslonych
w niniejszym dokumencie, tj. przedtozeniu dokumentéw zwigzanych z wyjazdem, zlozeniu
Raportu Beneficjenta w systemie Mobility Tool+ oraz drugiego testu bieglosci jezykowe;j
w systemie OLS.

11l REKRUTACJA
1. Rekrutacja studentow na praktyki w ramach Programu Erasmus+ oraz POWER odbywa si¢
na poziomie uczelnianym i jest otwarta dla wszystkich wydzialdéw. Rekrutacje oglasza

koordynator Programu Erasmus+.

2. Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadza Uczelniana Komisja Kwalifikacyjna.


http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-stypendia-eplus
http://www.pswbp.pl/index.php/pl/stypendia-programu-power/zasady-ubiegania-si-o-stypendia-eplus

Erasmus+

3. Informacja o terminach rekrutacji udostepniona zostanie na stronie internetowej Uczelni w
zaktadce odnoszacej si¢ do Programu Erasmus+ (www.pswbp.pl/Wspolpraca/Erasmus/SMS
wyjazdy studentow) i oficjalnym profilu Facebook Uczelni.

4. Kandydaci na wyjazdy na praktyki w ramach Programu Erasmus+ oraz POWER
skladaja w terminie wskazanym w ogloszeniu o rekrutacji do uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus+ nastepujace dokumenty:

1) Formularz wniosku o zakwalifikowanie na wyjazd (w zakladce Wyjazdy
studentow —dokumenty do pobrania) uwzglgdniajacy nazwe instytucji, w ktorej student
bedzie odbywacé praktyke, planowany termin jej odbywania, oraz program praktyki —
dziatania, ktore student bedzie realizowat w trakcie trwania praktyki. Uwaga! Zakres
tematyczny praktyki jak rowniez realizowane podczas praktyki zadania muszg
wigza¢ sie ze studiowanym przez studenta kierunkiem studiow/ specjalizacja.

2) Wydruk z systemu BAZUS o $redniej ocen z calego okresu na aktualnym
poziomie studiéw. Studenci I roku II stopnia studiow przedktadaja informacj¢ o
$redniej z ocen z poprzedniego semestru. (do samodzielnego wydrukowania z systemu
BAZUS lub pobrania z Dziekanatu)

3) Dokument potwierdzajacy znalezienie miejsca (przedsi¢biorstwa/firmy) na
praktyke. (Umowa pomiedzy przedsigbiorstwem a studentem; list akceptacyjny;
oficjalny email z przedsigbiorstwa wystosowany do studenta/uczelni informujacy o
checi przyjecia studenta na praktyke).

4) Zaswiadczenie z Dziekanatu o prawie do pobierania stypendium socjalnego (jesli
dotyczy).

5) Orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci (jesli dotyczy).

5. Podstawowymi kryteriami kwalifikacji na wyjazd sa wyniki w nauce, znajomos¢ jezyka
obcego, w ktorym beda odbywaty si¢ praktyki oraz zgodnos$¢ zakresu tematycznego praktyki
ze studiowanym Kkierunkiem.

6. Dodatkowym kryterium kwalifikacji sa: realizacja wyjazdu na praktyke po raz pierwszy
(promowane sg wyjazdy oséb, ktore wczesniej nie korzystaly z dofinansowania Erasmus+),
dzialalno$¢ na rzecz promocji Uczelni lub na rzecz Programu Erasmus (pelnienie funkcji
opiekuna Studenta Erasmus itp.).

7. Znajomos¢ jezyka obcego, w ktorym odbywaja si¢ praktyki sprawdzana jest w zaleznosci od
liczby kandydatow na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej lub egzaminu jezykowego (powyzej
10 kandydatow). Egzaminy sprawdzajace znajomos¢ jezyka odbeda si¢ w terminach
ustalonych przez Studium Jezykow Obcych lub w indywidualnym terminie ustalonym z
kandydatem.

8. W przypadku duzej liczby kandydatow, ktorzy w wyniku postepowania kwalifikacyjnego
uzyskali taki sam wynik, Komisja Kwalifikacyjna moze wprowadzi¢ uzupekniajace kryteria
kwalifikacji.
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9. W wyniku procedury rekrutacyjnej Komisja Kwalifikacyjna ocenia wnioski i sporzadza
protokél zawierajacy liste rankingowa, rezerwowsg oraz uzasadnia powdd negatywnie
ocenionych wnioskow.

10. Osobg, ktora na podstawie sporzadzonej przez Komisje listy rankingowe;j
i przedlozonych uwag podejmuje decyzje¢ odnos$nie przyznania dofinansowania na wyjazd,
a tym samym wyraza zgode na wyjazd poszczegolnych osdb jest Prorektor ds.
mie¢dzynarodowych.

11. Kandydatom przystuguje prawo odwotania si¢ od decyzji Prorektor ds. migdzynarodowych
w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia przestania wynikow kwalifikacji. Odwotanie wnosi si¢
do Rektora. Postanowienie Rektora jest decyzja ostateczna.

12. Studenci bioragcy udzial w postepowaniu rekrutacyjnych zostang poinformowani
0 wynikach naboru droga mailowa na adres podany w formularzu wniosku
o zakwalifikowanie na wyjazd.

13. W przypadku rezygnacji osoby z listy podstawowej, na wyjazd zakwalifikowana zostaje
kolejna osoba z listy rezerwowe;j.

14. Rekrutacja prowadzona jest w sposob przejrzysty, sprawiedliwy oraz zgodnie z zasada
réwnego traktowania wszystkich kandydatéw. Uczelnia dotozy wszelkich staraf, by nie
dopuszczaé do sytuacji okreslanych mianem konfliktu interesow.

IV. POSTEPOWANIE PO ZAKWALIFIKOWANIU NA WYJAZD

1. Studenci zakwalifikowani do wyjazdu otrzymuja od uczelnianego Koordynatora Programu
Erasmus+ drogg elektroniczng nastgpujace dokumenty:

- Os$wiadczenie o rachunku bankowym;

- Oswiadczenie o posiadaniu ubezpieczenia KL, NNW, OC;

- Oswiadczenie rodzica/opiekuna o zapoznaniu si¢ z umowg finansowa,

- wzor ,,Porozumienie o programie praktyki” (Learning Agreement for Traineeship) —
indywidualny program praktyk realizowany w instytucji przyjmujacej. Dokument ten student
opracowuje we wspotpracy z opiekunem praktyk danego kierunku, koordynatorem Programu
Erasmus oraz opiekunem praktyki po stronie instytucji przyjmujacej. Dokument w wersji
ostatecznej zatwierdzany jest przez Dziekana Wydziatu.

2. Student zakwalifikowany na praktyki w ramach programu Erasmus+ zobowigzany jest do
przekazania Koordynatorowi Programu Erasmus+ Karty Weryfikacji Efektow Ksztalcenia
praktyki na danym kierunku. Karta Weryfikacji Efektow Ksztatcenia wraz z Porozumieniem o
programie praktyki (Learning Agreement for Traineeship), przesytane sa do instytucji
przyjmujacej celem zatwierdzenia.

3. Student zakwalifikowany na praktyki w ramach programu Erasmus+ zobowiazany jest do
wypelnienia testu jezykowego on-line z jezyka obcego, w ktorym bedzie odbywat praktyke.
Student wypetnia test na platformie jezykowej OLS (Online Linguistic Support) przed
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wyjazdem oraz po powrocie ze stypendium za granicg. Zwolnieni z tego obowigzku sg jedynie
stypendysci, dla ktorych jezyki te sa jezykami ojczystymi. Zaproszenie do zrobienia testu
jezykowego przychodzi na adres mailowy podany przez Studenta w formularzu
zgloszeniowym.

4. Osoba zakwalifikowana na wyjazd podpisuje umowe finansowy i staje si¢ formalnie
beneficjentem Programu Erasmus+. Umowa stanowi podstawe do przekazania kwoty
stypendium. Stypendium przekazywane jest na rachunek bankowy podany przez osobe
zakwalifikowang na wyjazd w oswiadczeniu. W umowie stypendialnej podana jest catkowita
kwota otrzymanego grantu, termin pobytu, okres finansowania oraz wzajemne zobowigzania
studenta i instytucji przyjmujacej. Zatwierdzone przez trzy strony porozumienia — studenta,
instytucje przyjmujaca oraz uczelni¢ macierzysta ,,Porozumienie o programie praktyk”
(Learning Agreement for Traineeship) jest integralng czesScig umowy.

V. PRZEDLUZENIE WYJAZDU

1. Okres odbywania praktyk w instytucji przyjmujacej moze zosta¢ przedtuzony w ramach tego
samego roku akademickiego za zgoda uczelni macierzystej oraz instytucji przyjmujacej bez
gwarancji otrzymania stypendium ERASMUS+ na dodatkowy okres praktyk.

2. W celu ubiegania si¢ 0 mozliwo$¢ kontynuowania praktyk w instytucji przyjmujacej student
musi obligatoryjnie wystapi¢ o zgod¢ do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+.

3. W celu ubiegania si¢ 0 mozliwo$¢ kontynuowania praktyk w instytucji przyjmujacej student
przedktada uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+ nastgpujace dokumenty:

- podanie o przedtuzenie praktyk,
- potwierdzenie pobytu na praktykach,
- zgode zagranicznej instytucji przyjmujacej na kontynuacje praktyk.

VI. ROZLICZENIE STYPENDIUM

1. W ciagu miesiaca od daty konczacej pobyt na stypendium student ma obowigzek
przedlozy¢ uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+ za§wiadczenie o pobycie na
praktykach w instytucji przyjmujacej zawierajace daty rozpoczecia i zakonczenia praktyki
(Confirmation of Stay) odpowiadajace okresowi wymienionemu w umowie stypendialne;j;

2. W ciagu miesigca od daty konczacej pobyt student ma rowniez obowigzek wypelnié
ankiete on-line stypendysty Erasmus+ dotyczaca pobytu na stypendium. Ankieta wypelniana
jest w internetowym systemie Mobility Tool. Zaproszenie do wypelnienia ankiety przychodzi
na adres mailowy Studenta podany w umowie finansowej ze studentem.
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3. Na podstawie zlozonej przez studenta dokumentacji uczelniany Koordynator Programu
Erasmus + dokonuje rozliczenia finansowego stypendium wedhug obowigzujacych zasad
Programu Erasmus+.

4. W ciggu miesigca od daty konczacej pobyt, student jest zobowigzany do przygotowania i
przedtozenia Koordynatorowi Programu Erasmus+ sprawozdania ze zrealizowanej
mobilnosci w formie artykutu, materialu video badz prezentacji w formacie Power Point.
Przygotowane przez studentow relacje beda wykorzystywane w celu wspierania dziatan
informacyjno-promocyjnych zwigzanych z realizacjg przez Uczelni¢ projektu Erasmus+
Mobilnos¢ Edukacyjna z krajami Programu (KA103) oraz projektu POWER.

5. Zaniedbanie przez studenta ktoregokolwiek z obowigzkéw wymaganych do rozliczenia
stypendium powoduje konieczno$¢ zwrotu petnej lub czesci kwoty wyptaconego stypendium.
Zwrotu stypendium student dokonuje w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania
wezwania do zwrotu otrzymanych §rodkow.

6. Wezwanie do zwrotu wysylane jest na adres mailowy Studenta wskazany w Umowie
Finansowej pomig¢dzy studentem a Uczelnig.

prof. dr hab. Jerzy Nitychoruk

Rektor PSW im. Papieza Jana Pawta II
w Biatej Podlaskiej



