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REGULAMIN PRAKTYK PILOTAZOWYCH

NA KIERUNKU MECHANIKA | BUDOWA MASZYN

realizowanymprzez Paristwowg Szkote Wyzszg im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskiej w ramach
projektu pozakonkursowego o charakterze koncepcyjnym pt. “Program praktyk zawodowych w
Panistwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych” wspdtfinansowanego ze $rodkédw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
(POWER) Os Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju.
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Postanowienia ogdlne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Projekcie — oznacza to projekt pozakonkursowy o charakterze koncepcyjnym pt. ,Program

praktyk zawodowych w Panstwowych Wyziszych Szkotach Zawodowych” realizowany

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) O$ Il Szkolnictwo

Wyzsze dla gospodarki i rozwoju.

Uczelni — oznacza to wyzszg szkote zawodowg biorgcg udziat w projekcie.

Instytucji — oznacza to podmiot, z ktérym uczelnia podpisata umowe na realizacje praktyk

w ramach projektu.

4. Praktykancie — oznacza to studenta Il lub Il roku studiéw pierwszego stopnia o profilu
praktycznym, biorgcego udziat w projekcie.

5. Uczelnianym opiekunie praktyk zawodowych — oznaczato opiekuna z ramienia uczelni,
biorgcego udziat w projekcie.

6. Zaktadowym opiekunie praktyk zawodowych — oznacza to opiekuna z ramienia pracodawcy
wykonujgcego zadania przewidziane projektem.

7. Praktyce kursowej — oznacza to praktyke zawodowa wynikajacg z programu ksztatcenia
obowigzujgcego na kierunkach studiéw o profilu praktycznym, realizowanym w uczelni.

8. Praktyce pilotazowej — oznacza to praktyke zawodowg realizowang w ramach projektu
w wymiarze 3 miesiecy, rozumianych jako dwanascie tygodni rownych szesédziesieciu dniom
roboczym.

9. Szesciomiesiecznej praktyce zawodowej — oznacza to praktyke sktadajaca sie
z trzymiesiecznej praktyki kursowej i trzymiesiecznej praktyki pilotazowej, dla prowadzenia
ktdrej przeznaczony jest Projekt.

10. Mini zadaniach zawodowych — nalezy przez to rozumieé narzedzia, weryfikujace efekty
ksztatcenia uzyskane podczas okreslonej praktyki zawodowej. Mini zadanie zawodowe
agreguje kilka efektéw ksztatcenia, stanowigc odpowiednik jednostki kwalifikacji
(zawodowej) (Kom. V).

11. Aplikacyjnej pracy dyplomowej — nalezy przez to rozumiec takg prace, ktdéra daje rozwigzanie

wn

pewnego problemu praktycznego, o zakresie, stopniu skomplikowania i trudnosci
na poziomie przyjetym dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia o profilu
praktycznym.
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§2
Podstawowe merytoryczne zatozenia praktyki pilotazowej

1. Efektami ksztatcenia uzyskiwanymi podczas praktyki sg kompetencje spoteczne wazine
w srodowisku pracy oraz umiejetnos¢ zastosowania w praktyce wiedzy nabytej w procesie
ksztatcenia na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn.

2. Weryfikacja efektéw ksztatcenia odbywa sie poprzez rozwigzywanie przez praktykanta mini
zadan zawodowych.

3. Mozliwos¢ pisania pracy inzynierskiej o charakterze aplikacyjnym, wdrozeniowym, daje
podstawy praktycznego rozwigzania problemu praktycznego, o zakresie, stopniu
skomplikowania i trudnosci przyjetej dla prac dyplomowych na studiach pierwszego stopnia
o profilu praktycznym.

§3

Podstawowe cele ogdlne praktyki pilotazowe;j

Podstawowym celem praktyki pilotazowej na kierunku Mechanika i Budowa Maszyn jest
umozliwienie studentom poszerzenia wiedzy i umiejetnosci zdobytych w trakcie studiéw oraz nabycie
nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan zawodowych

§4
Cele szczegétowe praktyki pilotazowej

1. Poznanie zasad funkcjonowania rdéznych instytucji, jednostek badawczych, projektowo-
konstrukcyjnych, technologicznych lub przedsiebiorstw przemystu
motoryzacyjnego,maszynowego, lotniczego i pokrewnych zaktadéw wytwdrczych czy
zaktadow produkcji, obstugi maszyn, a takze przedsiebiorstw ustugowych.

2. Ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, dotyczacych miedzy
innymi umiejetnosci wzakresie budowy, obstugi, naprawy i eksploatacji maszyn i pojazdéw
oraz specjalistycznego oprzyrzagdowania technologicznego, umiejetnosci w zakresie
konstrukcji, technologii i diagnostyki maszyn oraz urzadzen, ksztattowania wtasciwych
postaw, a takze przygotowania do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone
zadania.

3. Poznanie zasad funkcjonowania struktury organizacyjnej instytucji, zasad jej organizacji pracy
i podziatu kompetencji, procedur, procesu planowania, pracy, kontroli.

4. Poznanie Srodowiska zawodowego, radzenia sobie w trudnych sytuacjach oraz
rozwigzywanie realnych konfliktéw zawodowych.

5. Ksztattowanie kultury zawodowej i organizacji pracy, odpowiadajgcej wspoétczesnym
tendencjom.

6. Stworzenie warunkdow aktywizacji zawodowej studenta oraz poznanie zasad funkcjonowania
rynku pracy.

7. Poznanie wtasnych mozliwosci na runku pracy i okreslenie predyspozycji do wykonywania

zawodu.
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§5
Zakres praktyki zawodowej

Podczas odbywania praktyki pilotazowej student powinien osiggna¢ 10 zasadniczych efektéw
ksztatcenia. W szczegdlnosci student, ktéry zaliczyt praktyke pilotazowa:

1. Potrafi opisa¢ budowe, dziatanie oraz zasady eksploatacji wybranych maszyn lub urzadzen
wystepujgcych w firmie.

2. Ma doswiadczenie w eksploatacji wybranej maszyny, urzgdzenia lub systemu technicznego.

3. W oparciu o kontakty ze s$rodowiskiem inzynierskim zaktadu, potrafi podnies¢ swoje
kompetencje, wiedzy i umiejetnosci, co najmniej z dwdch zakreséw: projektowania proceséw
produkcyjnych, realizacji proceséw wytwarzania, eksploatacji w tym utrzymania maszyn
i urzadzen.

4. Potrafi zidentyfikowaé problem techniczny wystepujagce w zaktadzie, opisa¢ go oraz
przedstawic¢ koncepcje rozwigzania.

5. Potrafi rozwigzac rzeczywiste zadanie inzynierskie z zakresu dziatalnosci firmy.

6. Potrafi komunikowa¢ sie w $rodowisku zawodowym stosujgc rézne techniki i z uzyciem
specjalistycznej terminologii.

7. Potrafi przygotowac specjalistyczng informacje z zakresu projektowania proceséw
technologicznych, realizacji proceséw technologicznych, eksploatacji lub diagnostyki maszyn
i przekazac jg innym pracownikom.

8. Jest gotdw do przestrzegania zasad postepowania gwarantujgcych wiasciwg jakos¢ dziatan
zawodowych oraz bezpieczenstwo.

9. Jest gotéw do utrzymywania wtasciwych relacji w sSrodowisku zawodowym.

10. Jest gotow do pracy w zespole i przestrzegania zasad etyki zawodowej.

86

Organizacja praktyki zawodowej

Studenci mogg odby¢ praktyke pilotazowg w podmiotach przedsiebiorstwa przemystu
maszynowego lub innych gatezi produkcji przemystowej i ustugowej zajmujgce sie projektowaniem,
organizacjg i automatyzacjg procesow technologicznych oraz zagadnieniami eksploatacji maszyn,
a w szczegdlnosci: zaktadach przemystowych, zaktadach produkcji, zaktadach obstugi maszyn,
przedsiebiorstwach ustugowych jak tez w innych przedsiebiorstwach branzy motoryzacyjnej,
o ile profil ich dziatalnosci jest zgodny ze specyfikg kierunku Mechanika i Budowa Maszyn i umozliwia
realizacje programu praktyk.
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§7
Obowigzki uczelni realizujacej praktyki pilotazowe

1. Podpisanie z instytucjg realizujgca praktyki pilotazowe stosownych uméw uwzgledniajgcych
m.in.: mozliwos¢ wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowej, zgody na przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych praktyk pilotazowych oraz innych wskazanych przez uczelnie.

2. Okreslenie dziennego czasu trwania praktyki (stosownie do rodzaju kierunku studiéw,
z uwzglednieniem o0séb niepetnosprawnych).Rekomendowany czas praktyk: 6 godz.
zegarowych.

3. Przekazanie instytucji wytycznych dotyczacych promocji projektu wspoétfinansowanego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

4. Terminowa realizacja rozliczen finansowych z instytucja.

5. Poinformowanie praktykantéw o obowigzkach: sumiennego i starannego wykonywania
czynnosci i zadan zgodnych z programem praktyki, stosowania sie do polecen zaktadowego
opiekuna praktyk, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami prawa, przestrzeganie ustalonego
czasu odbywania praktyk oraz regulaminu pracy i porzagdku obowigzujgcego w instytucjach,
przestrzegania przepiséw i zasad zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie
mogtoby narazi¢ instytucje na szkode.

6. Pozbawienie praktykantéw mozliwosci kontynuowania praktyk, na wniosek instytucji
w przypadku: nieusprawiedliwionej nieobecnosci na praktykach, naruszeniu podstawowych
obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy.

7. Sprawowania nadzoru dydaktyczno — wychowawczego oraz organizacyjnego nad przebiegiem
praktyk.

8. Opracowanie i dostarczenie programoéw praktyk dla kierunkéw studidéw realizujgcych projekt.

9. Zatwierdzenie tematu aplikacyjnej pracy dyplomowej uzgodnionej przez praktykanta
z instytucjg i opiekunem pracy dyplomowej.

10. Powotania komisji zaliczajgcej praktyke, w sktad ktérej wchodzi obowigzkowo uczelniany
opiekun praktyki i fakultatywnie zaktadowy opiekun praktyki (obecnos¢ zalecana).

11. Organizacja zaliczenia praktyki pilotazowej.

§8
Obowiazki instytucji przyjmujgcej praktykantéw na praktyki pilotazowe

1. Zapewnienie praktykantowi mozliwosci odbycia do dnia 31.08.2018 r. praktyki pilotazowe;j
W wymiarze trzech miesiecy.

2. Powotanie zaktadowych opiekunéw praktyk z uwzglednieniem wymagan okreslonych
przez uczelnie.

3. Zawarcie umowy z uczelnig w zakresie organizacji praktyk pilotazowych.

4. Przygotowanie miejsc praktyk dla zadeklarowanej liczby praktykantow.

5. Przeprowadzenie szkolen dla praktykantdw (obowigzujgcych w instytucji, w tym
szkolen BHP).

6. Zapoznanie z instytucja, profilem dziatalnosci oraz organizacja.

7. Zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujgcymi w instytucji.
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8. Wsparcie zaktadowych opiekunéw praktyk przy organizacji stanowisk pracy
dla praktykantéw.

9. Przedtozenie dokumentéw wskazanych przez uczelnie stanowigcych podstawe refundacji
opieki nad praktykami.

10. Zapewnienie bezpieczenstwa ochrony danych osobowych praktykanta, zgodnie zprzepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 101, p0z.926
z pbéin. zm.).

11. Udostepnienie wyposazenia oraz materiatdw niezbednych do realizacji praktyk w ramach
projektu oraz do ewentualnej aplikacyjnej pracy dyplomowe].

§9

Obowigzki uczelnianego opiekuna praktyki pilotazowej

1. Udziat w szkoleniu dla opiekundow praktyk pilotazowych.

2. Wspdtudziat przy typowaniu instytucji przyjmujacych na praktyki zawodowe, zgtaszajgcych
sie na publicznie ogtoszong oferte uczelni, wstepne uzgodnienie liczby praktykantow i miejsc
praktyk.

3. Weryfikacja i zatwierdzenie miejsc praktyk wskazanych przez studentéw na podstawie
kryteriéw doboru obowigzujgcych w uczelni.

4. Przygotowanie danych do zawarcia umoéw z instytucjami przyjmujacymi praktykantéw
na praktyki zawodowe.

5. Uzgodnienie szczegétowego programu i harmonogramu praktyki z zaktadowym opiekunem
praktyk zawodowych i praktykantem.

6. Wspotudziat w przygotowaniu dokumentéw umozliwiajacych realizacje praktyki.

7. Przeprowadzenie szkolenia dla praktykantdéw, nie pdiniej niz tydzien przed rozpoczeciem
praktyki.

8. Woydanie odpowiednich dokumentéw pozwalajgcych na realizacje praktyki, uzupetnionych
o niezbedne wpisy.

9. Kontrola terminowego stawienia sie praktykanta na praktyce.

10. Okresowy kontakt z zaktadowym opiekunem praktyk w zakresie oceny postepowania
praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci.

11. Okresowy kontakt z praktykantem, telefoniczny, mailowy lub osobisty, w celu wstepnej
kontroli poprawnosci przebiegu praktyki.

12. Asysta przy realizacji fotografii dnia praktyki wykonywanej przez wybranego praktykanta,
przy wykorzystaniu informatycznego systemu dokumentowania przebiegu praktyki
(docelowo na platformie informatycznej projektu).

13. Minimum jedna niezapowiedziana wizytacja miejsca praktyki (zakres wizytacji opracowuje
uczelnia; sprawozdanie z wizytacji obowigzkowe).

14. Obecno$¢ przy hospitacji praktyki zawodowej przeprowadzonej przez petnomocnika cztonka
zarzadu uczelni lub jednostki organizacyjnej uczelni.

15. Ocena kompletnosci i merytorycznej zawartosci studenckiego sprawozdania z praktyki.

16. Biezaca ocena praktykanta.
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17. Opracowanie, wspdlnie z zakladowym opiekunem praktyki, zagadnien i mini zadan
zawodowych na zaliczenie praktyki.

18. Udziat w komisyjnym zaliczeniu praktyki.

19. Wspotdziatanie z praktykantem, promotorem i zakladowym opiekunem praktyk
przy ustaleniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowe;j.

20. Propagowanie idei aplikacyjnych prac dyplomowych w instytucji odbywania praktyk.

21. ,Dyzury” na platformie e-learningowej obstugujacej praktyki (czes¢ docelowa platformy
informatycznej projektu).

22. Ocena przebiegu praktyki i miejsca praktyki, ocena wspdtpracy z instytucjg oraz zaktadowym
opiekunem praktyk.

23. Sporzadzanie dokumentacji fotograficznej (przy wspdtpracy z zaktadowym opiekunem
praktyk) stanowiska pracy, na ktérym praktyka sie odbywa, dla potrzeb sprawozdania
rezultatow Projektu).

24. Biezgcy monitoring wpiséw zawartych w portfolio praktykanta.

25. Weryfikowanie i kontrasygnowanie zaswiadczen wystawionych przez zaktadowego opiekuna
praktyk dotyczacych czasu pracy praktykanta na praktyce, niezbednych do wyptaty
stypendium oraz wnioskdow o refundacje ponoszonych przez praktykanta dodatkowych
kosztow, zwigzanych z realizacjg praktyki.

§10
Obowigzki zaktadowego opiekuna praktyki pilotazowej

1. Udziat w szkoleniu dla zaktadowych opiekunéw praktyk zawodowych.
2. Uzgodnienie z kierownictwem zaktadu miejsc odbywania praktyki i tematyki ewentualnych
prac dyplomowych.
3. Uzgodnienie szczegétowego programu i harmonogramu praktyki z uczelnianym opiekunem
praktyk i praktykantem.
4. Przygotowanie stanowisk pracy dla praktykantow.
Przyjecie praktykanta w instytucji, nadzér nad organizacjg niezbednych szkolen (w tym BHP).
6. Merytoryczna opieka nad praktykantem oraz petnienie funkcji jego bezposredniego
przetozonego, w tym:
a. organizacja stanowiska pracy i przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego,
b. wyznaczenie i rozliczanie dziennych zadan, zgodnie z przyjetym szczegdtowym
programem praktyki,
C. potwierdzenie prac wykonanych przez praktykanta w dzienniku praktyki.
7. Okresowy kontakt z uczelnianym opiekunem praktyk w zakresie oceny postepowania
praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci.
8. Poswiadczenie czasu pracy studenta na praktyce w formie zaswiadczen niezbednych
do wyptaty stypendium.
9. Po zakonczeniu praktyki: ocena praktyki i praktykanta oraz przebiegu praktyki, opracowanie
wspdlnie z uczelnianym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien i mini zadan zawodowych
na zaliczenie praktyki.
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10. Wspétpraca z uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych przy sporzadzaniu dokumentacji
stanowiska pracy, na ktdrym praktyka jest realizowana.

11. Wspdtdziatanie z praktykantem, promotorem i uczelnianym opiekunem praktyk
przy ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowe;.

12. Wskazany jest udziat w komisyjnym zaliczeniu praktyki.

13. Ocena wspdtpracy z uczelnig i uczelnianym opiekunem praktyk.

8§10
Obowiazki praktykanta

Praktykant:

1. Stawia sie w miejscu praktyki w wyznaczonym terminie i uczestniczy w obowigzkowych
szkoleniach (w tym szkoleniach BHP).

2. Posiada wymagane ubezpieczenia.

3. W sytuacjach, w ktdrych wymaga tego charakter praktyki, zobowigzany jest do noszenia
odziezy i obuwia ochronnego (lub/i innych elementéw zabezpieczajgcych przed urazami)
oraz identyfikatora w widocznym miejscu.

4. Uzgadnia 1z zaktadowym opiekunem praktyki szczegéty organizacyjne realizacji
poszczegdlnych etapow praktyki.

5. Jest obecny na praktyce. Dopuszcza sie usprawiedliwiong nieobecnos¢ na trzymiesiecznej
praktyce pilotazowej wynoszgcg w sumie, co najwyzej 3 dni robocze. Praktykant jest
zobowigzany zgtosi¢ niezwtocznie zaktadowemu opiekunowi praktyk, kazdg usprawiedliwiong
nieobecnos¢ na praktyce (zwolnienie lekarskie). Nieobecnosci wykraczajgce ponad
dozwolone praktykant zobowigzuje sie odpracowac w terminie uzgodnionym z zaktadowym
opiekunem praktyk zawodowych.

6. Bierze czynny udziat w praktyce, sumiennie wykonuje zadania zlecone przez zaktadowego
opiekuna praktyk zawodowych i przestrzega przepisbw oraz zasad obowigzujgcych
w instytucji.

7. Dokumentuje przebieg praktyki zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie praktyki
(portfolio na docelowej platformie informatycznej projektu).

8. Komunikuje sie okresowo z uczelnianym opiekunem praktyk, zdajac czastkowe relacje
z przebiegu praktyki.

9. Wspodtdziata z uczelnianym i zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych przy ustalaniu
tematu, zakresu i warunkéw wykonywania aplikacyjnej pracy dyplomowe].

10. W czasie praktyki moze wnioskowa¢ do uczelni o zatwierdzenie tematu aplikacyjnej pracy
dyplomowej — uzgodnionego z zaktadem pracy (realizacja pracy dyplomowej nie jest celem
praktyki. Wykonanie czesci pracy dyplomowej (10% do 15%) w trakcie praktyki jest
dopuszczalne, pod warunkiem, ze bedzie to zwigzane z osiggnieciem kompetencji okreslonych
w programie praktyki).

Po zrealizowaniu praktyki, praktykant:
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1. Sporzadza sprawozdanie z praktyki, zgodnie z wytycznymi, w tym dokonuje samooceny
w zakresie osiggnietych efektéw ksztatcenia.

2. Ocenia przebieg i miejsce praktyki oraz wspotprace z opiekunami praktyki. Ocena/opinia
nie jest ujawniana zainteresowanym opiekunom przed zaliczeniem praktyki.

3. Przystepuje do zaliczenia praktyki przed komisjg wyznaczong przez uczelnie.

§11

Zasady dokumentowania przebiegu praktyki zawodowej:

1. Dokumentowanie przebiegu praktyki zawodowej powinno odbywac sie na platformie
informatycznej, udostepnionej uczestnikom projektu, w ramach realizacji projektu.

2. Zasady prowadzenia dziennika praktyki, sporzadzania sprawozdania z praktyki oraz wzory
dokumentdéw sktadajgce sie na portfolio praktykanta, wynikajg z docelowego regulaminu
dokumentowania praktyki zawodowej.

§12

Zasady zaliczenia praktyki zawodowej:

1. Osiggniecie przez praktykanta zatozonych efektéw ksztatcenia bedzie weryfikowane wedtug
zasad przyjetych w regulaminie praktyki pilotazowej dla danego kierunku studidw,
opracowanych przez uczelnie.

2. Przy zaliczeniu praktyki zawodowej powinny by¢ brane pod uwage:

a. zaliczenie zadan (w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych
przez zaktadowego opiekuna praktyki podczas trwania praktyki,

opinia i ocena uczelnianego i zaktadowego opiekuna o przebiegu praktyki,

sprawozdanie praktykanta z praktyki zawodowej;

d. zaliczenie komisyjne, podczas ktorego student rozwigzuje (lub szczegétowo opisuje
sposdb rozwigzania) mini zadania zawodowe losowo wybrane.

3. Dla prawidtowosci przebiegu procesu zawartego w §12, proponuje sie zastosowanie
nastepujacych rozwigzan:

a. praktykant przygotowuje sprawozdanie z praktyki zawierajgce element samooceny
w zakresie stopnia osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia. Integralng czescig
sprawozdania jest dziennik praktyk i inne zataczniki stanowigce portfolio praktykanta,

b. sprawozdanie praktykanta ocenia uczelniany opiekun praktyki, zwracajac uwage czy
spetnione sg wymagania umozliwiajgce zaliczenia efektéw ksztatcenia wskazanych
w programie praktyki (ocena sktadowa (czgstkowa) z wagg 0,1),

c. uczelniany opiekun praktyki ocenia przebieg praktyki (ocena sktadowa (czgstkowa)
zwagg 0,2),

d. zaktadowy opiekun praktyki ocenia przebieg praktyki (ocena sktadowa (czgstkowa)
z wagj 0,3),

e. komisyjne zaliczenie praktyki, w trakcie ktdrego osiggniecie zatozonych efektow
ksztatcenia jest weryfikowane w formie rozwigzywania mini zadan zawodowych
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(ocena sktadowa (czastkowa) z wagg 0,4). Zestawy mini zadan zawodowych
przygotowujg opiekunowie praktyki - zaktadowy i uczelniany, co lezy w ich
obowiazkach (§9, p.9i 12, p.6).
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